
-/ I

f

Nomor 827 .alol .z'lolH. .'10 .2lOOl2O25

Tgl. Pembuatan

Tgl. Revisi Revisi : 0

Tgl. Efektif 1g-tuni e025

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI

SUIIIIBER DAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

Disahkan Oleh

tr
Kfpala Balai Perakitan dan Pengujian

Tanah dan Pu uk,

Agus H SP,, M.Si,, Ph
0212'lOO4

o\
NtP 1978081

URUSAN KEPEGAWA]AN Pendelegasian Wewenang

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1

2

3

4

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 30 Tahun 2019 tentang Penilaian Kineqia

Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentang Parubahan atas
Peraturan P€merintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang
Kementerian Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan
Perakitan dan Modernisasi Portanian)

Peraturan Menleri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisesi dan
Tata Kerja Unit Pelaksana Taknis Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d '1 1 'l , Balai
Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah K6pala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B.

3OA/KP.230lNO5l2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberher ian,
Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan Psngawas
Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian

L Sl Sederajat

2. SMA Sederaat

Keterkaitan Peralata n/Perlengkapan

1 SOP Pengelolaan Pegawai 1. Komputer dilengkapi printer

2. ATK

3. Peraturan yang berlaku

4. Rak Arsip
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1 Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Arsip Kepegawaian

19 Mei 2025

I s0

Nama SOP

5.



SOP Pendelegasian Wewenang

No. Uraian Kegiatan

Pelakaana Mutu Baku

Staf/ Kasubbag
TU,

Kelredawaian
Sekrela.is Kelengkapan Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 9

1
Menerima dan meneliti Surat Tugas
terkait kegiatan Pimpinan

Surat Tugas 5 menit Buku Kendali Surai Tugas

2
Membuat konsep Surat Tugas
pimpinan dan Penunjukan Pelaksana
Harian (PLH)

Kendali Surat Tugas 10 menit
Konsep surat tugas penunjukan
pelaksana harian (PLH)

3
Mengoreksi Surat Tugas pimpinan dan
Penunjukan Pelaksana Harian (PLH)

A

Konsep Surat Tugas
Penunjukan Pelakana Harian
(PLH)

10 menit Konsep surat tugas

4
Menandatangani Surat Tugas atau
Penunjukan Pelaksana Harian (PLH)

koreksi

Konsep Surat Tugas 10 menit Surat Tugas

5

Menyerahkan Surat Tugas kepada
Pimpinan dan Pejabat yang ditunjuk
sebagai Pejabat Pelaksana Harian
(PLH)

Surat Tugas, tanda terima 10 menit Salinan Surat Tugas, tanda terima

6
Mengarsipkan Surat Tugas atau
Penunjukkan dalam file Kepegawaian

<t-- I
Salinan Surat Tugas, tanda
terima

,0 menit Arsip, Buku Kendali Surat Tugas

Ka. Balai
Kelerangan
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