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Nama SOP Pemrose san Pengajuan Uang Muka
Kegiaten

Dr8er Hukum Kualifik!sl Polakaana
1

2

3

4

5

6

Undang-Undang Nomo|I lahun 2004 Tenlang Perbendaharaan Negara

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004Ientang Pemeriksaan Pengalolaan dan Tanggungiawab
Keuangan Negara

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor'192 Tahun 2024 tentang Kementerian Perlanian
(Bagian Ke Sepuluh, Pasal32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

PMK Nomor 21o/PMK.O5l2O22,lenlang Pedoman Pembayaran Oalam Pelaksanaan APBN

PMK Nomor '197IPMK.05/2017 Tentang Rencana Penaikan Dana, Rencana Penerimaan Dana dan
Perencanaan Kas
Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tenlang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d
1'l1, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk.

Sural Perintah Kepsla Badan Perakitan dan Modemisa8i Pertanian Nomor B-308/KP.23UN05D025
tanggal l5 Mei 2025 tentang Psmbsrhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Peiabat Administrator
dan Pengawas Lingkup Badan Perakiten dan Moderni6asi Pertanien

3. Memiliki sertifikat bendahara pengeluaran

K€torkaitan Peraletan/Pe enokaoan
I
2

SOP Bendahara Pengeluaran
SOP Pembualan Proposaldan Juklak

l}rbposal Kegialan yang suGETilandatangan i kepal- Balai
2. Juklak yang sudah ditandatangani Kepala Balai

3. Aplikasi SAKTI (Modul Bendahara PengBluaran)
4. P€rsetuiuan Pengaiuan Uang Muka yang sudah ditandatangani

oleh PPK

Perinoatan Pencatatah dan Pendataan
1

2
3

4

5

Jika proposal dan juklak belum dibuat dan disahkan Kepala Balai, maka pengajuan uang muka
pertama tidak akan dipenuhi
Pengajuan uang muka harus disetujui oleh Penanggungjawab Keglatan
Untuk membukukan uang muka, bendahara harus mencatat diAplikasi SAKTI (Modul Bendahara
Panoeluaran) dan buku Dembantu uanq muka
Pembayaran uang muka perialanan dinas dan uang muka kegiatan berdasarkan SPBy yang

diterbitkan oleh PPK.

Pertanggungawaban uang muka perjalanan dinas dan uang muka kegiatan maksimal satu minggu
setelah perimaan uang muka

1. BKU dan Buku Pembantu UM
2. Arsip pertanggungiawaban

1. Pendidikan Siiwsederajat
2. Msmiliki kewenangan membayarkan uang muka



SOP Pemrosesan Pengajuan Uang Muka Kegiatan

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KstoranganPenangun
gi.wab
Keglatan

PUMK PPK Verlflkator Bendahara
Pengeluaren

Kelengkapan Waktu

1
Memanta agar PUMK mengaiukan permintaan uang muka
untuk kegaatln yang akan dilaksanakan

Proposal dan Juklak
Kegiatan Penelitian,

Pormintaan Pengajuan UMK

Terkait SOP
Pembuatan Proposal

dan Juklak

2

Mengajukan peamintaan uang muka kepeda PPK sesuai
kebutuhan yahq diminta ol€h penanggungjawab kogiatan
sesuai form keuangan

:
Poposaldan Juklak
Kegietan Penslitan,

Penhintaan Pongejuan UMK

1 jam Pengajuan UMK

3

Mcmonnbhkan Verifikalor untuk memariksa tsdebih dahulu
p6ng€ju8n po.mihtaan uang muka kegietan 958uai Uaya
yang torsedia.

Propossl, JuklEk, Pongajuad
UMK

1 jam Penntah Ve.ifkasa
p€ngaiuen UMK

Memgdksa pengajuan uang muka dari PtJMK, bila ada yang
s€leh dikembalikan ke PUMK. bila sudah benar maka akan
dis€rahkan ke PPK untuk diproses l6bih lanjut.

salah Proposal Juklak, Pengajuon
UMK

l jam Pengajuan U[rK yang
sudah div6rifika6i

Memedksa ketsrsediaEn dans yang diajukan PUMK dan
kebenarsn rohcana penggunaan dana sesuai d€ngan POK,

bila tadak sesuai atau salah mEka dikembalikan kepadg
vedfkator untuk diteruskan ke PUMK, bila s€suaiatau bonar
akSn d,tandat8ngani oleh PPK lalu diserahkan kembeli
kepada verifikator

tnn
l jam Pongajuan UMK yang

disotujui PPK

6
Mgnyerahkan pgngajuan UMK yang sudah dilandgtrngani
PPK kepada PUMK

Pengaiuan UMK yang
dis6tujui PPK

5 menit Pongajuan UMK yang
sudah diterima PUMK

7
Menerima pongajusn UMK dari Verif kator, selanjutnya
disampaikan ke Bendahara Pengoluaran untuk diuangkao

Pengajuan UMK yang 6ud6h
dit6nma PUMK

5 menit Pengajuan UMK yghg
siap druangkan

I Membayer pongajuan uang muka sesuai pengajuan I Pengajuan UMK yang siap
diuangkan

30 menit Uang Muka Kegiatan

9 Menedma pembayaran uang muka untuk diteruskan kepada
Penanggung jawab Kegiatan.

Uano Muka Kegiatan
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Pengaiuan UMK yang sudah
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