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Peraturan Presiden Rapublik lndonesra Nomor 192 Tahun 2024 tantang Kementerian
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan
Mod€rnisasi Psrtanian)

Surat Edaran Menteri PAN dan RB No. 04 Tahun 2013 tentang Pemberian Tugas
B€lajar dan lzin B6lajar

Surat Edaran Manteri PAN No. SE/l8/M.PAN/5/2004 tentang Pemberian Tugas Belajar
dan lzin Belaiar Bagi Pegawai Nogeri Sipil

Peraturan Mentari Pertanian Nomor 10 Tehun 2025 tentang Organisasi dan Tata K6rja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian
Kasambilan Belas pasal 106 s.d 111, Balai Psrakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kopala Badan Perakitan dan Modernisasi Portanian Nomor B-
308/KP.230/A,/05i2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhantian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrelor dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modarnisasi Perlanian

1. BeMenang mamberikan izin

Keterkaitan Peralatan/Perlenqkapan

SK. CPNS, SK. PNS, SK pangkat terakhir, SK Jabatan Fungsional
terakhir, SKP terakhir, Rekomendasi dari Ka. Balai

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
,1 Menandatangani Surat Perjanjian ljin belajar dengan biaya Sendiri Berkas isian usulan izin bel8iar biava sendiri
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SOP Pengurusan ljin Belajar Biaya Sendiri

Pelaksana Mutu Baku
Keterangan

Pegawal Katim Kerja Ka. Balai
Ka. Subbag TU/
Keoeoawaian

Kelengkapan Waktu Output

1
Mengusulkan ljin Belajar Atas Biaya
Sendiri ke Ka Balai

Surat usulan dan dala
Perguruan Tinggiyang

akan dituju

'l .iam

Usulan Tugas
Belajar dan berkas.

berkas

2 Meneruskan usulan ke Kepala Balai
Usulan Tugas Belajar

dan berkas-berkas
2 jam

Usulan Tugas
Belajar dan berkas.
berkas diterima Ka

Baiit

3 Mempertimbangkan usulan ijin belaiar
Usulan Tugas Belajar

dan berkas-berkas
t hari

Ksputusan
diizinkan atau

ditolak

4
Memprosev membuat usulan ijin Belajar
Atas Biaya Sendiri serta melengkapi
berkas-berkas

Surat Persgtujuan Ka
Balit

2 hati

Berkagberkas
lerkait usulan izin

b€lajar biaya
sandiri

Menandatangankan berkas-berkas
kepada yang bersangkutan dan Ka Balai,
selanjutnya dikirimkan ke BBRMP
Sumberdaya Lahan Pertanian

Berkas-bsrkas terkait
usulan izin belajar

biaya sendiri
t hari

Berkas-berkas
yang sudah

ditandatangani
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