et

Nomor B27.0/0T.210/H.10.2/06/2025

Tgl. Pembuatan |19 Mei 2025

Tgl. Revisi = Revisi :

Tgl. Efektif 19 Juni 2025

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN

TANAH DAN PUPUK
BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI
SUMBER DAYA LAHAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

Disahkan Fl'(eéﬁ'él‘a Balai Perakitan dan Pengujian

URUSAN KEPEGAWAIAN

Nama SOP Paﬁgurusan ljin Belajar Biaya Sendiri

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian)

Surat Edaran Menteri PAN dan RB No. 04 Tahun 2013 tentang Pemberian Tugas
Belajar dan Izin Belajar

Surat Edaran Menteri PAN No. SE/18/M.PAN/5/2004 tentang Pemberian Tugas Belajar
dan Izin Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian
Kesembilan Belas pasal 106 s.d 111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-
308/KP.230/A/05/2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian

1. Berwenang memberikan izin

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SK. CPNS, SK. PNS, SK pangkat terakhir, SK Jabatan Fungsional
terakhir, SKP terakhir, Rekomendasi dari Ka. Balai

Perin

atan

Pencatatan dan Pendataan

Menandatangani Surat Perjanjian ljin belajar dengan biaya Sendiri

Berkas isian usulan izin belajar biaya sendiri




SOP Pengurusan ljin Belajar Biaya Sendiri

Pelaksana Mutu Baku
oo S eghaan Pegawali Katim Kerja Ka. Balai Kla;. 5ubbag‘TUl Kelengkapan Waktu Output Hanga
Mengusulkan ljin Belajar Atas Biaya [: Suret usutan_ dar? daha . Us_ulan Vi
1 L . Perguruan Tinggi yang 1 jam Belajar dan berkas
Sendiri ke Ka Balai o
akan dituju berkas -
Usulan Tugas
i Usulan Tugas Belajar ) Belajar dan berkas-
2 |Meneruskan usulan ke Kepala Balai |_.___—| .. 2 jam beckas diterima Ka
Balit
" Keputusan
3 |[Mempertimbangkan usulan ijin belajar UsienTuges Belejar 1 hari diizinkan atau
dan berkas-berkas .
ditolak
; Berkas-berkas
Memp{osesl mem_b sl 4 Be_rlajar Surat Persetujuan Ka . terkait usulan izin
4 |Atas Biaya Sendiri serta melengkapi Balit 2 hari salilar st
berkas-berkas il
sendiri
:ﬁe en;jr;da;ng::rk;r; b:;':::'::;k:: Balai |:| Berkas-berkas terkait Berkas-berkas
5 P bl 9 ' usulan izin belajar 1 hari yang sudah

selanjutnya dikirimkan ke BBRMP
Sumberdaya Lahan Pertanian

biaya sendiri

ditandatangani




