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BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI
SUMBER DAYA LAHAN PERTANIAN \
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISAS| PERTANIAN \

URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SOP Kenaikan Pangkat (Ke BKN KANREG)
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. |Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan D3

Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil

2. |Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian)

3. |Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan
Belas pasal 106 s.d 111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

4. |Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-
308/KP.230/A/05/2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. |Gaji pokok pegawai Surat dan Nota Usulan, SK CPNS, SK PNS, SK pangkat terakhir, SK Jabatan
Fungsional, PAK, SKP 2 tahun terakhir

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
SIM ASN

SI ASN




SOP Kenaikan Pangkat (Ke BKN KANREG)

Pelaksana Mutu Baku
Nk trshan Kaghstan Kepegawaian Ka. 51'."3 bag. Ka. Balai Kelengkapan Waktu Output et
Menganalisis data Pegawai yang ; . . :

1 |memenuhi syarat untuk kenaikan ] ya D:':a ;‘ t:r::rairllel:egawai yeig kel nelic 3 jam E:itka F;zgi:f' yang sisn
pangkat pang eg pang
Mempertimbangkan Pegawai yang | tidak . ) ) Data Pegawai yang akan

2 akan naik pangkat Data Pegawai yang akan naik pangkat 3 jam naik pangkat
Menyiapkan berkas dan membuat Sof copy SK CPNS, SK PNS, SK pangkat

3 |surat usulan S| ASN, Usulan terakhir,SK Jabatan Fungsional, PAK, SKP 3 hari |Surat dan Nota Usulan,
kenaikan pangkat 2 tahun terakhir

5 Menandatangani surat usulan dan E’ Surat dan Nota Usulan untuk 2 hari Surat dan Nota Usulan yang
Nota Usulan ditandatangani telah ditandatangani
Input data kirim usulan online |_—‘—’—| , —_

6 SIASN Softcopy berkas 1 hari |Monitoring
Monitoring Penerbitan Nota . . |Nota Persetujuan Teknis

7 ' l Tanda terima penyerahan berkas 14 hari BKN Kanreg

Persetujuan Teknis BKN Kanreg




