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URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SOP Konaikan Pangkat (Ke BKN KANREG)

Dasar Hukum Kualitikasi Pelaksana
1

2

3

4

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan
Pemorintah Nomor 1 1 Tahun 2017 tentang Manajomen Pegawai Negeri Sipil

Peraturan Presrden Republik lndonesra Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementenan
Pertanian (Bagian Ke Sspuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian)

Peraturan Menteri Pertanian Nomo|l0 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan
Belas pasal 106 s.d 'l'11, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian Nomor B-
3OB|KP.23OlN05l2O25 tanggal 15 Mai 2025 tentang Pembefientian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pe.iabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian
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Keterkeitah Psralatan/Perlengkapan
,1 Gaji pokok pegawai Surat dan Nota Usulan, SK CPNS, SK PNS, SK pangkat terakhir, SK Jabatan

Fungsional, PAK, SKP 2 tahun terakhir

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
SIM ASN

SI ASN

/z-4;

i



SOP Kenaikan Pangkat (Ke BKN KANREG)

No. Uraian Kegiatan
Pelakaana utu u

Ket.
Kepegewaian

Ka. Subbag.
TU

Ka, Balai Kelengkapan Waktu Output

1

M6nganalisis data Pegawai yang
memenuhi syarat unluk k€naiksn
pangkat --l ya

Data Pe*iraan Pegawai yang akan naik
pangkat Reguler

3 jam Data Pegawai yang akan
naik pangkat

2
Mempertimbangkan Pegawai yang

akan naik pangkal

tidak I
Data Pegawai yang akan naik pangkat 3 jam Data Pegawai yang akan

naik pangkat

3

Menyiapkan berkas dan membuat
surat usulan Sl ASN. Usulan
kenaikan pangkal

_l Sof copy sK cPNs, SK PNS, SK pangkal
terakhir.SK Jabatan Fungsional, PAK. SKP
2 tahun terakhir

3 hari Surat dan Nota Usulan.

Menandalangani surat usulan dan
Nota Usulan

Surat dan Nota Usulan unluk
ditandatangani

2 hati Surat dan Nota Usulan yang

t€lah ditandatangani

6
lnput data kirim usulan onlin€
srAs ,

Sottcopy berkas t hari Monitoring

7
Monitoring Penerbilan Nota
Persetujuan Teknis BKN KanrBg

Tanda terima penyerahan berkas 14 hari
Nota Persetujuan Teknis
BKN Kanreg

t-
_l


