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BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PERAKITAN DAN iIODERNISASI
SUi'BER DAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI

D sahkan
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Kepala Balai P dan Pengujian

, M.Si., Ph.O
121004

URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SOP ffi1dn'ai x"rbatt Jabatan Fungsionat setetah
?ffidelalar

Da6ar Hukum Kualifika8i Pelaksana
1

2.

3.

4

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor'17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Poraturon Pemerintah Nomor
11 Tahun 20l7lenlang Manaiemen Pegaw8i Negeri Sipil

Peraturan P.esiden Republik lndohesis Nomor 192 Tahun 202,1lentang KementeriEn Pertanian (Bagi6n
Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 3 tentang Badan Perakitan dan Modernisasr Peatanian)

PeratuEn Menteri Pe.tanian Nomor t0 Tahun 2025 tentang Organisasi d6n Tate Kerja Unit Pelabana
Teknis Lingkup Badan Perakitsn dan Modemisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d
'111, Ealai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kopala Badan Perakitan dan Modernisasi Portanian Nomot B-3OAKP.230lNO5n025
tanggal J5 [,rei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkalan Pejebal Administrstor dah
Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian

'1. Mengetahui seluk beluk pengurusan kepegawaian

2 Pendidikan D3l SLTA

Keterkaitan Perelatan/Pgrlengkapan
1 Data SIM ASN dao GPP (Pembayaran tunjsngan, usng makan pegawai) SK Tugas Belajar, SK pembofientian Jab Fung karena Tugas Belajar,Surat lulus

Uji Komp6nt6nsi, SKKP lerakhir, Jab tung terakhir, PAK terakhir, SK Aktif Bekeia
Kembali (berkas dan softcopy pdq dll

Peringatan Pencatatan dan Pendataah
1 Surat Keputusan Aktjf Bekerja Kembali Setelah tuges belajar adalah salahsatu persyaratan untuk aktif

jab. Fungsionalybs
SIM ASN

/(



SOP Pengangkatan Kembali Jabatan Fungsional Setelah Tugas Belajar

Uraian Kogiatan
Polaksana Mutu Baku

Ket.Unit
Kgpggaw.ian

KA Subag TU Kepala Balai Kel6ngkapan Output

1

Menyiapkan berkas berkas SK Tugag
Belajer, SK pemberhentian Jab Fung
karena Tugas Belajar,jab tung terakhir, PAK
terakhir, SK Aktif Bekerja Kembali dan Sural
lulus Uji Kompentensi (berkas dan softcopy
pdf) dll, lnput dats pengajuan pengangkatan
kembali Jabtung melalur APLIKASI emutasi

__l

Menyiapkan berkas berkas SK Tugas
Belajar, SK pemberhentian Jab Fung

karona Tugas Belajar,jab tung t€rakhir,
PAK terakhi., SK Aktit Bekerja Kembali
dan surat lulus Uji Komp€ntensi, SKKP
terakhir, (berkas dan sofrcopy pdf) OLL,

lnput data pcngajuen pengangkatan
kembali Jabtung melalui APLIKASI

emutasi

2 hari
Surat surat Pengajuan yang di

unduh dari Aplikasi Emutad untu
ditandatangani kepala balai

2

Menorima surat Pengajuan yang diunduh
dari Aplikagi Emutasi untuk ditandatangani
Kepala Balai

Surat surat Pengajuan yang di unduh
dan Aplikasa Emutasr untu

ditandstangani kopala balsi
t han

Mcmerikse brrkas dan peraf
Surat surat Pcngajusn ysng di

unduh dari Adikali Emutasi
untuk ditandalangsni Kopala

Balsi

3
Menandatangani sural Pengajuan yang di
unduh dari Aplika3i Emutasi

Surat surat P€ngajuan yang di unduh
dari Aplikasi Emutasi untuk
ditandatangani kapals balai

t hari
Surat surat Pengajuan yang dl

unduh dari Aplikasi Emutasi
yang sudah ditgndatsngani

4

Sural surat Pengajuan yang diunduh dari
Aplikasi Emutasi yang sudah ditandatangani
dan dibval softcopynya untuk diupload
dalam Aplikasi dan proses kinm usulan

Surat surat Pengajuan yang sudah
ditandatangani dan soflcopynya

t hari
Pengajuan Pengangkatan

kembali jabfung setelah Tugas
Belajar sudah dikirim

Waktu


