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URUSAN KEPEGAWAIAN Nama SoP Pemb€rhentian Jabatan Fungsional (TB, KAK)

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1

2

3

4

Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan alas Per.turan
Pemerintah Nomor 11 Tahun 20'17 tenlang Manalemen Peg.wai Ncgen Sipil.

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian
(Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian).

Peraturan Menteri Pertanian Nomo|l0 Tahun 2025 tentang Organisasi dan T8ta Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernigagl Pertanian, Bagian Kesembilan
Belas pasal 106 s.d 'l'11, Balai Perakitan dan Penguiian Tanah dan Pupuk.

Surat Perintah Kepala Badan Perakilan dan Modemisasi Pertanian Nomor B-

308lKP 23o1N0512025 tanggal 15 [4ei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian.

Minimal SMU

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SIM ASN, GPP DUK.SIM ASN, SK Jabatan fungsional terakhir, PAK Terakhir, atau SK Tugas

belajar, SK Pengangkatan Struktural

Perinqatan Pencalatan dan Pendataan

1 SIM ASN



SOP Pemberhentian Jabatan Fungsional (TB, XAK)

No. Uraian Kogiatan
Polakaana Mutu Baku

Keoeqawaian Ka. Subbaq. TU Ka. Balai Waktu Output
M€nganalisis Pejabat Fungsional yang harus
diberhentikan karena angka kredit atau
karena tugas belajar, Pengangkatan
Struktural

SK Jabatan Fungsional Lama
dan PAK terakhir atau SK

Tugas belajar, SK
Penoanokatan Struktural

2 jam Data Pejabal Fungsional
harus Bgrhenlikan

Menerima Rekomendasi/Memo, Menyiapkan
Berkas/ SK Jabalan fungsional terakhrr, PAK
Terakhir, atau SK Tugas belajar, SK
Pengangkatan Struklural Be*as dalam

Berkas/ SK Jabatan
fungsional terakhir, PAK
Terakhir, atau SK Tugas

b€lajar Berkas dalam bentuk
PDF

t hari

Berkasy' SK Jabalan
fungsional terakhir, PAK
Terakhir, atau SK Tugas

belajar Berkas dalam bentuk
PDF

3
Memproses Usulan Pemberhentran melalur
Emutasi (lnput data dan Upload Berkas PDF

Berkal SK Jabatan
fungsDnal terakhrr, PAK
T€rakhir, alau SK Tugas

belajar Berkas dalam bentuk
PDF

2 hati
Surat usulan yang dr

download dari aplikasi E
mutasi

4 Menandatangani Surat Usulan

Surat usulan yang di
download dari aplikasi E

mutasi
2 ha(i

Meng Upload Surat Usulan
yang sudah ditandatangani
dan mengirim proses usulan

online

5
Mengupload Surat Usulan yang sudah
ditandatangani dan memproses usulan
online, mengirim ke Balai Besar

Surat Usulan yang sudah
ditandatangani dan mengirim

proses usulan online

'l hari Monitoring

Ket.
Kelenqkapan
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