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Tgl. P6mbuatan 19 Mei 2025
Tgl. Revisi Revisi : 0

Tgl. Efektif ,4_ imri-?025
BALAI PERAKITAN OAN PENGUJIAN

TANAH DAN PUPUK
BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI

SUMBER DAYA LAHAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN OAN MOOERNISASI PERTANIAN
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Porawatan Kendaraan Dinas

Oaaar HLlkum Kuelifikaai Pelakaana

1 PeratuEn Pre6iden Republik lndoneEie Nomor 192 T8hun 2024 tontang KomentErlan Pertenian
(Bagian Ke Sepuluh, Pa6al 32 s.d 34lantang Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian)

Peraturan Menteri Ponanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasidan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lrngkup Badan Perak[an dan Modemasasr P€rtanian, Bagian Kgsembilan Belas
pasal ,06 6.d 111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk.

Surat Porinlah Kepala Badan Perakitan dan Modomisasi Perlanran nomor B-308/KP.230/A/05/2025
tanggal 15 irei2025 tsntang Pemboth€ntian, Pemindahan dan PongangkelEn Pejabat
Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modernisa8i Pertanian
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3

Keterkalt n

1. Psndidikan Minimsl SMu/s€deraiat

2. Mgngelahuitugas dan tung8i pomeliharaan Balang Milik Nogsrq

3. Mongetahui langkah-langkah pemeliharaan kondaraan

Peralalan, PErlsnqkaprn
1 SOP Perawatan Gedung dan Kantor t. Lembar Kerja/Rencana Kerja

2. Tim p€rewatan

3. Komputsr dan Printer

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
1

2.
Apabila kendaraan dinas tidak dilaksanakan. maka kondisi kendaraan akan mudah rusak
Jika SOP initidak dilaksanakan maka akan mengurangi masa ekonomis atau daya tahan

kendarsan dinas

Disimpan sebagai data eleklronik dan manual

\.,

Kepala tsalai



SOP Perawatan Kendaraan Dinas

NO, Uraian Kegiatan Pongemudiyang
dltunjut

Bendahara
Ponanggung

jewab X6giatan
P.nanggun9

jaw.b Kogiat n
K.. Subb.0 Kalongkapan Output

Membuet Pormohonen Perbsi*ed
Pe€walan kcpada Ke. Balai I

Surat P€rmohonan P€rbaikan/
P6rawal6n kepeda Ke Balai

2 Jam

2

Monerlma Parmohonen Pcbaikan/
Pomwalen dEn mondBpolicik6n sural
Psrmohonen lEflebul k€pede Ke. Subbeg
Tatr Ulaha.

2 Jam
Sural Psrmohonan

+ dlspo3ili

3

M.m€nnhhksn P6n.nggurE j.w.b kog

untuk monindaklaniuti Parmohonan
larlobul kopads Penenqgunglrwab
Keaiaten Pcmolihal.en Kcndaraen t- Sural Pcrmohonen + dispoBisi 2 Jem

Mn6nnlehk.n Pan.nggung j.wab
K€iatan P6m6llhar.en K6nde6an untuk
m6nandeklanjuti Pamohonen t6Bebul

Sural Permohonan + dl3posisi 2 JEm I\I€nindaklanluli

5

IVembuEl sulet pgnunjukan p€rusahaan
yang diplrcaya unluk melahanakan
p€lbaikan

Membual surat penunjuken
perusehaan yang dipercaya unluk

m6laksenekan p6rbslkan
2 Jam Mcnindakl.njuti

6
Membewe kendaEen yeng akan diporb8lki
k6 potuBehaan diluniuk scde
mendempingl p6lsklenren p€lbeikan

Msmbual sural p€nunjuk8n
pefusahaan yang dipererya untuk

m€laksanakan perbalksn
zl Hari

kendaI.an yan0

akan dipadokike
p6ru3ehaen yang

ditunjuk

7
M€n€dme laporah dari p€rusahaen dan
mamorlkaa ha8il pakoiean pedaiken
c63ueialuen pabelken

Caletan i6nB yang dipedeiki 1 Hari

M€m€ik3€ h3sil
pot6rjaan perbalken

!6iuei eiuan
pobrik.n

8
lvlonqeiuken legihen Pembayamn kapada
Penen99ungiaweb Ksgietan

B€rkas lagihan peruleheen 2&m M6ngajuken tegihen

I
Bendahara pengoluaran memb6yar 363uai
tegihan. bila b€rta3 tegahen tidak lengakep/
3alah meke dikembElilan untuk lsngkapi

idaklengkap _l B6rk$ lagih8n l€ngkep 'l Han
lendB lerima

10
M6n€Hme p6mbeyaran d6n melunasr
tegihen kepada p€rusahran yeng

m6laksanekan fi€t6rjaan p€lbeiksn

lengl
Bertar tag jhan dari perusaheen I Hari

Bukti pelunelan
169ihan

Mutu Baku
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