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Tgl Pembuatan 19 Mei2025

Tql. Revisi Revisi : 0

Tgl. Efektif 19 Juni2025

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN

TANAH OAN PUPUK
BALAI BESAR PERAKITAN DAN MOOERNISASI

SUMBER DAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN
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Dasar Hukum Kualitikasi P6laksana

1

2

3

Peraturan Prasiden Republik lndonesia Nomor'192 Tahun 2024 tentang Kemenlorian Ponenian
(Bagran Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tenlang Badan Perak[an dan Modernrsasr Pertanlan)

P€raturan Mgnteri Perlanign Nomor 10 Tahun 2025 tentang OrganisaEi dan Tata Keria Unit Pelak$ana

Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal '106 s.d
1't 1, Balai Porakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk.

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian nomor B-308/KP.230/A./052025
tanggal 15 Mei 2025 tenlang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Poiabat Administrator
dan Pengawq6 Lingkup Badan Psrakitan d€n Modsrnisasi Pedanian

1 Psndidikan SMU/ s€d6rajet

2. Memahami ketentuan tentang Pengelolaan BMN

Kotorkaitan Psralatan/ kslongkapan

1 Komputer dan Printer

2. Alat Tulis Kantor

3. Dokumen pendukung lainnya

Porinqatan Pencatatan dan Pendataan

1

2

Apabila peElatan kantor tidak di€wat, maka kemungkinan akan cepat rusak dan tidak berfungsi

Jika tidak dilaksanakan dengan baik maka akan menghambat pekerjaan

'1. Dokumen Perawalan Pg.alatan Kantor

2. Buku Daftar lnventarisasi BMN
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SOP Perawatan Peralatan Kantor

No. Ur.ian Kogiat.n

Mutu Eaku

Kotorangan
Bondah.ra

P6ng€luaran

Pananggung
jaw8b Kegiotan

PenangOung
jawab X.gletan

Xa. Subbag
Tatr t Baha

Ka. Balal Kelonglapan Output

1
i/bfi bual Pomohonan Poabeiken/ P€rawatan
kepEde K.. Belai I

Su€l Paamohonen Pelbail(an/
2 Jam

SuEl Pemohonefl
+ dispolisi

2
I!bn6 me Sural Pcrmohonan Psrbaikan/
Pcrawatan + DisposbiKa Balai

Suret Permohonan + disposisi

3

MomerintahkDn PenanogunO J.web koo. unluk
menindaklenluti P€mohonan lcllobut kop.de
Ponang0undawab Keolrtan PerEliharaan
Peralatan trnlor

Surat Psrmohonan + dEporial 2 Jarn

Momerintahkan Pcoangouno jewab Kogislen
Pomellhemen Porelatan kanlor uniuk
mefl indaklEnjuti Parmohonan tersebut r Surat Pgrmohonan + dispogisi 2 Jem M€nindaklenjuti

5
Msmbuet 3urel p6nuniukan perusahaan yan!
dipercaye untuk melaksanEkan pelbaikan

lvhmbuet 3ural Penunjulen
poruashaan yang diperctya

untuk meleksana*an pefu eiktn
2 Jam Menindekbniuti

6 Mengawasi porusehaan yang drtunjuk dalam
pelaksanaan pefuaikan

sumt penuniuken p6ru3ahaan
yeng dipcrcaya untuk

melaksanglen Pclbaikan

5 Hari

Mangawa!i
parusefuen yano
ditunjuk dalem
p€lokaenaen
po.baikan

'7 ,llenerima hporan daripotusahaan den msme.iba
hssil p6kerjaan pelbeikan s6suai €juen p€rbaikan

Catatan ionis yeng dipelbeiki 1 Han

Mcmedk3e hagil
p6leiaan
porbaiken gesuri
ejuen p€$elken

6
lrongaiuken t6gihan Pcmbeyaran ksprde
PenaoggunO jewab Kegieten

Berkas tagiien p€rusahaao 2 )am
M€ngeiuken tegihan

Bondahare pcngclueran m6mbayar B6rrai hgihan
bile b€*e3 tagihEn tidak lcngatap/ salah maka
dikombelikan untuk bnghpi engl

lidaklengkap
Berkas tagihan longkap 1 Hari

10
Menerima p.mbayaran dan mclunasi legihan
kopada poruaahaan yang mglaksanekan p6k6iaan
pe.baik3fl

8€lkas taglhan dari perusahaen 1 Hai Bukti pelunesan
t6gihen

2 Jam
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