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URUSAN RUMAH TANGGA
Nama SOP Pemlnlaman AlaU Sarana

Kualifkasi Pelaksana

1

6

Peraturan Pcmorintah (PP) Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan
Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 Tenlsng P€ngelolaan Barang Milik Ncaara/Oalr.h

Peraluran Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tshun 2024 tentang Ksmentenan
Pertanlan (Bagian Ke Sepuluh, Pasal32 s.d 34 tentang Badan Porakitan dan
Modemisasi Pertanian)

PMK Nomor 87/PMK.0612016 Tentang tata cara penggunaan BMN

PMK Nomor 11s/PMK.06/2020 Tahun 2020 Tentang Pemanfaatan Barang Milik Negara

Peraturan Menteri Pertanlan Nomor 10 Tahun 2025 tcnt8ng Organisagi dan Tata Ke4a
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Mod€rnisagi Pertanlan, Bagian
Kesembilan Belas pasal 106 s.d 1,l1, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Sural Pe.intah K.pala Badan Ps6kitan dan Modemigasi Pertanian Nomor B-
308lKP.2301N05n025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberientian, Pemindahan dan
Pcngangkatan Pejabat Adminiglrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modemisasi Pertanian

1 Pendidikan SMU/ s€derajat

2. M€ngikuti Dlklat BMN

3. Petuga8 BMN atsu Beglan urusan porlengkepen rumah t nggr lcsuai SK Klpala Sduan
Ke.ja

Keterkaitan Peralatan/Perlenqkapan
1 SOP Aset Tetap 1. Komputer

2. Printsr
3, ATK
4. Form isian (Bon Peminiaman Alausarana Kantor)

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1

2

Sebagai bentuk perlanggungjawaban pengelola alat, maka setiap peminjaman harus
msngisi form Bon Pinjam

Segala kerusakan dan kehilangan menjadi tanggung jawab peminjam

1. Form isian ( Bon Pinjam Alat Kantor ) ket: harus dibuat dsn ditandatangani K8 Subbag TU
2, Buku Catatan Pinjam Alat
3. Pencal,atan melalui aplikasa SAKTI/Modul Asct
4. Pencatatan melalui aplikasi SlirAN (Sistem lnlormasi Manajemen Aset Negara)

@2025

3.

4.

5.



SOP Peminjaman AlaU Sarana

No. Uralao Kogiatan

Pelaksane Mutu Baku

Kotomngan
Pemohon Kopela Pongelola Sarana KElengkapan Weklu Output

,|

Mengajukan permohonan/ peminjaman dangan menuliskan
jenis sarana, tanggalsaat dipakai s.d selesai, tempat
penggunaannya yang diketahui atasan langsung.

2

Mencatat dan menjawab permohonan pemohon
(p€mberitahusn dapat melelui lisan), selanjutnya menyarahkan
sarana yang dipinjam kspada Pemohon.

Buku c€tat8n
Peminjam/ pengguna

s8r8na
t hari

data peminjam
sarana

Monerima sarana yang dipiniam dan menandatangani blanko
p€miniaman s€bagai bukti.

Blanko pominjaman

sebagai buku.
1 lam

catatan dan
blanko

peminjaman
lob.gai bukti

Mengembalikan sarana kepada Kepala Pengelola Sarana serta
melaporkan kondisi sarana yang selesai digunakan.

1 jam SaEna tel6h
dikembelikan

f--
3 -_l


