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BALAI PERAKITAN DAN PENGUJ]AN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI
SUMBER DAYA LAHAN PERTANIAN
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Tim Kerja Program Evaluasi dan Perakitan Modernisasi Pertanian
(PEPMP)

Nama SOP Ponyusunan Proposal Kegialan

Dasar Hukum Kualifikasi Pelakaana
1 Peraluran Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 lenlang Kementerian

Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 ientang Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian)

Peraluran Menteri Pedanian Nomor 10 Tahun 2025 ientang Organisasidan Tala Keda Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Eagian Kesembilan
Bela8 pasal 106 s.d 111, Balai Perakitan dan Penguiian Tanah dan Pupuk

Surat Pedntah Kepala Badan Perakitan den Modernisa8i Pertanian Nomor B-
308/KP.230/AJ05/2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Perabat Administrator dan Pengawas Lingkup Eadan Perakitan dan

Mod€rnisasi Pertanian

1 Memiliki kemampuan mengoperaslkan komputer

2. Memahami prosedur penyusunan proposal

Keterkaitan n
ana upu

2. RKAKL
3. Komputer dan ATK

1 SOP Penugasan

Perinqatan Pencatalan dan Pendataan
1 Apabila proposaltidak disusun, maka pensnggung jawab kegiatan tidak bisa mengarukan

uang muka kegiatan
Dokumen Droposal keqiatan

3



SOP Penyusunan Proposal Kegiatan

l{o. Kegiatan

Pelak6ana Mutu Baku

Keterangan
Ka. Balai

Ketua Tim
PEPMP

Staf Tim
Ke4. PEPiTP

Pen. Jawab
Kegiatan

Kelongkapan Waktu Out ut

1

Kepala Ealaj menugaskan penanggung jawab
kegiatan unluk membuat Proposalmelalui Ketua
Tim Kerja PEPMP Tanah dan Pupuk

Surat pBnyusunan
proposal kegiatan

Surat pgnywunan proposal
k€giatan

Terkait SOP
Pendisposisian Surat

Menugaskan Staf Tim Kerja PEPMP Tanah dan
Pupuk untuk menyebarkan suret terkail dengan
pembuatan prcposal kegiatan

Sural penyusunan
proposal kegiatan

Surat penyusunan proposal
kegiatan

Tanda terima surat

3
M6nyampaikan Surat kepeda para Penenggung
jawsb kegiatan dilampiri format pembuatan
proposal ksgiatan

Sulat dan Format
penyusunan propogal

kegiatan
1 Jam

4

Melakukan penyusunan proposal kegialan s€suai
format yang sudah dilentukan dan
menandatanginya, lalu diserahkan k6 Kelua Tim
Keqa PEPMP

Bahan-bahan dan drafl
naskah proposal

2 hati Dratt naskah proposal

5

Menugaskan Staf Tim Keqa PEPMP untuk
menygmpurnakan format proposal sesuai yang

dibakukan

Naskah proposal
kegiatan

I jam Naskah proposal

6
Kepala Balai msnyetujui dan m6nandatangani
proposal kegiatan

Na6kah prcpos€l
kegistan

2 jarl, Proposal kegiatan yang
sudah dikoroksi

7
Slal Tim Kerra PEPMP menyerahkan proposal
yang telah ditandatanoani ke P€nanggung jawab

Proposal kegiatan 10 menit
Proposal kogiatan yang

sudah ditandatangani Ka
Balai

8
Penanggung jawab mgmperbanyak dan menjilid
proposal kegiatan

Proposal kegiatan 2 jam Proposal kegiatan Flnal

10 menil

L- _l
5 rnenit

t-
Sural dan tormat

penyusunan propooal
koglatan
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