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Nama SOP Penyusunan Laporan Akhir Kegiatan

Daasr Hukum Kualifikasi Pelak3an.
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Peraluran Pemerintah (PP) Nomor I Tshun 2006 tentang Pelaporan Keuangan Dan Kineria
lnstansi Pemerintah

Peraturan Presiden (Perpres) Nomor 29 Tahun 2014 t€ntang Sistem Akuntabilitas Kinerja lnstansi
Pem6rintah
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Re{ormasi Birokrasi Nomor 53 Tahun
2014 tentang Petunjuk Teknis Petianjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu atas
Laporan Kinerja lnstansi Pemarlntah

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kem€ntorian Perianian
(Bagisn Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perekitan dan Modemisasi Pertanian)

P3raturan Monteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tsntang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Toknis Lingkup Badan Perakitan d8n Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas
passl 106 s.d 1 11, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perinlah KepalB Badan Perakitan dan Modernisasi Perlanian Nomor 8-
308/KP.230iAJ05l2025 tanggel 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pangangkelan Pejabst Administretor dan Pengawes Lingkup Badan Perskitan dan Modemisasi
Perlanian

1. Memiliki kemampuan mengoperasikan kompuler

2. M€mahami prosedur penyusunan laporan akhir

3. Terlibat dalam pelaksanaan kegiatan

Peralatan/Perlenokaoan
1. Renstra BPSI Taneh dan Puouk
2. RKAKL
3. KomDuter dan ATK
4. Proposal keqiatan
5. Laporan Tengah Tahun
6. Bahen Denvusunan lsooran akhir

1 SOP Penugasan
SOP Penyusunan laporan tengah tahun
SOP Penyusunan laporan klnerja BRMP Tanah dan Pupuk

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
'l Apabila laporan akhir tidak dibuat, maka penanggung iawab kegiatan harus mengem

semua biaya kegiatan
balikan Tercatat dalam dokumen laooran akhir

Tercatet dalam dokumen laporan kinerja BRMP Tanah dan Pupuk

Balai Perakilan dan Pengujian



SOP Penyusunan Laporan Akhir Kegiatan

Keglalan

Mutu Baku

Outpul Xsterangafl
Ka Balai

PEPMP
StafTim

Korra PEPlilP Keglaten
Tlm Evaluator
Laporan Akhlr Xelongkapan

1

Mem6rintehkan P6nen9un9 ieweb kegiaten untuk
msmbual laporan akhir m€leluiKolue Tlm K6da
PEPMP

Suret penyu3Unan

laporan akhir kagiatsn
10 m6nit

Suml P€nyusunen lsporan
akhh

T€ftalt SOP
P€ndbposBien Surel

2

M6mednlahbn Stef Tim K€rja PEPMP untuk
m€ny€baftan suret ta*ejt dongen pembuatan
lapo.en ekhlr kagiaten

Sural panyusunan
hpolen ekhir

5 mbnil
Surel p€nyuEunan laporan

akhk

3
M€mhglkan Sural kepeda p.ra Ponanggung

Jaweb K.glelan dllamplri fomst
p.nyurun.dp€mbu.ten lspor.n akhir

L- Sunt dan fomat
p€nyJ!unan lapolen

rkhir
1 Jam

Sulel dan format
ponyuaunan la9o.en ekhlr

l/bngumpulkan bahan$ahan $bagri daler untuk
gCnWaUOan lapoaan akhir

B.h.n-b.hen untuk
ponyu!unan laporan

ekhk
2 ia.r'

Prcpo.8|, Drllir Pultil(.
s€begal de3ar acuan dan

h.sll k.gi.lan

5

MOngoEh, m6ngana[s6, mamprcses oete ha$r,
dan m€nyLrsun nashh laporan akhirkogiatan
3esuai fomel yang 3udalr ditenluken,
Pcnanggung iawab menendatangani lepomn lalu
monyerehkenny. ko Slaf Tim K.rja PEPMP
Tanah dan Pupuk untuk d(.ru3kan te Tim

He3ilp6ogoleh3n,
hasil enaliBis dan haBil

pemror$3an deu
3 hai Dmlt nrskan l6po€n akhir

k69leten

Monerime dIafl na3keh laporan akhhk6giatan
untuk dilcrusken *a Tam Eveluator -l Orai nesken laporen

akhh kegiatan
Orafr neskan laporan alhir
kegial6n

M€ng6v6luasi, mcogo€ksi den menandatanganr
bcrite acaro haail sveluasi bpoEn ekhir k6giet6n r I

Drat naskah leporan
okhk

2 turi
N8keh hporan Ekhir
keoietan yang !u&h
disvaiuasidan

Penanggung jeyr.b menodme leporEn akhky3ng
sudah dlavaluesl

Leporan akhir
k6glatan

10 m€nit

Laporan akhir lctaleh
dlt€ndetanegni lcmb3r
p€ng€6ehennye ol6h pan

I
M€nysrahken ko Xopela Eehl lntuk
monandatenganl lembar p€ngosahen 6€b€lah klrl
dBamplng tandelEngen p6nen9gung Jaweb

_l Leporen ekhir
k€gbt8n

10 m€nrt
Laporen akhar letolah
dikndstangeni Ka. Balai

10

M€nye6hken ko Staf Tim Keia P€PMP Taneh
den Pupuk untuk dibngkopi@r.er, kemudian
m6nyonhk.nny. ka panenogung untuk diiilid d.n
dapctbeny3k

_l Lapolan ekhir
kcaiaten

1 jam Laporen Akhir kogieLn
getgleh dibe cover

11 Msnjilld den m6mp6rbanyek lrpo.an rthir Laporan akhir Lapo..n Akhir kegietan

Prnanggung jaw3b rnenyrrehkan 1 salanan
laporen ekhk kegiaten ke Stet Tim Kcqa PEPMP
Tanah dan Pupuk unluk diaBipkan

Leporan ekhlr
togiat n

10 m€n( Salinen Lapo€n Akhir
k€giatan Fiaal
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2 jam
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