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Tim Kerja Program Evaluasi dan Perakitan Modernisasi
Pertanian (PEPMP)

Nama SOP Ponyusunan Laporan Bulanan

Dasar Hukum Kualifikasi Pelakaana
1

3

Peraturan Presid€n Republik lndoo€sia Nomo||92 Tahun 2024 tentang Komanterian
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34lentang Badan Perakitan dan
Modemisasi Pertanian)
Peratursn Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modornisasi Parlanian, Eagian
Kosembilan Belas pasal 106 s.d '111, Balai Perakilan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat P€rintah Kepala Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian Nomor B-

308/KP.230/A,/05/2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan

Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan

Modernisasi Pertanian

1. Memiliki kamampuan mengoperasikan komputer

2. Memahami prosedur penyusunan laporan bulanan

3. Terlibat dalam pelaksanaan kegiatan

Keterkaitan Peralatan/PerlenoksDan
1

2
3
4

SOtrPenugasan
SOP Laporan Tengah Tahun
SOP Laporan Akhir Tahun
SOP Laporan Kineria Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

@
2. Jumlah Anggaran yang sudah digunakan
3. Proposal kegialan
4. Progress pelaksanaan kegiatan
5. Komputer dan ATK

Perinoatan Pencatatan dan Pendataan
1 Apabila laporan bulanan tidak dibuat, maka sulit mengetahui perkembangan setiap

kegiatan
Dicatat dalam laooran bulanan dan ADlikasi Online

2



SOP Penyusunan Laporan Bulanan

No. Kogiatan

Pelakaana Mutu Baku

KeteranganKetua Tim
Keria

PEPMP

Staf Tim
Kerra

PEPMP

Pen.Jawab
Kegiatan

Pen. Jswab
Mon6v

Kelengkapan Output

Surat Penugasan yang
dite.ima StafI Menugaskan StaI Tim Kerja PEPMP untuk

melakukan pengumpulan laporan bulanan

Tekait dengan surat
permintaan laporan bulanan
dari Bagian Monev BRMP

Tanah dan Pupuk

'10 menit
Terkait SOP

Pendisposisian Surat

2
Membagikan surat dan format laporan bulanan ke
penanggung jawab kegiatan

Surat dan Format laporan
bulanan

'1 jam Surat dan Format
laporan bulanan

3
Mengumpulkan bahan, menyusun dan
menandatangani laporan bulanan sesuai format
yang sudah ditentukan BRMP Tanah dan Pupuk

+

Ye

Bahan dan draft naskah
laporan bulanan

3 jam Naskah laporan bulanan

4
Menyerahkan ke penanggung jawab monev
sebagai pengelola laporan bulanan untuk
diproses dan dievaluasi

Naskah laporan bulanan '1 Jam
Laporan bulanan yang

sudah dievaluasi

5
Menyerahkan laporan bulanan yang sudah
ditandatangani penanggung jawab ke Staf Tim
Kerja PEPMP

Laporan Bulanan '1 jam
Laporan bulanan yang

sudah ditantangani
penanggung jawab

Menyerahkan ke Penanngung jawab monev
sebagai pengelola laporan bulanan untuk
diproses lebih lanjut

L Laporan Bulanan Laporan Bulanan

Waktu
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6 1 jam


