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Tim Kerja Program Evaluasi dan Perakitan Modernisasi Pertanian
(PEPMP) Nama SOP Pelakaanaan Evaluasi Proposal

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
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3

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian
(Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan
Belas pasal 106 s.d 111, Balai Perakitan dan Pengu.iian Tanah dan Pupuk

Sural Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-
308/KP.230/4,/05/2025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Psmindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian

1 Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Memahami prosedur melaksanakan evaluasi proposal

3. Mendapatkan tugas dari Ka. Balai untuk monjadi tim evaluator

Keterkaitan Peralatan/Perlenq kapan
1 n 1. Renstra BRMP Tanah dan Pupuk

2. Ookumen progosal
3. ATK
4. Komputer
5. Printer

nqatan Pencatatan dan Pendataan
1 Apabila proposal belum disahkan oleh kepala Balai, maka penganggung jawab kegiatan tidak

bisa mengajukan Uang Muka Kegiatan (UMK)
Dokumen Proposal



SOP Pelaksanaan Evaluasi Proposal

No. Kggiatan

Polaksana Mutu Baku

KetGrangan
Ka Balai

Tim
Evaluatoa

Kotua Tim
Koria

PEP P

Pon. Jawab
kegiatan

Stsf Tim
KoTJa PEPI,P

Kelengkapan Waktu Output

1
Menugaskan Tim Evalualor untuk mengevalusi
proposa! kegiatan I Surat Penugasan Tim

Evaluator dari Ka Balaa
'10 menil

Suaat Penugasan Tam

Evaluator

2
l\4eminta bahan evaluasi (proposal) kepada Ketua
Tim Kerja PEPMP

D.aft proposal dan juklak 10 menit
Drafr proposal dan
Juklak

3

Menyampaikan Eurat p€mrntaan Proposal kepada
Pananggung jawab Xegiatan agar segera
menyerahkan proposal kepsda Stat Tim Kela
PEPMP yang ditugaEkan

L Surat Permintaan proposal
dan juklak 2 iam

Surat Permintaan
proposal dan iuklak

Tanda terima sural

Menyerahkan Proposal kepada Staf Tim Kerja
PEPMP
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__.1-

Oarft proposal dan Juklak 2 Jam
Drafr proposal dan
Juklak

5
Menerima dan mendatE Proposal, lalu diserahkan
kepada Tim Evaluator

Drafr proposal dan Juklak 2 )afi
Dran proposal dan
Juklak

6
Melaksanakan evaluasi proposal, apabila ada
yang salah dikemb€likan k€ penanggung jawab
kegiatan ya

koreksi
Draft naskah proposal dan
juklak 2 han

Naskah proposal dan
juklak setelah
diperbaiki

7
Mcnandatangani Propos9l yang sudah final pade

Lembar Berita Acara HaEil Evaluasi, lalu

diserahkan kepada Ketua Tim Korja PEPI,P

Naskah proposal dan
juklak 10 menit

Proposal dan juklak
setelah ditandatangani
Tim Evaluator

8
Memerintahkan Staf Tim Kerja PEPMP untuk
melengkapi bagian Cover Proposal sesuai format
yEng sudah ditentukan

Proposal dan juklak 10 menil
Proposal dan juklak
yang sudah sesuai
iormat

I
Melengkapi bagian Cover Proposal sesuai iormat
yang sudah ditenlukan, lalu disampaikan ke Ka
Balai untuk ditandatangani

Proposal dan luklak l jam
Proposal dan juklak
yang sudah dilengkapi

Menandatangani Proposal yang sudah final, lalu
diserahkan kembali kepada Penanggung jawab

Kegiatan untuk dijilid, diperbanyak dan
dilaksanakan

Proposal Kegiatan 10 menit

Proposal dan juklak
yang sudah
ditandatangani
Ka.Balai

11
lvlenerima Proposal yang sudah disahkan, lalu

dijilid dan diperbanyak
Proposal dan juklak flnal

Proposal dan Juklak
sudah d(ilid
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