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Tim Kerja Program Evaluasi dan Perakitan Modernisasi Pertanian (PEPMP)
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Nama SOP-- ffi(r""" Laporan Kinerja (LAKIN)

Oasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
,1

3

4

5

Peraluran Pemerintah (PP) Nomor I Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan Den Kinoria lnstansi
Pemerintah

lnstruksi Presiden (lnpres) Nomor 7 Tahun 1999 tenteng Akuntabilitas Kinerja lnstansi Pemerintah

Peraturan Presiden (Perpres) Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja lnstansi
Pemerintah
Peraluran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014
tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata cara Reviu atas Laporan
Kinerja lnstansi Pemerintah
Peraturan Presiden Ropublik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementsrian Perlanian (Bagian

Ke S6puluh, Pasal 32 s.d 34 tantang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

Peraturan Menteri Partanian Nomo|l0 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pe(anian, Bagian Kesembilan Eelas pasal '106 s.d
1 1 1, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-3OB|KP.230lN05D025
tanggal l5 Mei 2025 tantang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator
dan Psngawas Lingkup Badan Perakitsn dan Modernisasi Pertanian

'1. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer

2. Memahami prosedur penyusunan LAKIN

3. Memiliki kemampuan mengolah data dan menyusunan naskah

Keterkaitan Peralatan/Perlenokaoan
1

2
3

SOFPenugasan
SOP Penyusunan laporan lahunan
SOP Penyusunan laporan akhir

T. Rerrsti.EtrtNtFT-naF cE n P u puk
2. Laporan Akhir
3. Formulir
4. Dokumen svidence pelaksanaan kegiatan dan outputnya
5. Komputer dan ATK

Perinoatan Pencatatan dan Pendataan
I ADabila LAKIN tidak disusun, maka akuntabilitas kineria kantor tidak akan diketahui Formulir isian

Tercatat dalam Lakin BalaiPerakitan dan Penquiian
Tanah dan Puouk

7



SOP Penyusunan Laporan Kinerja (LAKIN)

Kegiaten

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Ka Balai

Ketu. Tim
Kerj.

PEPMP

Tln
Ponyu6un

P6nanggu
ng iarYab

Kel€ngk.pen Output

1
MenLrgaskan Kelua Tim Keria PEPMP unluk
membentuk lim penyusunan LAKIN

-l surat pembentukan lim
penyusunen LAKIN

1 jam SK Penugasan ysng
diterima oloh Staf

Terkait dengan SOP
Penugasan

2

Menugaskan tim penyusun untuk
mengumpulkan bahan/dokumen yang

dibutuhkan unluk menyusun LAKIN, dan
mEngeda*on fo.mulir yang herus diisioleh
Dara Denanqqunq iawab keqiatan

Sural Penugasan tim
ponyusun LAKIN

10 menit Surat pengumpulan

dokumen LAKIN

3

M6lalukan pengumpulan bahan/dokumgn
yang dibutuhksn untuk monyu8un LAKIN,
dan mgngedafian formulir yang haru3 diisr

olsh para p€nanggung jawab kogiatan

Formulir isian 7 hari

Renstrs BRMP Tanah
dsn Pupuk. Laporan
Akhir Keoiatan dan
Formulir igien yang

6udah dlterima
p€nanggungjawab

keahtan
Mengisi formulir isian sesuai pelkembangan
kegiatan yang tolah dilakukan untuk
selanjirtnya di8eto*an kombali ke penyuSun
LAKIN

Formulir i6ian, Laporan
Akhh Kegiatan

7 hari
Formulir yang sudah

diisi

5
Mengolah data yang diperoleh dari
penanggung jewab kegiatan untuk
selanjutnya dijadikan naskah Draft LAKIN

TidakI Renstra BRMP T€nah dgn
Pupuk, Lap. akhir, Formullr

yang sudah diisi
60 hari Drat LAKIN

6
MengoEksi naskah dralt LAKIN oleh Kotla
Tim K6rja PEPMP

Tidak

_Y*
(a Draft I.AKIN 2 hari

Drafl LAKIN hasil
koreksian

7
MenOor6ksi naskah dr6fi LAKIN oleh kepsla
Balai

-.,1

DTaft LAKIN 2 hati
Drafl LAKIN hasil

koreksian

Mengodit Oraft LAKIN ysng sudah dikoreksi
oleh Ka Balai

Draft LAKIN hasil koreksian
Naskah Final LAKIN BRMP
Tanah dan Pupuk yang giap

ditandatang.ni

2 hari
Naskah Final LAKIN

BRMP Tanah dan
Pupuk

I Menandatahgani Naskah LAKIN yang sudah
linal

NasKsh Fina| LAKIN BRMP
Tansh dan Pupuk yEng siap

ditanda t8ngani Naskah
FinsI LAKIN BRMP Tangh

dan Pupuk

20 rnenil

Naskah Final LAKIN
BRMP Tanah dan
Pupuk yang sudah

ditande tangani

10
Penjilidan Na8kah LAKIN yang sudah
dilandatangani

I
Na6ksh Final LAKIN BRMP

Tanah dan Pupuk
'| jam

Naskah Final LAKIN
BRMP Tanah dan
Pupuk yang sud€h

ditanda tanqani

No.
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