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Tim Kerja Program Evaluasi dan Perakitan Modernisasi Pertanian (PEPMP) x"."soPa\ nan Lapo6n Tengah Tahun

Dasar Sukum Kualifikasi Polaksana
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PP No I Tahun 2006 Polaporan keuangan dan Kin€rje lnstansi Pomsrintah
Perpr6 No.29 Tahun 20'14 tentang Sistem Akuntabilitas Kinerja lnsiansi Pemerintsh

Psraturan Presiden Ropublik lndonssia Nomor '192 Tahun 2024 tentang Kemenlerian Pertanian (Bagisn KB Sopuluh,

Pasal 32 s.d 34 t€nlang Badan Perakitan den Modernisasi Pertanian)

Parmenpan No.53 Tahun 2014 tentang penyu8unan lapoEn kineria

Peraturan Mente.i Pedanian Nomor 10 Tahun 2025 tontang Organisasi dan Tata Keria Unit Pelaksana Teknis Lingkup

Badan Porakitan dan Modemisasi Psrtanian, Bagian Kosembilsn Bela6 pasal 106 s.d 111, Balsi Psrakitan dan Pengujian

Tanah dsn Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Moderni6a8i Pertanian No.nor B-308I/KP.230/N0520251an9981 15 Moi 2025

tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan

dan Modernisasi Pertanian

1. Mgmillki kernampuan dalam menyusun laporan
2. Mengetahui porkombangan kogiatsn yang sedsng dilakeanaksn

Keterkaitan
'1. Proposa
2. Kegiaten yang sudah dilak6anakan
3. Komputer dan Printer
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poran ulanan
SOP Laporan Akhir

Pe ndatan Pencatatan dan P6ndataan
1 Apabila laporan tengah tahun tidak dibuat, maka tidak memenuhi kewajiban administrasi Tercalat dalam bagian laporan akhir

Tercatat dalam laporan kineria

Par.lrlrn/ParlannLrnrll



SOP Penyusunan Laporan Tengah Tahun

No. Ksgiatan

Poleksana Itlutu Baku

Kstgrangan
Ka. Bal.i

Ketua Tlm
Kori.

PEPMP

Staf Tim
Kerja

PEPMP

Pon.Jawab
Kogiatan Monov

K6longkapan Waktu Out ut

1

M6nugaskan penyusuan laporan tengah tahun
kopada p€nanggung jawab kegiatan melalui
K6tua Tim K€rja PEPMP

Surat Penugasan
penyusunan laporan
t6ngah tEhun

10 menit
Surat PenugaSan
penyugunan laporan
tengah tahun

Terkait SOP
Pendisposisian

Surat

2
M6nugaskan gtaf Tim KeOa PEPMP untuk
membagikan surat penyu3unan laporan tongah
lahun kepada penanggung jawab kegiatan

Terkait dengan surat
permintaan laporan
t6ngah tahunl

10 menit
Sural Penugasan
penyusunan laporan
tengah tahun

3
M6nyerahkan Burat dan form laporan tengah
tahun kepada penanggung jawab kogiEtan

L Fo.m laporan tengah
tahun

'l iam
Surat den Form lapo€n
tsngah tahun

4
M6ngumpulkan bahan-bahan ggbagai dasar
uoluk penyuiunan laporan t6ngah tahun

Bahan-bahan 1 jam Proposel, dan hasil
kegiatan Eslama 6 bulan

Menyusun, mongisi, memproses laporan tengah
tahun sesuai format yang sudah ditentukan di
BRI\4P Tanah dan Pupuk dan menandatanghya
pada l€mbar pengosahan r

Trdak

Format laporan
bulanan

3 hari
Drai laporan Tengah
tahun kegiatan

6
M€ny€rahkan ke StafTam Kerja PEPMP untuk
diterugkan ke ponanggung jawab monev untuk
dikoreksi dan dievaluasi

Oratt laporan Tengah
tahun kegiatan

15 meni!
Drafl laporsn Tengah
tahun kegiatan

7
Mcngorsksi dan mgnglvaluasi laporan t6ngah
iahun

Naskah laporan
tgngah tahun

2 hati
Leporan tgngah tahun
setelah di6valuasiYa

8

Menyerahkan ke Staf lim Kerja PEPMP untuk
dilongkapi cover dan solanjutnya dis€rshkan ke
penanggung jawab kegiatan untuk dijilid dan
dip6rbanyak

Laporan tengah tahun 10 menit
Laporan tengah tahun
setelah dil6ngkapi cover

9 Menjilid dan memperbanyak laporan tengah tahun Laporan tengah tahun 2 jam
Laporan tongah tahun
s€telah dijilid dan
diperbanyak
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