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Nama SOP
'*{
Penyusunan Penetapan Klnerja Tahunan (PKT)

Oasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1

2

3

Peraturan Presiden Rspublik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan
Modemisasi Perlanian)

Peraturan Menteri Pe(anian Nomo|l0 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Palaksana Taknis Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian, Bagian
Kesembilan Belas pasal 106 s.d 11 1, Balai Perakitan dan Pangu.iian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-
3OBIKP.23OlNO5|2O25 tanggal '15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian

1. Memiliki kemampuan mengop€rasikan komputer

2. Memahami prosedur penyusunan RPK

Keterkaltan Peralatan/Perlenokaoan
1 SOP Penugasan TIatiikKe0EIe-

2, RKAKL
3. Komputer & ATK

Perinoatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila RPK tidak disusun, maka sulit memprediksi kebutuhan anggaran untuk masing-
masing kegiatan



SOP Penyusunan Penetapan Kinerja Tahunan (PKT)

No. Kegiatan

Pglaksana Mutu Baku

Keterangan
Ka Balai

Ketua
Tim

Korja
PEPMP

Tim Kerja
PEPMP

Kelengkapan Waktu Output

1

Menerima surat permintaan RPK dari BRMP
melalui koordinasi BBRMP SDLP dan
mendisposisikannya kepada Ketua Tim Kerja
PEPMP untuk menindaklaniutinya

Surat dari BRMP (Badan
Perakitan dan Modernisasi

Partanaan)
5 menit Disposisi dari Ka Balai

Terkait SOP
Pendisposisian Surat

2
Mam€rintahkan kepada staf Tim Kerja PEPMP
untuk membuat matrik RPK sesuai format yang

ditentukan BRMP
L _l Disposisi dari Ka Balai 5 menit

Perintah kepada staf
Sub Koordinesi Yantek

3
Mengumpulkan bahan dan membuat matrik RPK
sesuai yang diperinlahkan

]*
Proposal kegiatan RKTM 48 jam Draft matrik RPK

4
Membaca dan mengoreksi matrik RPK sebelum
diserahkan ke Ka Balai -; Draft matrik RPK 1 jam Oraft matrik RPK yang

sudah dikoreksi

5
Membaca dan mengoreksi matrik RPK sebelum
menandatangani dan menyarahkan ks BRMP <F

Draft matrik RPK yang sudah
dikoreksi Sub Koordinator

Yantek
1 jam Matrik RPK yang sudah

ditandatangani Ka Balai

6
Menyetorkan matrik RPK ke BBRMP SDLP untuk
diteruskan ke BRMP L Matrik RPK yang sudah

ditandatangani Ka Balai
10 menit

Matrik RPK yang
disetorkan ke BBPSI-

SOLP, BRMP
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