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Nama SOP Penyusunan Buku llmiah

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1

2

3

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian
(Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasidan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas
pasal 106 s.d 11'1, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor &308/KP.23OlN05l2O25
tanggal 15 Mei 2025 tentang Pomberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Adminiskator
dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modsrnisasi Pertanian

1. Mendapattugas unluk menyusun buku ilmiah

2. Memiliki latar belakang pengetahuan ilmu tanah dan pupuk

Keterkaitan n/
ta pu

2. Literatur
3. Data

1

2

SOFPenugESan
SOP Pembuatan surat

Perinqatan Pencatatan dan Pendataao
1 Apabila Penyusunan buku llmiah tidak berialan dengan baik, maka tidak akan mengham bat

penyebaran hasil pengujian



SOP Penyusunan Buku llmiah

No. Kegiatan
Pelaksana llutu Baku

Output KeteranganKa Balai Ketua Tim
LPKPH

Tim
Psnvuntinq

PJ
Redaksi

Pelaksana
Kelengkapan Waktu

1

Menugaskan staf Tim kerja LPKPH untuk membentuk Tim
penyusun Buku llmiah Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan
Pupuk

_l
1 minggu

2
Mengadakan rapat pembenlukan Tim penyusun Buku llmiah dan
membuat SK Penugasan yang ditandatangani Ka. Ealai

Surat Penugasan Tim
Penyusun Buku

llmiah
3 jam

SK Penugasan
yang diterima oleh

Tim

Terkail dengan
SOP Penugasan

3

Asta serta lnstalasi
Itngkup Balai
Perakilan dan

Pengujian Tanah dan

3 minggu
Sural permintaan

bahan llmiah

Terkait dgngan
SOP Pembualah

su€t

4
Menyaapkan bahan ilmiah sesuai permintaen Tim Penyusun yang
akan disajikan dalam Buku llmiah --l Laporen akhir

kegiatan
l minggu

Rlngkasan l6ngkap
ssbagai bahan

llmiah

Mengkompilasi dan menyusun bahan Buku llmiah yang diterima
dari penanggung jawab sesuai urutan program untuk selanjutnya
digerahkan ke Tim Penyunting t- Eahan llmiah dari

para analis
2 manggu

Kompilasi bahan
llmiah yang sudah

tersusun

6
Mengedil, menyempurkanan dan menyelaraskan bahan llmiah
hingga menjadi draft Buku llmiah, lalu diserahkan kembali ke
Redaksi Pelaksana untuk dip/oofrEadilrg dan settrrg

Kompilasi bahan
llmiah yang sudah

tersusun
30 hari Draft Buku llmiah

7
Melakukan proof reading dan setting naskah llmiah hingga siap
dicetak, dan selanjutnya diserahkan ke Kasie Peljas untuk dicetak Draft Buku llmiah 'l minggu

Naskah llmiah yang
siap dicetak

8 lvenerima Naskah llmiah tlnal yang siap untuk dic€tak 5 hari

Naskah Final Buku
llmish Balai

Perakitan dan
Pengujian Tanah
dan Pupuk yang

sudah dic€tak

Memihta bahan yang dibutuhkan untuk menyusun Buku llmiah
kopada analis PSP dan Asta serta instalasi di lingkup Balai
Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk agar diserahkan ke
Redaksi Pelaksana

L
L-

_l

Naskah Buku llmiah
yang siap dic6tak


