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BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MOOERNISASI
SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

Disahkan oleh

ta

tan dan Pengujian
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72002121004

TIM KERJA LAYANAN PENILAIAN KESESUAIAN DAN
PENDAYAGUNAAN HASIL (LPKPH}

Nama SOP PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN

Desar Hukum
I

2

3

4

5

UU Perpustakaan nomor 43 tahun 2007 tentang perpustakaan

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian

Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi
Pertanian)

Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional Rl nomor 14 tahun 2017 tentang Standar Nasional
Perpustakaan Khusus

Peraturan Menteri Pertanian Nomo||0 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan
Belas pasal 106 s.d 11'1, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-

308lKP.23OlN1sl2o25 tanggal '15 Msi 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian

1. Mampu dan memahami ilmu perpustakaan

2. Memahami koneksijaringan LAN

3. Mampu bekerja dalam team

4. Mampu berkomunikasi

Keterksitan Peralatan/Porlongkapan

1 Perangkat komputer

2. Jaringan intemeULAN

3. Alat tulis kantor

4. Bahan perpustakaan

5. Scanner

Peringatan Pcncatatan dan Pondataan

1 Apabila peflglolaan perpustakaan tidak terlaksana dengan baik, maka akan mendatangkan
kesan yang tidak baik

Laporan

Kualifikasi Pelakaana



SOP PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN

Kegiatan

Mutu B.ku

Keterangan
Ke B.lai

Katu. Tim
K.rie

LPXPH

Analls/
toknlsl

Kelenglapan Oulput

1 Pengadsen bahen pustaka baik p€mbelian, hediah, dan tukar Bahan Puslaka 4 hari penugasan

2 M€nugaskan staf Peljas monoumpulkan bahan puslala baik cotak maupun ebkaooik t hari penugasan

3
Pengolahrn b.heo pBteka dengan melakuken lrlonyol€ksi. invonteiss3i
mengklaaifikasi, katelogiae3i, pelabalon clan monyurun di rak buktl.

ATK. buku LrDC

Agrovoc
1 min0ou p€laksrnaan

M€lakulen proses dig(asi dalam bentuk PDF mglalui scsnning
Perengket kompuler
soirele. sacann6r

3 han

5 Melskukan input c,ata ke dalam pr€ram cD/lsls
Parangkat komputer
,sofwgte & internet

4 hari p€laksanaen

6 Melakukan apload data ke server po,pustakaan digital

!
Perangkal komputer
,6ofwara & intornel

t had pelaksanaon

7 M€lekukan pros$ inpLrl dala dalam program repository
Perangket komputer
,soi/vare & intemet

pelaksenaan

Mglakukan pro3!3 psneluluran iniormasi di Pcrpustakaan digital dan Joumal onlinc
B€da 6ditlng.

P6rangket komputer
so6{are & inlem€t

pelaksanaer

I Melakukan proses penyebaran informssi telseloksi
Perangkat komputer

& prinlor
t hari pelaksanaar

10 M6lakukan p€moliharaan bahan pustaka baik cetak maupun elektronik
kompulcr, gofwaro,

p.inter& LAN
3ha p€l6ksanaao

11
M€lskukan peleyenan kepsde pamBlake dengan p€ngisian buku lamu 6lektronik
p€nelusuran/ p€ncarian inform.si yang di butuhkan dan sirkula3i/peminiaman

1
(omput€r, inl€met bukl 2 han Delaksanaan

12 Mcnyusun, meEpakan bahen puslaka di rak buku dan melakukan slocl opname bahan pustaka 4 hari peiaksanaan

13
i/blakuken kerjasgma dengan poDu3takaan lain, s€rninar, p€lstihan. dan p€mbinaan

anak PKL.
t han p€leksanaan

St fTitn
Ko4.

LPKPH

3 hari

I 5 hari


