
Nomor 830.b/oT 2 1 0/H 1 0.21O5t2025

Tgl Pembuatan 19 [4ei 2025
Tgl Revisi Revisi : 0

Tgl. Efektif _.4 lqil,ni 2025

BALAI PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PENGUJIAN STANDAR INSTRUMEN
SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BADAN STANDARDISASI INSTRUMEN PERTANIAN
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Nama SOP PENGELOLAAN PPID

Daaar Hukum Ku!lifll.!l Pslak!ana
1
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4
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UU no 14 tahun 2018 tentang Keterbukaan lnformasi Publik (lembaran nergara tahun
2018 nomor 61, lambahan lembaran negara no 3058)

Undang-undang (UU) Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

Peraturan Presiden Republik lndonesis Nomo|l92 Tahun 2024 tertang Kementenan
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, P8sal32 s.d 34 tentang BadEn Perakitan dan
Modemisssi Pertanian)

Peratul-an Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian, Bagian
Kesembilan Belas pasal 106 s.d 111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-

308lKP.2301N0512025 tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian

1 lremahami peraturan tentang informasi publik

2 Memahami ilmu komputer

3 Mampu bekerja dalam team

4 Mampu berkomunikasi dengan baik

Keterkaitan Peralatan/Psrlengkapsn
'1 Perangkat komputer

2. Jaringan internet

3. Alat tulis kantor

4. Scanner

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1 Apabila pemohon informasitidak dilayani dengan baik, maka akan mendaiangkan kesan
yang tidak baik

Laporan/ dokumen

W'



SOP PENGELOLAAN PPID

Pelaksanan Mutu Baku
Analis/ Kot€rangan

t€kn isi
Kelengkapan Waktu OutputPemohon

Tim
LPPK

No Kegiatan

7 han penugasanM6ngajukan permohonan informasi1

t hari penugasanMenerima Permintaan informasi2 Perangkat komputer

Perangkat komputer dokumen3 MengBi Formulir p€rmohonan informasi publik

dokumen
t Perangkal komputer

sofiflars. sacanner
t hari4 tanda bukti penerimaan permintaan informasi publik

t hari dokumenPerangkat komputer
sofirrare dan intBmet

psmberilahuan s€cara tortulis

dokumen
t Perangkat komputer

sofi.vare dan intemet
'| hari6 perpaniangan waktu penyampaian informasi publik

't hari dokumen
V Perangkat komputar

sofravar€ dgn internet7
memberikan informasi kepada pelaporan terhadap hasil penyelesaian

P6rangket komput€r
dan printer

t hari dokumen8 penolakan permohonan

t hari dokumenkomputer, sofi.vare,
printer dan LAN

o p€rnyataan kebsratan atas permohonan informasi

komputer, soiflare,
printer dan LAN

7 hatiPeflyelesaian permohonan inlormasi9

II

K€tua Tim
LPPK

r

t hari

dokumen


