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Nama SOP nan Laporan Tahunan

Dasar Hukum Kualifika!i Polak3ana
1

2

Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor '192 Tahun 2024 tantang Kementerian Pertanian
(Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas
pasal 106 s.d 11'1, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modsrnisasi Pertanian Nomor &308lKP.23OlNO5|2O25
tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pamindahan dan Pengangkatan Pejabat
Administrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Mod€misasi Pertanian

L Mampu mengoperasikan komputer

2. Memiliki pengalaman membuat laporan

3. Memiliki wawasan ilmu tanah yang cukup

Keterkaltan Peralatan/Perlenokapan
1

2
3

SOP Penetapan Kine
SOP Pelaksgnaan Monitoring dan Evaluasi Kegiatan Pengujian
SOP Penyusunan LAKIP

1. Bahan laporan
2. Perangkat komputer
3. Printer

Perinqatan Pencatatan dan Pendataan
I Apabila penyusunan Laporan Tahunan tidak diselenggarakan, maka kegiatan pertanggungjawaban

dan keqiatan diseminasi informasi tidak berialan secara oDtimal.

3



SOP Penyusunan Laporan Tahunan

Kogiatan

Pelaksana Mutu Baku

Kotolangan
Ka. Ealai

Kgtua
Tim

LPKPH
Tim LPKPH PJ

Rsdaksi
Pelaksana

Kelengkapan Waklu Output

MBnugaskan Seksi Pelayanan Jasa (Peljas) untuk
membentuk lim penyusun Laporan Tahunan BRMP
Tanah dan Pupuk

'1 minggu

2

Mengadakan rapat pembenlukan Tim penyusun
LAPTAH dan membuat SK Penugasan yang
ditandatangani Ka. Balil

Surat Penugasan Tim
Penyusun LAPTAH

3 jam
SK Penugagan

yeng ditsrima oleh
rm

3

Mgminta bahan yang dibutuhkan untuk manyu3un
LAPTAH kepada pa.a ponanggung jawab RPTP,

ROHP, RKOT, Kerjasama, d.n insialasi di lingkup
BRMP Tsnah dan Pupuk agar di3erahkan ko Redaksi
Palakgana

Deiar
penanggungjawab

RPTP, RDHP, RKOT
dan ln8tala6i lingkup

BPSI T.nah dan

3 minggu
Sural Permintaan
bahan LAPTAH

Terkail dengan SOP
Pembuatan surat

4
Menyiapkan bahan laporan sesuai permintaan Tim
Penyusun yang akan disajikan dalam LAPTAH

_-l Laporan akhir
kegiatan

1 minggu
Ringkasan lengkap

sebagai bahan
LAPTAH

5

Mengkompilasi dan menyusun bahan LAPTAH yang
diterima darj penanggung jawab sesuai urulan program
untuk selanjutnya diserahkan ke Tim Penyunting

Bahan LAPTAH dari
parir penanggung

jawab
2 minggu

6

Mengedil, menyempu*anan dan menyelaraskan
bahan LAPTAH hingga menjadi drafr LAPTAH, lalu
diserahkan kembali ke Redaksi Pelaksana untuk di

oroof rcadino dan s€ttri?g -_l
Kompilasi bahan

LAPTAH yang sudsh
tergusun

30 hari Drafr LAPTAH

7
Melakukan proof reading dan setting naskah LAPTAH
hingga siap dicctak, dan solaniutnya dberahkan ke
Subkoor Peljas untuk dicetak t- Drafl LAPTAH

Naskah LAPTAH
yang siap dicetak

I Menerima Naskah LAPTAH final yang siap untuk
dicetak - YA

NasKah LAPTAH
yang siap dicetak

5 hari

Naskah Final
LAPTAH ERMP

Tanah dan Pupuk
yang sudah dicetak

No.

1

_l
Terkail dengan SOP

Penugasan

L I
L___l

t--
Kompilasi bahan
LAPTAH yang

sudah ter3Usun

I minggu


