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BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN
TANAH DAN PUPUK

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI
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BADAN PERAKITAN DAN ilIODERNISASI PERTANIAN
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lnstalasi Rumah Kaca Nama SOP
:;1;";j!)r..

Ponggunaan Rumah Kaca di lnstalasi Sindangbarang

Daaar hukum
1

2

3

Undang - undang (UU) Nomor 25 Tahun 2009 lentang Polayanan Publik

Undang - Undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintah

Peraturan Pr8iden Republik lndonssia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementeflan
Pertanian (Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tenlang Badan Perakitan dan
Modernisa3i Pertanian)

Pelaturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Ope.asional Prosedur Administrasi
Pem6rintahan

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian
K€sembilan Belas pasal 106 s.d 111, BalaiPerakitan dan Pengujian Tanah dah Pupuk

4

6 Surat Perintah Kepala Badan Perskitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-
308lKP.23OlNO5r2O25 tanggal 15 Mei 2025 tEntang Pemberhentian, Pemindahan dan
Pengangkatan Pejabat Adminktrator dan Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan
Modemisesi Pertanien

1. Memahami peraturan tarkart proBes bisnis dan standar operasional prosedur

2. Memiliki manajerial dan kemampuan pemahaman terkait rumah kaca

Keterkaitan Peralatan / Perlengkap.n
'l ISO 9001:2015 tentang lvlanajemen Mutu 1. Surat Pengajuan Peminjaman Rumah Kaca

2. Surat Disposisidari Kepsla BalaiPerakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

Poringatan Poncatatan dan P€ndataan
1

2

Setiap pengguna rumah kaca bertanggung jawab atas kebersihan, kerapihan rumah
kaca yang digunakan

Pengguna rumah kaca diwajibkan membayar kontribu8i untuk psngelolaan air
demineralaoasi. kebersihan rumah kaca

1. Terjadwal

2. Laporan ke Ka Ealai

3. Laporan ke Ka Subbag TU

Kuallfik.si Pclaklan.



SOP Penggunaan Rumah Kaca di lnstala3i Sindangbarang

Aktivitas

Pelaksana I\rulu Baku

Pengguna
Kepala
Balai

Kepala
Rumah
Kaca

Teknrsi Kelengkapan Output

1

Pengguna mengajuken surst psmohonan kepada Kepala
Rumeh Kace d€ngan tombusen k€pade Kopale BalaiPerakitren
d.n P.nguiian Tansh dan Pupuk

I_ ---l _l P€rmohonen

sUr8t

10 me6ii
Sural p€mohonan
yeng t€lah disahkan

2
Kopale Rumah Keca mengevaluasi p€rmohonen tgrc€but
b€da8erkan ektifites dan f66ilitEs yang 9da di Rumah Kaca I Data aktirlteg

d6n lesililes
5 m€nit Hasil6valuasi

3 Kepola Rumoh Kece m€mb€rikan pers€tujuao kepada Pengguna
Dete ekliftas
dan fa6ilitt3

5 menrl P6r66lujurn

Peng€une rnanycrehlsn 1 (salu) selrnan sunt perseluluan dan
Kepels BaleiPeBkitan dan P€ngujan Teneh &n Pupuk kepeda
Kopald Rum6h Keca dan rnembayer bisya kontibusi uotuk
pem€lihe€en Rumeh Kace

t

l

t_
Salinan Surat 5 menit

5
Pengguns mengisibuku kogiat€n untuk penggunaan Rumah
Kece I Buku ksgiatan 10 menit Deta kegiatan

6
Kepala Rumeh Kacr menginfomasiken kopada Tokniai Rumah
f.ac€

I

Dara aktifitas
den leBilrles

5 m6nil inform6si k6gieten

7
Pang€uns mani.l$krn kcgiatan yang aken dilakukan dan
membodken potuniuk pelek3ene6n 0uklek) kopada T€knBi
Rumah Keca

+
Pstunjuk
p€laksaneen 10 menrt inlonna6i k6gieEn

I T6kni6i menyhp6keo kebuluhen untuk ksgieten

t
Palunjuk
polak3gn6an

Sasuei
p€tunjuk

p€lakaaneen
Kebuluhen kegietan

9
Toknbi malakukln kagiatan saauai pafuniuk p€leksenaan
(,'Jkbk); I I

I

Petunjuk
pelaksanaan

Sduai
p€tuniuk

p€leksenaan
Kegialen

10
Takniri manginfomarikrn kagiet n bhh s.lclaikopada
Peogguna

+ L
,

Pctuniuk
pelaktenaen 5 m€nit H63ilkegirlan

11
T€knbi meleporkan k€giebn bhh 3€l6sai kopade Kepela
Rumah Kaca

J
Data kegietan 5 mcnit Arsrp k6giatan

12
Kopsla Rurnah Kaca meleporkan kopede Kep6la Belai Porakilan
drn Ponguiian Ten€h dan Puprrk

__l
Dela kegietan 5 m€nit A16p ksgiatan

13 P€nggLrna tel€h selesai menggunakan fasilites Rumah Kaca rl Deta kogielsn 5 m6n Arsip kegbtan

No.
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