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NAiiIA SOP : PEN NAIKAN PANGKAT KE KANREG BKN

DASAR HUKU',: KUALIFIKASI PELAKSA}lA:

1. Poraturan Pemeft{ah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentar{ Perubehsn ab3 Peralulan Pemerinleh Nomor 11

Tahun 2017 tanbng irenejcmon Peoami Neged Slpll

2. Pelaturan Prelilen Republk lndon$b Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Perlanian (Bagian Ke

Sepuluh, Pa!61 92 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modemisari Pertanhn)

3. Perstursn Menteri Pendayagunasn Aparetur NegaE dan Relormesi Bkok6si Nomor 35 Tehun 2012 lertang
Pedoman Penyuaunan Stander Opera8bml Prosedul Adminbtresi P€morintahan

4. Peratursn i/hnt6ri Perlanian Nomor I O Tahl.,l 2025 tcnLng OEa easi den Tota Keria Unt P6hksano Tekms

LiEkup Bedsn Pa6kitEn dan Modemisasi Pertadan, Bag6n Kesembibn Bebs pa$l 106 sd 111. Babi
Perakitan dan Psngujian Tsmh dan Pupuk

5. Kepdwan Menteri Perlanlen Ropublik lndonosla Nomor 177lKpts./KP.230lNo2J2o26 langgal 12 Fehtl]ati

2028 tanteng Pembehentian, P€hindahan dan PengsEkatan Pejabat Admlnistrator drn P6rEawas Lingkup

Badan perakrtan dan ModemiseBi Perlanian

6. Su6l P.nnbh Kepah Baden Perakian dan l/bckrn6sll PerianEn Nomo, B'308/KP.230/,./05/2025 t.r66al
15 l,tei 2025 tentarE Pe.nb€ lenlbn. Pemhdahan dan Pengongkatan Pejabal Admhbl6lor dan Pengau/as

LirEkup Badan Perakitan dan l\rodcmBesi Pertanbn

1. P.nd6itan D3

KETERKAITAN PERALATAN' PERLENGXAPAN

1. Gajipokok peoawai 1. Surel dan Nota Usubn:

2. SK CPNS;

3. SX PNS:

4- SK pangkat terakhiri
5. SK Jababn FurE3ional;

6. PAX;

7. SXP 2 tehun telakhir

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN:
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SOP PENGURUSAN KENAIKAN PANGKAT KE KANREG BKN

No. Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Kepegawaian Ka. Balai Kelengkapan Waktu Output

1 Menganalisis data Pegawai yang

memenuhi syarat untuk kenaikan
pangkat

ya

Data Perkiraan Pegawai yang akan naik

Pangkat Reguler
3 jam Data Pegawai yang akan

naik pangkat

2. Mempedimbangkan Pegawai yang

akan naik pangkat
tidak I

Data Pegawai yang akan naik pangkat 3 jam Data Pegawai yang akan
naik pangkat

3. Menyiapkan berkas dan membuat
surat usulan Sl ASN, Usulan
kenaikan pangkat

+ Softcopy SKCPNS, SK PNS, SK pangkal
te.akhir,SK Jabatan Fungsional, PAK, SKP
2 tahun terakhir

3 hari Surat dan Nota Usulan

4. Menandatangani surat usulan dan
Nota Usulan

Surat dan Nota Usulan untuk ditandatangani 2 hati Surat dan Nota Usulan yang
telah ditandatangani

5. lnput data dan mengiirim usulan
online melaluiSlASN

I So,?copy berkas '1 hari Monitoring

6. Monjtoring Penerbitan Nota
Persetujuan Teknis Kanreg BKN

I Tanda terima penyerahan berkas 14 hari Nota Persetujuan Teknis
Kenreg BKN

Ka. Subbag.
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