/

©)
KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN
BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN BMN

[nomor sop : 330.m/OT.21 DfH.10.?(02."2023
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
5 TAN DAR o
NAMA SOP : ASEF DAM p\y

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor
27 Tahun 2014 Tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/ Daerah

2. Peraluran Presiden (Perpres) Nomor 46 Tahun 2025 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

1.

2,
3.

Pendidikan SMA/ sederajat
Mematuhi Peraturan Perundang-undangan

Menmiliki kemampuan dan pengetahuan tentang peraturan yang terkait dengan pengadaan barang
dan jasa

3. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian (Bagian| 4. Memahami tata cara pembukuan dan inventarisasi BMN
Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 115/PMK.06/2020 Tahun 2020 tentang Pemanfaatan Barang Milik
Negara
4. KMK Nomor 616/KM.6/2015 tentang Modul Pemanfaatan Barang Milik Negara
5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomer 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
6. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d 111,
Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk
7. Keputusan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor 177/Kpts./KP.230/A/02/2026 tanggal 12 Februari
2026 tenlang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas
Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian
8. Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 tentang
Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
9. Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-308/KP.230/A/05/2025
tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan
Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian
KETERKAITAN: PERALATAN PERLENGKAPAN:
1. SOP Pembuatan Dokumen Pengadaan Barang Jasa 1. Komputer
2. Aplikasi BMN/ SAKTI-Modul Aset
3. Dokumen pengadaan barang jasa, BAST
4, ADK terkait transaksi BMN
5. ATK
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila pengadaan barang dan jasa tidak sesuai dengan dokumen yang sudah ditetapkan, maka akan
menghadapi masalah saat menghadapi tim pemeriksa

1
2:
3.

Pencatatan Melalui Aplikasi SAKTI-Modul Aset
Pencatatan Melalui Aplikasi SIMAN (Sistem Informasi Manajemen Aset Negara)
Arsip Laporan dan dokumen
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