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TIM KERJA LAYANAN DAN PENOAYAGUNAAN HASIL (LPH) NATUA SOP
\

: LAYANAN PKL DAN MAGANG MAHASISWA

DASAR HUKUiI: KUALIFIKASI PELAKSANA
'1. Undang-undano (UU) Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

2. Pe6turan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian (Bagien

Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

3. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Relormasi Bkokrasi Nomor 35 Tahun 2012

teitang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prcs€dur Administrasi Pemerintahan

4. Peraturan Mented Pertanian Nomor 10 Tehun 2025 tentang Organisasi dan Tala Kerja Unit Peleksana

Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Perbnian, Bagian Kesernbilan Belas pasal 106 s.d
'l'11, Balei Perakitan dan Penguji.n Tanah dan Pupuk

5. Keputusan Menteri Pertanian Republik lndonesia Nomor 'l7zKpts./KP.23olNo2l2026 tanggal 12

Februari 2026 tentang Pernberhentian, Pemindahen dan Pengangkatan Peiabat Administrator dan

Pengpwas Lingkup gadan Perakitan dan Modernisasi Pertanian

6. Keputusen Kepala Badan Perakrtan dan Modernisasi Pertanian Nomor S64/KpI8/OT.050/H/08/2025

tanggal 19 Agustus 2025 tentang Ketua Kelompok Substansi clan Ketua Tim Keria Lingkup Badan
Porakitan dan iilodernisasi Pertanian

7. Sural Perintah Kepala Baden Pe€kitan dan Modernisasi Pertanien Nomor B-308/KP-230/F,/05/2025

tanggal 15 tviei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administator
dan Pengawas Lingkup Badan Pe.akitan dan Modernisasi Pertanian

1. Memilaki kemampuan bdkomunikasi yang baik

2. Memahemitentang tupoksi dan manejemen BRMP Tanah dan Pupuk

3. Mampu mernbuat surat balasan

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN

l Perangkat komputer
2. Abt tulis kantor
3. LCD proyektor

4. Ruang rapat, Ruangan Leboratorium

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
'1. Apabila permohonan PKL dan magang tidak dilayani dengen baik, maka akan mendatangkan kesan

yano tidak baik

1. Laporan

2. Foto



Pelaksana Mutu Baku

Pemohon Ka Balai
Ketua Tlm
Keria LPH

Tim Kerja
LPH

Kelengkapan Waktu Output
KeteranganKegiatan

Surat permintaan
permohonan

1 Minggu surat permohonan1 Mengirim surat permohonan ke Ka Balai

Surat permintaan
permohonan

t hari surat permohonanMenerima surat permohonan

Surat permintaan

Permohonan
surat permohonan3 Menerima disposisi dari Ka Balai

2 jam3

Menugaskan Tim Kerja LPH untuk mengkoordinasikan
dengan unit kerja yang siap menerjma PKL dan

Magang

Surat balasan '1 hari surat balasan4 Membalas sural permohonan

-
Ya

T 'l jamMenugaskan Tim Ke4a LPH untuk menerima dan
mendistribusikan pemohon PKL dan magang

2 jam6
Menerima perminlaan usulan seminar/presentasi
laporan akhir

Ruangan, PBrangkat
kompuler, LCD

proyektor,
t hari7 Pelaksanaan seminar/magang laporan akhir

I
Dokumen laporan

akhir
Dokumen laporan akhir8 Menerima dokumen lapo.an akhir

Sertifikat SertifikatMenyerahkan sertitikat kegiatan PKL dan magang

II

I

I

SOP LAYANAN PKL DAN MAGANG MAHASISWA

No.

_l

_l Surat permintaan

Permohonan

I
____l


