
KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

BALAI BESAR PERAKITAI.I DAN MODERNISASI SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN
BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP 333.d 01.2 1 0 I H.1 0.21 O2l 2026

TGL. PEMBUATAN 20 Fobruan 2(l2E- /

TGL, REVISI visi:00

TGL, EFEKTIF zgF"idf,,rtffilr\C.\\
DISAHKAN OLEH Tanah d6n Pupuk,

lbrahim M.Sc.I
NtP 197

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN SUMBER DAYA MANUSIA/ KEPEGAWAIAN

NAMA SOP

\
: PEMBERLAKUAN JAM KERJA PEGAWAI

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang Republik lndonesia Nomor20 Tahun 2023 tentang Aparalur sipilN6gar6

2. Peraluran Pr6sid6n Republik lndonesia Nomor 21 Tahun 2023 lentang Hari Keria dan jam Kerja lnstansi
P6merintah dan Pegawai Aparetur Sipil Negara

3. Peratu€n P€sidon Republik lndone66 Nomor 192 Tahln 2024 tontang Kemenledan Podanian (Bagian Ke
S6puluh, Pasal32 s.d 34lenlang B6dan Pe€kilan dan Modernbasi Pertanian)

4. Peralu€n Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik lndonesja Nomor 35
Tahun 2012 tgnlang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Pros€dur Administrasi Pemorintiahan

5. Poralu€n Monteri Pendafagundsn Aparetur Negdra den Rebrma6i Bilokrasi Rspublik lndonosia Nomor 4
Tahun 2025 lentang Pelaksanaan Tugas Kedinasen Pegewei Aparatur Sipil Negar6 SecaE Fleksibol pada
lnstansi Pemerintah

6. PeratuBn Menteri Porlanian Republik lndonosi8 Nomor 10 Tahun 2025 leniang Organbesid6n T6lE K6rja
Unit P€lak6ana Teknb Linokup Badan Perakilen dan Modamisasi Pertanian. Begian Kesembibn BehE pas6l

106 s.d 111, Behi Perakibn den Pengujian Tanah dan Pupuk

7. Keputtr3en M€nleri Pertanian Republik lndon6sra Nomor 177lKpts./KP.23OlNO212O26 tenggal 12 F€bruan
2026 tentahg PemberhentiEn, Pemindehan dan Pengangkaian Perebot Adminartrator dan Pengawas
Lingkup Badan Perakatan dan Modembasi P€rtanian

8. Kapulusan Mentori Perlanian Republik lndonesia Nomor l54/KPTS/OT .0401Mni,2024 latggel 20 Febuar,
2024 tenlang Uraian Tugas Jabatan Pelakaena lingkup Kementedan Perianian

9. SurEl Perintsh Kepala Badan Perakilan dan Modemisasi Pertanian Nomor B-308/KP.230/ /05/2025 tanggel
15 M6i 2025 tontang Pemberhentian, Pemindahan den P6ngangkotan Pejab€t Admini6lrator dan Pengewas
Lingkup Badan PeEkitan den Mod6misasi Pertanian

L Pendklikan SM,J sederajat

2. M6milikir6sa tanggungjawab yang iinggi

3. Mengetahui Llraian Tugas Jabatan masing-lnasing pegawEi

KETERKAITAN: PERALATAT.I/ PERLENG}(APAN:
1. Buku

2. ATK
3- Laptop/ Komputer

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Apebila SOP ti&k dijahnkan, dapai mengganggu keterliban pelayanan operasional kantor 1. Secara msnualatau elektronik
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SOP PEMBERLAKUAN JAM KERJA PEGAWAI

No. Kogiatan

Polakaana Mutu Baku

Keterang6n
Kepala Balai

Ka!ubbagisn
Tata lJsaha

Stif
Kepogaw.lan

Pogaw.i Kolsngkapan Waktu Odput

I Menerima Disposisi Surat Edaran Peraluran
Pemberlakuan Jam Kerja Pegawai

Disposisi Sural Edaran
Peraturan Pemb€rlakuan
Jam Kerja Pega$/ai

t hari Disposisi Swal Edaran
Peraturan Pemberlakuan
J8m Keda Pegawai

2 Menerima Disposisi Surat Edaran Peraturan
Pemberiakuan Jam Kerja Pegawai

I

+
Dbposisi Surat Edaran
Peraluan Pembefukuan
Jam Kerja Pega$/ai

45 menit Disposisi Surat Edaran
Peraluran Pemberlakuan
Jam Keria Pegawai

MerEinlormasikan tentang Pemberlakuan
Jam Kerja Pegawai + Dbposisi Sural Edaran

Peratuan Pembedakuan
Jam Ke.ja Pegawaa

'l jam Disposbi Surat Edaran
Peratu"an Pemberlakuan
Jam Keria PegawEi

4. trlerEintormasikan terdam Pemberbkuan
Jam Ke.ia Pegau/ai sebagai berfld:
a. Jam Kerja RegLder

S€rin s.d Kamis: 07.30 s.d 16.m
(istirah€t 12.00 s.d 13.00)
Ju.nat 07.30 s-d '16.30

(btir.hat 11.30 s.d 13.00)
b. Jam Keds Slifl
Jam keria shifi dibe.lskd(an bagi pegav/ar
derEan t{aE keamarEn.

30 menil Pembertakuan Jam Kerja
Pegav/ai

--_1

_l
3.

__l
Pembedskuan Jam Keria
Pegawai


