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KEMENTERIAN PERTANIAN

BADAN PERAI(TAN DAN MODERNISA8I PERTANIAN
BALAI BESAR PERAI(TAN OAN TIODERNISASI SUMBEROAYA LAIIAN PERTANIAN

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP 33Oj,nr.21OtH. 1 O.2Jy4J2O26

TGT. PEMAUATAN 19 $ei 2025

TGL. REVISI 20 F6bruari 2026 / tuvt t to1
TGL, EFEKTIF 23 I ebruslj 2026 /
DISAHKAN OLEH 83l€iP.r4iuan dan Penoujigr Tandr dan Pupuk,

/N'\
A!.my SipahulEr, S.P., M.Sc.t
4[3052oo5ofioozNIP 197

SUEBAGIAN TATA USAHA
URUSAN BMN

NAMA SOP ,ar"Lorou oo*ruaN 
'ENGADAAN 

BARANG/ JASA

OASAR }{IKTIM: XIJAUFIKASI PELAKSAl'l^

6.

Uncb.eundang (UU) Ndror 1 Tahun 2004 Lnt*ls P€lb€f,dsh{a'l N6!€rs

UndianqFundang (UU) Ndd 15 Tahun 2004 tenlang P€meritlEan Pdgddsr drn Islggung Javvab

Pe.aturar Pr*idon (Perpr63) Nornor 46 Tahun 2025 renidu P€rub€har Kedue atas Psraturan Pr€li(bn
No.nor 16 Tahun 2018 l€ntang PMg€dEan Earangr'Jala Pom.dntdr

Poralumn Pr6sld€n Republik lndonosia Nomor 192 Tshun 2024 t€ntlng Xment€rlan Pertanid (Sagian
Ke Sepuluh, PEd 32 3.d 34lentang Aadar Porskitan dsn Modemilai Pertaian)

P6Eluran Menterl P€odsyagun6En Aparatu Negra d*r Relormasi Birokrcsi Nomor 35 T6hun 2012
l6nl€ng Pedomn PsyusunEn Sbndar Op€raoimsl Prcsodur AdtrJniltrssi PEmcrlnt5hdr

P6.atur$ M€rilerl P6rtani*r Ndnor 10 Tahun 20251€ntang Orqanisali dsi Iat Keda Unit PeldGana
Tstnir Lingkup B€dan Pe.atllan dim Modemhasi P6rtanian, Bagh Ko3.nbllan 8€163 pasd 106 s.d
1 1 1 , Bdsi Pofal(ll€n dan P.nguii*r rarrh dan Pupuk

Kgpulusar M.nte Pedanian Rop!!li[ tndon$ia Nomol 177lKptt-/K'P23OtAtoZnO26 t,,],ged 12
Fabtuui 2026 l.nlflg P€mbertentian, Pdindah€n dan P.n!6ngd(alan Petsbal Pdministrator dan
Pong.lriE tingkup Bd'' Peralfian d Modernbad Pananirl

PerEtuEfl L€mbaSa K.Oiiatan P€ngdaan Barcngr'Jala P6menniah Nomo. 11 Tdun 2021 tentang
P€doman Percncglag| Psngadasi Br*lg/Jasa P€morinlan

7

a.

L Peraturan Lembqa KeDijaran Peflgsdaan Bsng/Jgsa Pemerinl.n Nomor 4 Tahun 2024 lentang
Perubahsn Ata! Pc.aturcn LembagE K€biJEt Pengadaff Aa.sng/Jas Peme.intsh Nornd 12 Tahun
202 i l6fllru Pedomar P€laksangan P.ngdarn Bal6ng/Jasa Pem€ nlah M€lslui Psny€di6

10. Surat Pe nlat Kepda B€d'| Pelakilan (lan Modorni!*l Ptrtfli€n lk'mor &308/KP.23O#r'0520?5
langgd 15 M€i 2025 lentJ1! Pemb€rhmlian, Pemindah$ d6n Pengsngkatan Pejabal AdminislElor dan
Pd9aw6 Lingkup Bsdff P6.*nsi dan ModemEasi Peftnian

1. P.nrtdlt*t SMI/ labra.i
2. Memf,ki ldtfit.t pdlgdlan blrang (,,l jrBa

3. Dibt'ptil dongEn SK P$fia Pdrgdan Brr8ng ddl Ja.., (b. SK Pdn.rittd P6ndim.
turang

4. Bort€.uoung j6r.D .tar pBmsritia.n barau

KETERKAITAN: PERALATAT,U PERLET.IGXAPAN:

1. SOP Bela.'ja Bdang

3. SOP Pe,sediaan Barang
2. Print6r
3. ATK

5. Dokumen rerlctna pflgadaan BaEng J*a

PERINGATAN: FE|ICATAfAN DAN PENDATAAN:
I . Pobtlana8n pornbud€n dolum€n p€ruadEfi brru jsa ha.us sslui dengn p€rslurrn d't p€rundng

und.flgsn ysng bslatu
1. Kont alV SuEt Pariotah Ke.ia

3. Berila Acsra S6mt Tenma Barang

HPS



SOP PEMBUATAN DOKUMEN PENGADAAN BARANG/ JASA

No, Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
PPK Kelengkapan Wa ktu OuSut

1 Meminta kepada seluruh penanggung javlBb

kegiatan untuk menyusun kebutuhan barang dan
jasa selama 'l tahun berjalan, lalu diserahkan
kepada Panitia Pengadaan Barang dan Jasa

pengajuan barang/jasa
selama I tahun berjalan

3 hari pengajuan barang/jasa
selama 1 tahun berjalan

2 Menghimpun dan mengklasifika6i seluruh
pengajuan barang/jasa, lalu disampaikan k€pada
PPK

,l pengajuan barang/jasa t hari pengaiuan barang/jasa

3 Menyusun perencanaan pengadaan barang/jasa
sesuai data perkiraan kebutuhan.

perencanaan pengadaan
barang/jasa

't hari perencanaan
pengadaan barang/jasa

Menetapkan paket{aket pengadaan barang/ jasa
yang sesuaidengan peraturan dan ketentuan yang
berlaku, lalu diserahkan kepada Panitia
Pengadaan Barang dan Jasa

J
paket-paket pengadaan
barang/jasa

t hari paket-paket pengadaan
barang/ jasa

Menyusun dokumen pengadaan, harga perkiraan
sendii (HPS), jad\rBl, tiata cara pelaksanaan dan
lokasi pengadaan, hasilnya diserahkan kepada
PPK untuk ditetapkan dan disahkan

dokumen pengadaan,
harga perkiraan sendiri
(HPS), jadwal, tata cara
pelaksanaan dan lokasi
pengadaan

3 hari dokumen pengadaan,
harga perkiraan sendiri
(HPS), jadwal, tata cara
pelaksanaan dan lokasi
pengadaan

6 Menetapkan dan mengesahkan dokumen
pengadaan barang dan jasa

dokumen pengadaan
barang dan jasa

'l jam dokumen pengadaan
barang dan jasa

4.

Panitia Pengadaan
Barang dan Jaaa

I

5.

I


