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TIM KER.'A LAYANAN OAN PENDAYAGUNAAN HASIL (LPH) NAMA SOP ' '*AJM]., 
SA*-A 

"AN 
FASILITAS KP TAMAN

BOGO

DASAR HUKUM XUALIFIXASI PELAXSAIA:

I UndanqF.undrng (UU) Nomo. t5 Tshun 20021 t6ntsnC P.m6riktsn PGrEcldarn d€n T.nggung Jswab
Kcuangan N6gere

2. Psraturan Pr€.k 6n R.publik lndon6h Nomor 1 82 Tahun 2024 t ntang r.c.nont rbn P.rtanian (Bagirn
Kc Sepuluh, Pesd 32 B.d 34 t ntam Badan P€rakitan dan Mod.misE.i P6rt$i€n)

3. Pc€turan lvbnteri K6uangan Nomo. 40 Tshun 2024 tlntang Tata Cara P6nggunaen Barang Milik Ncgera

4. Peraturan Mentcd Kouangan Nomor 115/PMK.06/2020 Tahun 2020 lentang Pcmanfast n Barang Milik
NcOara

5. Pcralur.n M.ntcri Pcndaysgunaan Aparatur Nogars dan R.fo,rmasi Birokrasi Nornor 35 Tehun 2012
tentang Pcdoman P€nyusunan Standar Operasional PrG€du. Administlasa Pom€rintEhsn

5. P66turan Mcntc.i Pertenian Nomo lo Tahun 2025 tcnt8ng Orgenkasi dan Tata K6re Unit Pdaklana
T.knb Lingkup Badan PorakitEn dan Modernbasi Pcrteni.n, Bsoian K6e.nblan Bdas pa6al 106 t.d
111, AdaiPerakitan dan Penguji€n Tan.h den Pupuk

7. Koputusan Mcnt.i Pertanian R.publik lndonBsia Nomor 177lKpls./KP.2301NO212026 langgal 12

F*atsti 2026 tantang Pemberhontien, P3mindehen dan Pengangkalrn Poisbsl Administretor dan

P6ng6u/aB Lingkup Badan Pcrekilan dan Modcrnisali P.rtanbn

8. Kcputusan K.pala Brdan Porakitan dan Modernisa6i P6rtanian Nomor 864KptE/OT.050/1y06/2025
tanggd tg Ag6tus 2025 tentang Kolua K6lompok Subatansi dan K.lua Tim K6rja Lingkup Badan
Parakltan den ModlmB.li P.rtanian

L Sural Parinlqh K€pala Badan Perakit.n dan ModemEasi Porisnisn Nomor B-308/KP.230/,05/2025
tenggal 15 M6i 2025 !6nta.rg Pcmbefi.ntian, Pcmin6hsn &n Pongangkaltn Pejabat AdminBlrator chn
P6noawas Lingkup Badan Plrakitan dsn Mod.rni6aEi Pcrtanhn

1 P.ndklikrnSMIJ.Gd.rajal
2. Mlmliki pcmahenen tcrkait p.ngdaan Kcbun P.rcobssn

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGXAPA',I:

1. ISO 900'l:2015 tentang SEtem Manajemen Mutu 1. Sural Po.mohon€n Pemanjaman Sarsna dan Fasilitas di KP T6man Bogo

2. L.mbar Psrsotujuan Peftinjeman Sarana den F€sjlitas di KP Taman Bogo

PERINGATAN: PETCATATAN OAN PENDATAAN:

1. Sebagai b€ntuk pertenggungjawaban pengolds ssrand fa6lit€s, maka Bstiap p€minjaman herus hengiEi
buku p.ngg'/nsan alsv Earana

2. Pcnggune diwajibkan b€*onlribuEi untuk pcmeliharaan ah, sar.ne den fasilitas diKP Temsn Bogo

1. Bulu kesialan pangounaan alat, sarana dtn lasilitas



SOP PEMINJAMAN SARANA DAN FASILITAS KP TAMAN BOGO

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
Pemohon

Kepala KP
Taman
Bogo

Kepala/
pengelola

sarana
Teknisi Kelengkapan Waktu Output

,|

Pengguna mengaiukan Surat Permohonan
kepada Kepala/ Pengelola sarana dengan
tembusan kepada Kepala KP Taman Bogo

-1 Surat Permohonan 1 jam
Surat

permohonan
peng9una

2

Kepala/ Pengelola sarana mengevaluasi
permohonan tersebut berdasarkan aktivitas
dan ketersediaan alat, sarana serta fasilitas
di KP Taman Bogo

Buku kegiatan
penggunaan alaU
sarana/ fasiliias

1 jam Hasil evaluasi

Kepala/ Pengelola sarana memberikan
persetujuan kepada pengguna

__.1 Lembar/ Surat
Persetujuan

'l jam Lembar/ Surat
persetujuan

4
Penggunan menyerahkan 1 (satu) salinan
surat persetujuan dan membayar biaya
kontribusi untuk pemeliharaan

Lembar/ Surat
perseturuan

I .lam

Arsip salinan
lembar/ surat
persetujuan

Pengguna mengisi buku kegiatan
penggunaan alau sarana/ fasilitas

Buku kegiatan
penggunaan alau
sarana/ fasilitas

10 menit

o
Pengguna menielaskan petunjuk
pelaksanaan 0uklak) kepada teknisi

-_________>
Juklak pengguna 1 jam lnformasi

kegiatan

7

Teknisi menyiapkan kebutuhan dan
melaksanakan kegiatan sesuai juklak dari
pen99una +

I Juklak pengguna sesuat
juklak

kebutuhan dan
hasil kegitan

8

Teknisi melaporkan kegiatan telah selesai
kepada pengguna dan Kepala/ Pengelola
Sarana

Laporan/ data kegiatan 10 menit
Laporan/ dala

kegiatan

9
kepala/ Pengelola sarana melaporkan
kepada Kepala KP Taman Bogo

Laporan/ data kegiatan 10 menit Arsip kegiatan

10
Pengguna telah selesai menggunakan
sarana dan fasilitas KP Taman Bogo

Laporan/ data kegiatan 15 menit Arsip kegiatan

data kegiatan
I


