
@
KEMENTERIAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN ]UIODERNISASI PERTANIAN
BALAI EESAR PERAKITAN DAN ]IIODERNISASI SUi'BERDAYA LAHAN PERTANIAN

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

329.N 01.2 1 O tH-1 y'.Z\2l 2026

TGL, PEMBUATAN 1sM"i46rA,N\
TGL, REVISI zoTffiFGa\tst:ot
TGL, EFEKTIF za tr&6"u40-J I \j)\
DISAHKAN OLEH

I *
I
{

NIP 1 1

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN KEUANGAN

NAMA SOP

\'$iiw
: PEMROSESAIVENGAJUAN UANG MUKA KEGIATAN

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. undang-Un&ng Nomor 1 Tahun 200/t T.ntEng Prrbondah€rEan Ncga.a

2. Und.ng-L,ndang Nomor 15 Tahun 2o(X Tcnl.ng P.morikialn P.ng.ldren den TanqEung ,6rab
K.uangan Ncgr€

3. P6raturan Pr.5id.n R.publak lndonelia Nomor 192 T.hun 202lt llntrng Kcm6nbnan Port nlan (B.gan
K. S.puluh, Pdal32 s.d 3,lt oteng Bed.n P.rekhrn dan ModemEa6i P.rtanEn)

4. PMX Nomor 210/PMK.05/2022, tsnlang psdomen Pemb5y.ran Dahm Pelsksrmsn APBN

5. PMK Nomor 197|PMK.OS|2017 Tentaflg Rencena Pcn.rikan Dana, Rencane P6nerimaan Dana dan

Par6ncanaan Kas

6. P€raturen M8nieri P€ndsyrgun6an Ape6tur N6gara dan Roformasi Birokrasa Nomor 35 Tehun 2012
tantang Pcdoman Penyusunan St6ndar Op€ra3ionel Proscdur Adminbtra6i Pcm.rinhhan

7. P€ratur5n Menlori Porlanian Nomor 10 Tahun 2025 t€nl6nE Organila6i dan lata Keda Unit Pdaksana
Teknis Lingkup Badan Perskilan dan ModehBali Pertenian, aagian K*embilan BelaE pasd 106 !.d
111, Balai P€raknan dan Pengujhn Tanah dan Pupuk

8. Kepulusan M.ni.ri Pgrtanian Republik lndon63ia Nomor 1zlKpts./KP.230lNozl2o26 tanggd 12
Fcbruari 2026 tcntang P.mberhenlisn, P.mindahan dan Peng6ngkalan Pejabat Adminbtrator dan
P6ngawas Lingkup Bed6n P€rekitan dan Mod6rnbalj P.rtenian

9. Sulal Porintah K.pds Badan P.rakilan dan Mcdernl!$i Parlaniao Nomor B-308/KP.23olA/05/2025
tanogal 15 M6i 2025 bnlang Pcmborhentan, Pemindshan dan Pengsngkatan Pcjabat AdminLketor dan
P€ngawas Lingkup Bedan Per8kitgn &n ModornBa6i P6rlaniEn
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P6ndirikan SMIJ e€dorajal

Mcmlikr ka Gnsngrn mombayarkan uang muka

Memiliki sortifik€t b€ndahara p€ngduarsn3

XETERKAITAN: PERALATAT/ PERLENGKAPAN:

1. SOP PencaiEn Dana oleh Bendaha.a P.ngcluaran
2. SOP PenyuEunEn Propo3d Kogiatan

1. PropGalKegiatan yang sudrh ditandalangani kepala Balai

2. Jukhk yeng sudsh ditandahngsni Kepda Balai

3. Aplikasi SAKTI (Modul Bendahara Pengelua.an)

4. Percetujuao Pengejuan Uang Muka ysng sudah dilandstangsni oleh PPK

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PEI{DATAAN

1 Jika propoEd belum dibual dan di8ahkan Kcpala Balai, maka pengajuan uang muka p€rtama lidak akan
dapenuhi

2. P.ngaiuan uano muka Mru3 dBatujuideh P.nanggung jawab K.giatan
3. Unluk membutukan uang muka, bondahara harus mencatat di AplikaEi SAKTI (Modll Bcndahe.a

Pcng6lua.en) dan buku pembentu uang muke

4. P€mbayaran u.ng muka perjalanan dinas dan uang mu*a k€giatan berdasarkan SPBy yang dilarbitkan
oleh PPK.

5. P€rtanggungjawaban uang huka perjalgnen din53 den uang muka keghtsn msksimal latu minggu
setelah pe maan uang muk6

l BKU dan Buku Pembantu UM

2. Arcappertanggunglewaban

NOMOR SOP



SOP PEMROSESAN PENGAJUAN UANG MUKA KEGIATAN

X€gi.tan

Mulu Balu

P.n.ngung

X.gl.t n
PUMK

Bond.h.rr Ko16ngkapan Odput

1 Mqnhir e.r PUMK mGng.jukln pemint 
'l 

uang mura
untuk k.girtan yang sktn dileklmatan I

Propo6d d.n Jukhk K6Obt n

Panaliti€n. P6rmintaan
P.ngajuen UMK

T.rkan SOP P.mbuatan

2 M.ngduk.n pcmlntean uang muke kcpada PPK sBuai
l6butuhen yang dimi^ta dah prflanggung javr.b k6oi.tan
acluailorm k€uangan

Propo6d dm Jukbk K.giatln
P6n6lilian, Pcamintaen
P.ngejuan UMK

1 jam P.nsajuan UMK

3 Msrl.rht$ken v.rhkrlor unlul m.mGrit!. ffih dCrdu
p.ogqiuln pcamhuan uang mult kagrttt taaueibiyr
Yang tarladia.

Pr.po.d, JurB, Pd|c[jllJl
UMK pangatuan UMK

Mcrncrite. perlg.ju8n ueng muta dari PUMK, bia ada yeng

Balah dikombdikan ko PUMK, bila sud.h b.nar maka ekan
drs.rahlen ke PPK untuk djpro6G lebih lanjut.

Prs6d, Jukld(, Pcng.jue.l
UMK

1 jsm P€ng4uan UMK yens
Budeh diverifik33i

f5-n6i
5 Mcmcrakse kclcGGdii.n dan. ysng di4ukcn PUMK d.n

ksb.naren r6ncena ponggunaen dana scaua d6ngan POK,

bila tijak s*u.i .bu !al!h mala ditcmbdiken kopds
vlrrit.to. untuk dlt6ir8ksr k. PUMK. bib !.6uaist u b.oar
d€n ditand.lang.ni d.h PPK lCu dEcrehk.n kemhli
k6pada v6rlfkato.

-J<
PdE.iuarl UMK yano sucLh P6ng{uen UMK yeng

diEatujuiPPK

6 Mdy.rdrkan p.,rgaiuen UMK yeng ludah dt8ndat8ngdti
PPK ftcpada PUMK

P.rEsjuan UMK yang
dirctujuiPPK

5 mcn( Pcn$iuan UMK y3ng

sudah ditei:ma PUM(

7 M€n.dma pGngejuan UMK de Verilikalor, !€lsnjutnye
db.mpaitsn k. Bordahara P6ngdu.ran unluk diu.nglan

P.ngiuan UMKyang ludah
diErim. PUMK

Pcngajuan UMK y8ng

siep diuamkan

8. Memb8y€r pcng4usn uang muka 6€6uaa p.n$juan

L
P6ngajuan UMK yang 6i€p
diuangkan

30 m.nil lJang Muke K.qistan

I Men.rim! p.mbayeran uang muka unluk dilaru3l€n k6peda
Pcnrtggung jawab K.gblan.

Uang Muka Kegiatan
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