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DASAR HUKUM: XUALIFIXASI PELAXSA A

1 Pereturan Pemorinlah (PP) Nomo. 17 Tehun 2020 tentarE Perubahan alas Peraturan Pemeinlah Nomor

1'l Tahun 2017lenlang Manajemen Pegav6iNegeri Sipil

2. Peraluran Pre6iren Republik Indonesia Nomor 192 Tahun 2024 lentang Kemenle an Pertanian (Bagian

Ke Sepuluh, Pasal32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modemisasi Perlanian)

3. P€Eturan Kepala Badan Kepegav6ian Negara Nomor 33 Tahun 2011 tedtang Keneikan Pangkat bagi

Pega'./ai Negeri Sipil yang Memperoleh Tanda Tamat Behjar/ljazah

4. Peraluran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Refomasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012

tenleng Pedoman P€rryusunan Standar Operasional Prosedur Adm{n6trasi Pemerintahan

5. PeratuBn Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 lentang O.ganisasi dan Tata Xerja lJnit Pelaksana

Teknis Lingkup Baden Perskitan dan Modemisasi Pertanian, Bagbn Kesembihn Belas pasal 106 s-d 111,

Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

6. Kepulusan Menteri Pertanian Republik lndonesia Nomor 177lKpts./KP-2301N022O26 la ggel12 Febtuati
2026 tenlang Pemberhentien, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Adminastrator dan Pengav6s
Llngkup Badan Peraktan dan Modernhasi Pertanian

7. Sulat Perintah Kepala Badan Pe6kitan dan Modernisasi Perlanian Nomor B-306/KP.230/,/05/2025
langgal 15 Mei2025 tentang Pemberh€nlian Pemindahan dan Peruangkatian Pejabal pdministratol dan
Pengawas Lingkup Badan Peraktafl dan Modernisasi Pertanian

1. PendidikanminrmalSMA

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1. DaE SIM ASN dan GPP (Pembayaran tunjangan. uang makan pegavraD 1. SK Tugas Bebjar;

2. LapoEnyang merryalakan Ybs tehh menyelesaikad lulus Tugas Belajar;

3. Surat kelerangan dari pihak sekohh;
4. ljazah;

5. Transkrip Nilai

PERINGATAN PENCATAIAII OAN PENDATAAN:
SIM ASN



SOP PENCANTUMAN GELAR

No. Kegialan
Pelaksana Mutu Baku

Ketcrangan
Unlt

Kepegawaian
Ka. Subbag

TU
Kepala Balai Kelengkapan Walitu Output

1 Menyhpkan berkas untuk usulan
pencatumsn gela.

SK Tugas Belajar, Laporan yang

menyatakan ybs telah
menyelesaikan/ lulus Tugas Belajar
dan sural keterangan dari pihak

sekolah, ljazah dan Transkrip Nilai

t hari Berkas-berkas dan Surat
pengantar/ usulan
Pencantuman gelar

2. Menerima Berkas-berkas dan Surat
pengantiar/ Usulan Pencanluman
gelar

I
[renerima Berkas-berkas dEn Surat
pengantar/ Usulan Pencantuman
gelar

t hari Berkas+erkas yang sudah
dilegalbir dan Surat pengantar/

Usulan Pcncantuman gelar
yang sudah diwrifi(asi

3. Legalisir Berkas-berkas dan verif ikasi
Surat pengantar/ Usulan
Pencantuman gelar

I Legalisir berkas-berkas dan paraf
Surat pengantar/ Usulan
Pencantuman gelar

t hari Surat pengantar/ Usulan
Pencantuman gelar sudah
ditandalangani

4. Menandatangani dan memproses
pengiriman usulan ke Balai Besar

Il Berkas-berkas dan Surat pengantar/

Usulan Pencantuman gelar yang

sudah ditandatangani dan
memproses pengiriman usulan ke
BalaiBesar

t hari Tanda terima usulan berkas dari
BelaiBesar


