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SUBBAGIAN TATA USAHA
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NAMA SOP : PENGAJUA DANA DIPA

OASAR HUXUM XUALIFIXASI PELAXSANA:

1. UrddEFUndenO Norno. 17 Tehun 2003 Tdlllng Kruery.n Nogf,ra

2. UndsrgEund€rE Iomo.'l Tdlun 2004 Toitrng P*bcnd.hsr! N.g.re

3. UndangFundang Ndno. 15 T.hun 2oo4 T$ttng P.m.ritlE n P.ogddln dtn T.rEgundlw.b
Kasigeal Neera

4, Poreturen Pomdhllh (PP) Nomor 50 Tdrun m1E l.nLng Prrubahan eB P6raluran Pam.rintah Norna
45 T$un 2013 brn ng T.ta Ct! PcLk!.n.ao Angg.r.n Pcrdlprbn drl B.Lni. NGe*e

5. Paratursi Pllaitan Ropublik lndonGab Nomor 192 Tehun 202/t trobrE KdnGittiiari Partanian (BQLn
f\. S.pduh, P.sl 32 s.d 34 EnrE gedsn P..ddbn dan Mod.r.i..i P.rt nan)

6. Pc.rturUl M6tr.i Kdr..E r Nomo. 190/PMK05/2012, tlntt lg Pcdomrn P.mbtyrt n oC.rn
Pcl€ftlanE$ APBN

6. Pc.elulEn |itlilbd Pcndsy{unen Aperatur N6gte den RCormai girokreli Nomo. 35 T8hun 2012

t ntglg P.dornsn P.rryusunfl Standat Op..erird Pro..dur dminiltla i P.mlrhtthtn

7. Pere&€n Mantcri P6rialien Nomo. 10 Tahun 2025 tcntrng Orgmila3i dan Teta Kcrje Ljnn Pdek3ana
T.kn6 Lingkup Brden P.rd(ilgr dsn Modcrnbe.i Pcrt-ni.n, 84bn K.s.mbltn BGLr p6d 106 3.d 111,

Bdd Pcakitan d.n Pcngujaan T.rEh clan Pupuk

8. Kedu!.r Mdi.dPcrt ibn Rcpuuik lndo.tal. No6o. 177tKo,'' lKP.230lN@12926 L.tgod 12 F$rujt
2026 lcnt.llg Pdnb..hrrnr,. P.rnhcldun dJl Pcng.mkiEn Pg$n Adminbmo. &n PoiCn s
Linelup Aldsn Pditit!.l d.n tlod.rn!..i Pdi.nhn

9. Surst P.rhtah K.pd. 8d.n Porddtrn dm Mod.rnl..i PdLnirn Norno. 8-30tyKP.230/t/o5i/2025

LrEEd 15 M.i:,025 bnt E Plmbdh..rtdr, Pcn nd.h.n d.n Pcigongt.rin Pq.b.l Admhi.b.ro. dt!
PcrEo.,s LirEtup Ba&n P6rddtan d.n Modanbsl P.rlinbn

1. Pdrdldlk$ SirA, D3, 51

2. PPK

3. PPSPM

XETE R KA]TAN: PERALATATU PERLENGKAPAT:

'1. SOP Pcncskan Orna dch Scndahare Pcngdualen

2. SOP Pemro66an Pengejuan l.lang Muta K60i6tan

1. POK
2. Dotumrn OIPA

3. Buld Tr.n..l.i
il. Komput6t
5. Prht r
6. Aplltr.lSAXTI

PERINGATAN PEI{CATATAN OA PENOATMT:

1. Apabts d€ne OIPA tidsk segore di4uken psncsiranny., make pGlak3ene.n k6gieiEn .ken t€rhambst

2. P.mbsyaran als! bGban APBN tiisk bdlh dil.kuken s.o.lum barang dadsiau ja!. dit rime

1, SPP

2, SPM
3, SP2D



SOP PENGAJUAN PENCAIRAN DANA DIPA

No. Keglatan

Pelaksana

KetoranganBondahera
Pengaluaran

PPK
Potugaa yang

dituniuk

Petug.3
Pombuat

SPM

Polebat
Penandatangen

SPM
Kelengkapan Waktu Output

Mengajukan rencana penarikan dana APBN
untuk UP, TUP sesuai kebuluhan masing-
masing kegiatan per bulan kepada PPK

Drafl rencana
penadkan dana

l jam Pengajuan

2 Memeriksa pengajuan penarikan dana, bila
masih ada yang salah akan dikembalikan

Draft rencana
penarikan dana

t hari Pemeriksaan

Menandalangani pengajuan penarikan dana
yang ludah bener, lelu memerinlahkan kepada
petugas yang ditunjuk untuk mengajuk€n
pengajuan persetujuan UP/ TUP ke KPPN

Draft rencana
penarikan dana,
Aplikasi SAKTI Modr.rl

Bendahara
Penoeluaran

30 menit Persetujuan

4. Meminla SPM penarikan dana kepada petugas

Pembuat SPM jika pengajuan persetujuan
UP|TUP disetujui oleh KPPN, jika belum
diselujui, akan diperbaiki draft rencana

Penarikan dana kembali

SPM, Aplikasi SAKTI
lvlodulPembayarah

30 menit

5 Membuatkan SPM penarikan dana lalu
menandalangankannya kepada Pejabat
Penandatangan SPM dengan melampirkan
pengajuan rencana penarikan dana

SPM, Aplikasi SAKTI
ModulApproval
PPSPM

2 jam Pembuatan SPM

6 Mengoreksi SPM dan pengajuan rencana
pena kan dan8, bila sudah benar maka
SPMnya akan ditandatangani lalu diserahkan
kepada pelugas yang ditunjuk untuk diajukan
ke KPPN

SPM, AplikasiSAKTl
ModulApproval
PPSPM

t hari Pemeriksaan

7 Mengajukan ke KPPN 3 ha.i
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