
KEMENTERLAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN
BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOt\40R SOP 329.qt OT.2 I o t H. 1 0.2 n2 D026

TGL, PEMBUATAN '19 rrr*:oifiifi(,
TGL, REVISI 20 F.dt6iii2r#.N Revisi : o'l

TGL, EFEKTIF zsflruin2l{Q' ,rQ\.
DISAHKAN OLEH ujian Tanah dan Pupuk,

l*

\\
, M,SC. \

NIP

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN SDM/ KEPEGAWAIAN

NAMA SOP

----
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DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA
l. Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentanO Perubahan atas Peraturan Pemerantah Nomor

11 Tahun 2017 tentang irlanajemen Pegawai Nege Sipil

2. Peraturen Presiden Republik lndonesia Nomd '192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian (Bagian
Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 leatang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

3. Peraturen lvlenteri Pendayagunaan Aparetur Negara dan Refomasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunen Standar Op€rasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

4. Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Keria Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagien Kesembilan Belas pasal 106 s.d 1'11,

Balai Perakitan dan Pehgujian Tanah dan Pupuk

5. Keputusan Menteri Pertanian Republik lhdonesia Nomor 177lKpts./KP.2301NO212026 tanggel 12 Februa.i
2026 te.ltang Pomberhentran, Pefiindahan dan Pengangkatan P6iabat Administrator dan Peigawas
Lingkup Badan Pe.akitan dan l\iloderni6asi Portanian

6. Surat Perinteh Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Peftanian Nomor &308fiP.23O1N05/2025
tanggal '15 Mei 2025 tentang Pemtlerhentian, Pemindahan dan Penganokatan Pejabat Administrator dan
Pengawas Lingkup Badan Perakilan dan Modernisasi Pertanian

'1. PendidikanminimalS[4A

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1. Data SIM ASN dan GPP (Pembayaran tuniangah, uang makan pegawai) 1. SK Tugas Bdej8r;
2. laporan yang menyatakan ybs telah rnenyelesaikan/ lulus Tugas Belajar;

3. Surat keterangan dari pihak sekolah

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENOATAAN:

1. Surat Keputusan Aktif Bekerja Kembali Setelah tugas belajar adalah salah satu peByaratan untuk aktil
jab. Fungsional ybs

1. SIM ASN



SOP PENGAKTIFAN BEKERJA KEMBALI SETELAH TUGAS BELAJAR

No, Keglatan

P6laksana Mutu Baku

Keterangan
PegawaiPetugss

Belalar
Ka, Subbag

TU
Kepala Bahl Kelengkapan Waktu Odp'n

1 Melaporkan Entang penyelesaian Tugas
Belajar

Laporan yang menyatakan ybs

telah menyebsaikan/ lulus Tugas
Belajar dan sural keterangan dari
pihak sekolah

tha Berkas-berkas

Menerims kelulusan Petugas Belajar dan
sural keterangan dari pihak sekolah

Laporan yang merryatakan ybs

telah menyelesaiken/ lul]Js Tugas
Bebjar dan surat keterangan dari
pihak 6ekohh

t hari Disposisi

3 Menerima be*as kelulusan Petugas Belajar
dan surat keterangan dai plhak sekolah I

Rekomendasi, Laporan yeng
merryatakan ybs telah
meryelesaikad lulus Tugas
Belarar dan sural kelerangan dari
pihak sekolah

tha Meryalnpaiken berkas-berkas
kelulusan Petugas Belajar dan
surat keterangan dari pihak

sekolah ke uflil kepegau/aian

4_ Mempros6s/ membuat Sural Keputusan Aktif
Bekerja Kembali Setelah tuga6 behjar J

Menedma berkas Rekomedasi,
Lapohn yang menyatakan ybs

telah menyelesaakan/ lubs Tugas
Belajar dan suret keterangan dari
pihak sekolah

t hari Sural Kept/tr./san Aktif Bekerja
Kemba[ Seiebh tugas belajar
untuk ditandatangani Kepala
Balai

5 Surat Keputusan Aktff Bekerja Kembali
SeleLh tugas belaJar untuk diverfikasr I

Surat Keputusan Aklit Bekeia
Kembal Seletah tueas belalar
untuk ditandalangani Kepala Balai

t heri Surat Keputusan Aklif Bekerja
Kembali Setebh lugas behlar
Budah diverilikaasi unluk
ditandeienga Kepele Eabi

6. Surat Keputusan Aktif Bekeia Kembala

Selelah tugas belejar untuk ditandatangani
Surat Kepulusan Aktit Bekerja
Kembali Setelah luga6 belajar
sudah diverifr kasi untuk
ditrardatangani Kepah Bahi

t hari Surat Kepulusan Aktif Bekerja
Kembali Setebh tugas behiar
yang sudah ditandatangani
Kepab Balai

7 i/lenerima Surat Keputi/san Aktif Bekerja
KembaliSetebh tugas belajar yarE sudah
ditandatangeni Kepala Balai unluk proses

selanjutnya kedata SMASN dan
dilembuskan ke bagian Gaji

Menerima Surat Keputusan Aklif
Bekerja Kembali Setelah luga3
belajar yang sudah
ditandatarEani Kepala Babi

t hari Perubahen data jabetan pada

SIMASN ybs

Unit Kcpegawaian
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