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OASAR HUKUT$: KUALIFIKASI PELAKSANA

Paratu an Pamariti.h (PP) t'lorhor '17 Tahln 2020 bntrng Prtubahan st.3 Par.fu.'n Pamcri*ah l{omor l'l
Tah!trl 201 7 bnlano l,eneie.i.n PegE$iai Negari Slpl

2. Pcratu6n Pre6rden Republk lidonesia Nomor 1s2 Tahun 2024 tentano xemenlerian Pertanbn (Bagien Ke

S€puluh, Pesal32 s.d 34 tentang Eadan Perakitan dan Modembesi Pertanian)

3- Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur N€gala dan Relbrmasi girokrasiNomor 35 Tahun 2012 tentang

Padoman Perryusunan Standar Oper3sbnel Prcsedur Adminbfasi Pemerhahan

4. Peraturan Menteri Pertanhn Nomor 10 Tahun 2025 tentiarE Organbsli den Tatr Keia Unit Pebksana Teknb
Lirykup Badan Pe.akitan dan ilodernhs3i Pertanien, Bagbn Keg€mbibn Belas p$al 106 s.d 111, Balai

Perak[an den Psngujlan Tanah dan Pupuk

5. Kepululsn lvboteri Perlanian Republik lndonesis Nornor 177lKpb./KP.230/rr'022026 tarugel 12 FebrEri
2026 lentan€ Pemberhentian, PemindatEn dan Pengangkalan Pejebat Adminbtratcr d€n Pengawtss Lingkup

Eedan Perakit6n clan Modemba6i Perlanhn

6. Sur6t Perinlah Kepala Badan P€rakrtan dan Modernisasi Perianian Nomor B-308/KP.230/rr'05/2025 tanggal
15 [&i 2025 tentar0 Pembefientian, Pemindahan dan Pengangkatan Peiabal Adminblrator den PengarEs
LirEkup Badan Perekitan dan Modernisasi Pertanian

ircngEtahui !a[* bct* pengutlan klp€g€mbn

P6ndidlkan D3/ Sl/tA2

KETERKATAN: PERALATAN/ PERLENGXAPAN:

1. Deta SIM ASN dan GPP (Pembayaran lunjangan, uang makan pegavvaD 1. SK Tuoai Bebjar;

2. SX p€mborhentbn

3. Surat bfu3 Uji

4. SKKP te6khir, Jab tung terakhir;

5. PAK terakhir;

6. SK Aklil Bekerta Xcmbali (b€rke! dsn sotcoPy pdf)

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Sural Kepulusan Aklil Eekerja Kembali Setelah tugas belajar adabh sabh satu peBya6tan unluk a
Fungsiomlybs

kr iab. SIM ASN



SOP PENGANGKATAN KEMBALI JABATAN FUNGSIONAL SETELAH TUGAS BELAJAR

No. K6gialan

Pelaksana Mutu Baku
KeleranganUnit

Kepegawaian
Ka.Subbag TU Output

1 Menyiapkan berkas-be.kas SK Tugas
Belaiar, SK pemberhentian Jab Funq
karena Tugas Belajar, jab fung terakhi.,
PAK terakhir, SK Aktif Bekerja Kernbali dan
Surat lulus Uji Kompentensi (berkas dan
softcopy pdo dll, lnput data pengEjuan
pengangkatan kefi bali Jabfung melalui
APLlKASlemutasi

Be*as berkas SK Tugas Belajar, SK
pemberhentian Jab Fung karena TugEs

Belajar,iab fung terakhir, PAK terakhir,
SKAktif Bekeris Kembalidan Surat
lulLrs Uii Kompentensi, SKKP terakhir,
(berkas dan softcopy pdD oLL, lnput
data pengajuafl pengangkatan kembali
Jabtung melalui APLIKASI emutasi

2 hati Surat-surat Pengajuan yang di
unduh dari Aplikasi Emutasi
untuk ditandatangani kepala
balai

2 Meneflma surat PengaJuan yang drunduh
dari Aplikasi Emutasi untuk ditandatangani
Kepala Balei

I Surat surat Pengeluan yang diunduh
deri Aplikasi Emutasi untuk
ditandatangani kepala balai

t han Surat-surat Pengajuan yang

diunduh dari Aplikasi Emutasi
untuk ditandatangani Kepals
Balai

3. Menandatangani surat Pengaiuan yang

diunduh dari Apiikasi Emutasi
Surat-surat Pengajuan yang diunduh
dari Aplikasi Emutesi untuk
ditandatangani kepala balai

t hari Surat-surat Pengajuan yang

diunduh dari Aplikasi Emutasi
yang sudah ditandatangani

Surat-surat Pengajuan yang diunduh dari
Aplikasi Emutasi yang sudah
ditandatangani dan dibual sofrcopynya
untuk diupload dalam Aplikasi dan pro6es

kirim usulan

I
Surat-surat Pengajuen yang sudah
ditandatangani dan softcopynya

t hari Pengajuan Pengangkaten
kelnbali jabtung setelah Tugas
Belajar sudah dikirim

t

Kepala Balai Kelengkapan

-_]


