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SOP PENGELOLAAN PNBP

Kogi.tan

Muiu Baku

Unit
Pongh!3il

PNBP

86nd.hrr. At$an Lrnglung
B6nd.nrra K.l.ngkaptn Output

1

Pglyerahan penjudan barsg/jasa kepr& perEhon, dan
membualkan bukli/ rsklur dari hasil p8njualan barang/ jasa

untutdibukukan dalrm Buku Peoiudan HasalPNBP

2
Serel.h pelayrEn diser*kan, mdakuk pembsyffan
l gsung kepada a6ndaha.a Penerimaan

L- 30 menit Kuitrnsi se fikal

3
M€nerirm pembayamn cash dd peflgguna jasa, membual
kultaosi dar dokumsn penj{ralan j6a 30 menil

Melakrran p8ncalalrn ke AKU dan Buku Pemba.rlu
Kuilansi AKU dan buku

30 menil

5
M6mbual SSBP dan m€nystortan SSBP k€ B k porsepsi/ tl SSBP 30 menit

NTPN dan SSBP yang

6 Mencatal SSBP drn NTPN ke dalam BKU
NTPN dar SSBP yang

7 Msnyampdkrn SSBP dan NTPN ko pelugas SAI 15 m6nil BAST hssil rekonsiliEl

l,ldakukm inpul SSBP dan NTPN ke dslam AplikasiSAK
I ADK dalam 4[rsi

SAK

I
Mmyampaikn SSBP Penedmaa Fungsional ke

Eefldahara PengdueEn s€Oagai &kumsn pengajuan
penggunaal sobagian PNBP (basl saluar' keD yang

m€mpunyai izin penggunan)

BuKi setorsn yang
15 menil

Euhi seloran yang

10
Mdakutan rekor'sllbsi datE target dan realisasi s6na
penggumar PNBP

Salinan Berlla Acara Rekonsiliasi
(BAR) PNBP dis*nprikan fepda
Eseh. I dan sekrsra*lt Jerderal

11

Membud konie, l.por VSPJ PNBP Eerta inpui dala k€
ddam {likssi TRPNBP untuk dic6tak. dan 6d rjutiya
diajul€n X. das*l langsung untuk dnafl&langani

PNBP

Hasal Rekapitul#i PNBP dalam 1

bulan lsporsmya pding lambal
disampaik$ 7 hari sdohh bular

12 Mdakutan kor€ksi kmsep lapolan PNAP PNBP
30 menil

Dala dilengkapi dengan: Lapora!
RodisasiPNBPda Lapordr
Penggirnaan PNBP, Eukil
Pendukung: SSBP d,| SP2D

13 M€.Bndatangani konsep laporan PNBP Sural lapor PNAP 5 menit y g suddr
dilandalfigdri

MengBrsipkan d menyampa{kar lrporan PNBP
dilampirldr ssBP d6n NTPN sen. daie pendukung lainnya
t€ Soljsr Kemenlaian P€rlaian, ddl unit esdoi I

sur6i lapor t PNBP

ditandatangani
30 menit

Suml laporan PNBP

---l

8 60 monil

--l

14


