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Tlltl KERJA LAYAT'IAN DAN PEI{DAYAGUNAAN HASIL (LPH) NAMA SOP PENGELOLAAN PPID

OASAR HUKUU: KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undsng-undang Nomor 14 bhun 2018 t nteng K€b(bukEn lnbrmelr Publik (bmbsran n€rg.ra Ehun
2016 nomor6l, bmbahan lembalan n€ga6 no 305E)

2. undeng-undang Nomor25 Tahun 2009 t6ntang Pehy6nan Publik

3. Pareturen Pl!3idon Rspublk lndon@ia Nomor 192 Tehun 2024 tontang K6m6ntorian Pertenion
(Begi6n Ke Sepufuh, Pasel32 8.d 34 t€.$ang Badan P€rakilan dan Modemigesi P€.tanbn)

4. PgratuEn M6nt6d PendelEounaan Aparatur Negera dan Robrme6i Biloklali Nomor 35 Tahun 20'12

ientrno P€domsn PonyuEunan Standsr Operasional PrcredurAdministreai PomorhtahEn

5. PorefurEn Mentari Perbnian Nomor 10 Tshun 2025 tonbne OEanbssid6n Tata Kerra Unil Pehklana
T6knia Lhgkup B€dan P€aakrtan dan Modomisasi Pertanbn, Baobn Ke36mb sn B6b6 pasd 10€ 3.d

1 i'1, Eabi Peraktan dan Pcngujien Tenah dan Pupuk

6. P..mentan Nomor l7ikpt HK.060/u20'15, tentsng inlbme6iyano dik€cus$ken lingkup kem6nt n

7. K6putus6n Monbri P€rlrnbn Republik lndonosb Nomo. 177lKpt'/KP.23UAn212026 tang$d 12

Fobru6d 2026 bnbng Pornb6rhentEn, PemiMahan dEn Penoanokelan Pojabol Admhbtrelor ftn
PrngewEr Linokup Bad8n Parakitan den Modornisasi Portsnbn

8. Koputulan K6psb Beden Porakitan dan Modemb.ti Portanhn Nomor gAt/Kpts/OT.050/Hrc8/2025

bnggEl ,9 Aguslus 2025 l6ntsng iGtua Kelompok Subtt nsi dan Ketua fm Keria Lhgkup Badan

Perekitsn den Modomts.si Porlanian

g. Surat Perint h Kepab Badsn Porakittn dan Modemisssi Pedanian Nomor B-308/KP.230/A/05/2025

tangoel 15 M.i 2025 tenbng P.mb6ft6nti.n, Pemindahsn d€n PorEangkalan Pdeb€t Administrator

d€n Pengar{a! Liogkup Bsdan Porakilan dsn Modornila8i Pe.tanbn

1. Mrn€hernr p€ratJran trobng nfo,rmall pubhk

2. Memehami ilmu komputor

3. M6mpu bekorja dalam lim

4. Msmpu berkomunikasi dGngsn baik

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1. P€rangkal komputer

2. Jadngan intemel

3. Alat tulis kantor

4. Scanner

PERINGATAN PENCATATAN OAN PE}'IDATAAN

1 Apabila pemohon informasitrdak dibysni dongan baik, mska akan mendatangkan kesan yang tidak beik 1. Laporan/dokumon



SOP PENGELOLAAN PPID

Pelaksana Mutu Baku
Analis/ WaKu Output

Kete.angan
Pemohon

Ketua Tlm
K6ria LPH

Tim
Kerja teknisi

KelengkapanNo

7 6ati penugasanMengajukan permohonan informasi1

t hari penugasan2 Menerima Permrntaan inf ormasi Perangkat komputer

Perangkat komputer t hari dokumen3 Mengisi Formulir permohonan intormasi publik

Perangkat komputer
sofware, sacanngr

t hari dokumen
I

4 tanda bukti p€n€rimaan permintaan intormasi publik

Perangkat komputer
sofware dan internet

'l hari dokumen
!

Perangkat komputer
sofware dan internet

'l hari dokumen6 Perpanjangan waktu penyampaian informasi publik

Perangkat komputer
sofware dan internet

t hari dokumen7
Memberikan informasi kepada pelaporan terhadap hagil penyelesaian

t hari dokumenPerangkat komputer
dan printer8 Penolakan permohonan

komputer, sofware,
printer dan LAN

t hari dokumenI Pernyalaan keberatan atas permohonan informasi

komputer, sofware,
prinler dan LAN

7 6ati10 Penyelesaian permohonan informasi

II

IIT

Kegiatan

J I

tl
l

Pemb€ritahuan s€c€ra tertulis

dokumen


