
KEMENTERIAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN DAN MOOERNISASI PERTANIAN

BAI.AI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI SU BERDAYA LAHAN PERTAI{IAN
BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP 33o.at oT.2 1 0 tF..',t o.2 I & t 2026

TGL. PEMBUATAN 19Mdr8,!:ta
TGL. REVISI 20 E 6*ElElHlU\ Reviri : 0'l

TGL. EFEKTIF zs tulrir,qpzd8 /.\}'
DISAHKAN OLEH ian Tanah dan Pupuk

*

lbrah , M.Sc.\
NIP 19

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN SDM/ KEPEGAWAIAN

NAMA SOP

:::!+.--,-. //
: PENGURUSAN PENSIUN PEGAWAI

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA
l. PerotuEn P€merinlah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tenhng Perubshan atas Pe6turan Pemorintiah Nomo|Il

Tahun 2017 ianlang Manajemon Pegawai Negeri Sipil

2. Poraluran Presiden Republik lndon€sra Nomor 1921ahun 2024 tenteng Kementerian Perianian (Bagian Ke
Sepuluh, PaMl32 s.d 34 tontang Badan PoEkitan dsn Modemisasi P6(anian)

3. Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Negara dan R66rmasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Stendar OpeEsbnal PrcsedurAdministrasi Pemerinlahan

4. Peraturan Menteri Perlanisn Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organis$iden Tata K6rja Unil Pehksana Teknis
Lingkup Bedan Porakiten dan Modemisesi Pertenian, Baghn Kes€mbihn Belas pasal 106 s.d 111, BEhi
Perakitan d6n Pengujian Tan6h dan Pupuk

5. Keputus€n Menleri Perbni€n Republk lndonesia Nomor 177lKpts-/KP 23olNo2no26 tanggal 12 Februari2026
tentsng Pembehenlian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabal Administ€tor dan Pengawas Lingkup Badan
Perakitan den Modembasi Pertanien

6. Surat Perintah Kepel6 Badan P6rakilen d6n Modemi6asi P6rlanian Nomor B-308/KP.230/A/05/2025 tenggel 15

Mei 2025 tentang Pemborhonlian Pemindahen dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawas
Lingkup Badan Persktan dan Modomis€si Partanian

L Pendidikan minimalS[,lA

2. memiliki pengalsman mengurus pensiun pegawsi

KETERI(AITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

1. Pengohhan data kepegawaian dahm data base Shtem lnlomssi Manajemen Kepegaw6a6n (SIMPEG)

2. Pengurusen Gatr dan Uang Makan Pegawai

3. Pengurusan Tunjangan Kinerja Pegawai

1. Softcopy B6rkas/ SK CPNS s.d SK Pangkat terakhir;

2 SKPI

3. KARPEG yang dilegelisir Ka. TU;

4. Suret nikahi
5. Pes folo;
6. akte lahiranek yang maark tunjangan;
7. Prinl Out surat usulan pensiunl

8. Pemyalaan lidak p6mah dijatuhi hukuman disiplin

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SIM ASN



SOP PENGURUSAN PENSIUN PEGAWAI

No. Keglatan
Pehksana lirutu Baku

KeleranganKa. Subbag. TU/
KeDeqaulalan

Slaf
Ka Balai Kelengkapan Output

1 Menganalisis pegawaiyang mencapai balas usi6
pensiun, hlu meminia Staf Kepegowaian untuk
mengurus pensiun pegawei torsebut

Data Perkiraan pegawai yang

akan pensiun
3jam Data pegawaiyang akan pensiun

2_ Menyiapkan Berkas SK CPNS s.d SK Pangkat
terakhir, SKP, KARPEG yang dihgalisirserta membuat
sural usulan pensiun dan sural pemyataan tiilak
pernah dajatuhi hukuman disiplin

Data pegawaiyang akan
pensiun

4 hari Berkas SK CPNS B.d SK Pangkal
l6rakhir, SKP, KARPEG yang dilegalisir
serla sural usulan pensiun dan surat
pemyataan tidak p€mah dijatuhi
hukuman dbiplin

3 Valilasi data usulan Aplikasi Sl ASN, Verifrkasi
kelengkapan berkas. m6ngoreksi surat usulan pensrJn

den surel pernyEleen tidak pemah drjatuhi hukuman
digiplin, blu dborahken ke Ka. Babiuntuk
dilandalangani

Be*a&b6rka6 pegawai yang

akan p6nsiun, gurat lisulan
pensaun, dan sur€t pemyelean
tiiak pemah dljatuhi hukuman
di6iplin

4 hari Berkas+erkas pegawai yang akan
pensiun, suEt usulan pensiun, dan
surat pernyetsen tidak pernah diistuhi
hukuman disiplin yang sudah
dilrerfikasi

4 lvlenandatangani su rat usulan pensiun dan surat
pernyaiaan tidak pernah dijaluhi hukuman disiplin

Berkas.bg*as pegawai ysng
akan pensiun, surat usulan
pensiun, dan sural pemyalaan
tidak pemah diiatuhi hukuman
disiplin yang sudah dilBrifikasi

2 hari Berkas-berkas dan surat-surat yang
teleh ditandatangani Ka Balai

Mongirim sorlcopy berkas dan surafsural
Kelengkapan lainnya ke Bahi Besar

Berkas-berkas dan surat-sural
yang lehh ditandalangani Ka
Balit

I hari Tanda le.ima penyerahan kelengkapan
berkas dokumen

6 Monrtorjng Penerbitan SK Pensiun SK Pen6iun P€gawai yang diterima
Kasubbag TU dsn dit\trusksn kepede
ybs serla bendara\ ran geji

Wa ktu
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