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3. Pr€lur.n Mlnt ri Plrtrnieh Nomor 10 T.hun 2025 l.nt-ng Organileli dan Tttt Kcrje Unil
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Surd Edsran M6nteri PAN dan RB No. oil Tahun 2013 t.nl,.ng P6mb6.ran Tulae BCqj$ dan lzin B&jar

Sur.l Ed.r.n M6nt! PAN No. SEr18/M.pAN/5/2m4 boteng Pombcrhn TuCE Bdsiar d.n lzin

8.q P.9Fw1 N.gpn SDi
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15 Mci2025l.rt ng P.rtlbcrh.nitlrl, P.mindlhrn dln P.ig.ngkrt n Pgrbrt Adminblrtlor dan P.'lg!w.!
Lngkup Beden P.retnan dan Mod.miisi PorLnbn
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1 Mcnandstrngad Sursl Perianiian ljin bdaiar d!flgan biay. Sondiri Berla€ bbn u3ulan iran b.leJ bi.ya sondiri
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SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN SDM/ KEPEGAWAIAN

IZIN BELAJAR BIAYA SENDIRI

1. B6M6n6ng mombcrikan izin



SOP PENGURUSAN IZIN BELAJAR BIAYA SENDIRI

No. Kegiatan
Pelaksana lllutu Baku

Keterangan
Pegawai Katim Kerja Ka. Balai

Ka. Subbag TU/
Kepegawaian

Kelengkapan Waktu Output

1 Mengusulkan ljin Belajar Atas Biaya
sendiri ke Ka Balai

Surat usulan dan data
Perguruan Tinggiyang
akan dituju

1 jam Usulan Tugas Belaiar
dan berkas-berkas

Meneruskan usulan ke Kepala Balai + Usulan Tugas Belajar
dan berkas-berkas

2 jam Usulan Tugas Belajar
dan berkas-berkas
diterima Ka Balit

3 Mempertimbangkan usulan ijin belajar Usulan Tugas Belajar
dan be*as-berkas

t hari Keputusan diizinkan
atau dilolak

4 Memproses/ membuat usulan ijin Belajar
Ata6 Biaya Sendiri serta melengkapi
berkas-berkas

Surat Persetujuan Ka
Balai

2 hati Berkas-berkas terkait
usulan izin belajar
biaya sendiri

5 Menandatangankan berkas-berkas
kepada yang bersangkutan dan Ka Balar,

selanjutnya dikirimkan ke BRMP
Sumberdaya Lahan Pertanian

I Berkas-berkes terkait
usulan izin belalar
biaya sendiri

t hari Berkas-berkas yang
sudah drtandatanganr
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