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DASAR HUKUi,I: KUALIFIKASI PELAKSAIA:
1. Peratu.an Pemerinlah (PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan atas PeratuBn Pemeintah Nomo.

I 1 Tahun 201 7 ientang Mandjemen Pegawai Negeri Sipil

2. Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kemenlerian Pertanhn (Bagian

Ke Sepuluh, Pasal32 s.d 34lentang Badan Pehkrtan dan i/lodernisasi Perlanian)

3. Pe€luran Menteri Pendayagunaan Apalat(lf Negara dan Refolmasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Stendar Opeaasional Prosedur Adm inistrasi Pemerintahan

4. Pe€luran Menteri Pertanbn Nomor 10 Tahun 2025 ienlang Organisasidan Tala Kerja Unrt Pelaksana

Teknis Lingkup Badan Perakiten dan ModernisesiPerlanian, Bagian Kesembilan Behs pasal106 s.d 111,
Eahi Perakitan dan Pengujiar! Tanah dan Pupuk

5. Keputusan MenEriPerlanian Repubuk lndonesia Nomor 177lKpts./KP.230lNo2l2o26langgal 12 Febtuati
2026 tenlang Pemberhenlian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan Pengawtss

Lingkup Badafl Pe€kitan dan Modernisasi Pertanian

6. Surat Perintah Kepah Badan Perakitan dan Modehisasi Pertanian Nomor B-308/KP.230/,J05/2025
tanggal 15 lvlei2025 tentarE Pembefienlian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Adminislrator dan
Pengawas Lingkup Badan Pe6kiten dan Modernisasi Pertanian

1. PenddikanminimalSIIA

2. Berlanggung ialvab atag manajemen kepegawaian

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1- Pangkat danjabalan Pegauai 1. FotokopiSK CPNSi

2, SK PNS;

3. SK Pangkat terakhiri

4. SKP 2 tahun;

5. Sural usuhn
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SOP PENYIAPAN DAN PENGUSULAN PESERTA PENDIOIKAN DAN LATIHAN SERTA UJIAN DINAS

No. Xsgistan

Polaksana Mutu Baku

Ketorangan
Ka. Brlai

Ka. Subbag
Tata t salE

Urusan
Kopsgawaian

K6longkapan Output

I I\renerima Sural perminlaan PerEusulan
Peserta Pendidikan dan Latihan, serta Ujian
Dinas, lalu didisposisikan ke Ka Subbag TU

Sural permintaan
PerEusulan Peserla
Perdidikan dan Latihan

t hari Disposisi surat PerEusulan Peserta
Pendidikan dan Latihan, serta Ujian
Dinas

2 Merqanalisis Calon Pe6erla Dikhu Ujian
Dinss

Data ParEkat teraktir
Pegawai

'l hari Dala Pegawai Calon Peserla Ujian
Dinas

3 Membuat surdt usuhn dan SK CPNS, SK
PNS, SK Pangkal terakhir, SKP 2 tahun
ierakhir

SK CPNS, SK PNS, SK
Panekat, SKP 2 tahun
lerakhk

t hari Surat usulan dan SK CPNS SK PNS,
SK Psngkal terakhir, SKP 2 tahun
terakhir

4 MerEoreksis$at Ltsdan dan Melegalisir Copy
SK CPNS, SK PNS, SK ParEkat terakht,
SKP 2 lahun terakhir

koreksi

SK CPNS, SK PNS. SK
Pangkat terakhi., SKP 2

tahun lerakhir

t hari Berkas yarg sudah dilegalisir, dan surat
usdan yarE srdah diko.eksi

5. MenandalarEani sural usuian I
Swal pe.mirlaan
PengGdan Pesena
Perdidikan dan Latihan,
kelerEkspan berkas

2 hari S!r8t 6dan yang sldah dilardatarEani
dan kelengkapan berkss

6 Menerima Surat L6ulan yang sdah
ditandalarqa dan kebrEkap6n berkas

Sural l,/sdan yarE s{dah
ditardatangani dan
kelerEkspan berkas

7 Mengirim Surat usdan yang sudah
dilandalangani dan kelerEkapan berkas ke
Balai Besar

Sural Gulan yarE sudah
ditardatarEsni dan
kelengkapan berkas

t han
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