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TItIi KERJA PROGRAM, EVALUASI, DA].I PERAKITAN TEKNOLOGI (PEPT) NAMA SOP
\

: PENYUSUiIA LAPORAII AKHIR KEGIATAN

OASARHUKU$: KT,AUFIKASI PELAKSANA

1 . P68tura1 Pomarlnlah (PP) fldnor I TEhun 2006 tenlanq Pelsporan KeuEngan Dan Kinetja ln.Ensi

2. P€.anrrdt Pr6iden (Peprc!) Nomor 2s T-un 2014 tenieg SBlem Aruntabllilas Kinerja lmiansi

3. P€.atu, r Mentqi Psdryagunrgh Apalstur N€qarE dar R6formai Brokrasi Nomor 53 Tshun 2014
l€ntans ruunjuk Tetnis Psianjian Kinei6, Pel€pol*r KinedE dan T3ll cara R.viu .las Lapo.an Kimrja
lnslsrsi Pdn€rinlsh

4. Pe.duran tu !a(bn Republik Indcn$la Nomor 192 Tst'un 202a 1€nlang Kmenierlan Pslobn (B60is
Ke Sspuluh, Pas6l32 s.d 34 lgniang Badan Poral(iEr dan Modornllai P6rlaiar)

5. P6atur Mente.i Psdayagunasi ApalEtur Neg€rE d Rdomai Airotrasi Nomor 35 Tghun 2012
llntsng Pedoman Penyusrn$ Standff Operasional Prcs€dur Adminblrasi Pcrnorinlahsr

6. Psatur Mdlei Pstanian Republlk lndone8b Nomo{ 1 0 Tahun 2025 Lant ng Ory8nis€si de lala
Ke.ia Unit Peld6a6 T€lmis Lihgkup B8d$ PGraldlan d l Modemisali PerL'ian, Bqian K*embilrl
Bds p*81106 s.d 111, Bdai Pe.ddan dan Psnguji Tanah dan Pup{rk

7. r'Gputusl r Monbrl P6rlrfen Ropubllk lodon€.i' lbnor 177lKpl!./KP.230/4,/0212o26 tstg0d 12
F.bnrrl 2020 r. rg Pombdh6ntei Pd nd*d (hn Pd{€.rgi€lrl P6iaod Admlnirfalor drl
P6grwa! Lingkup B€.tsr PeraLbn cts Mo(hmir*i P.rt li*r

8. Surat P€dnlah Kada BEd Prddlfi dian Mod6rni.ai P.rlrni-' Nomo. &308 XP.230/A['2025
I6n![d 15 M.i 2025 LntrE Pdnb€ftsntian, P€mind6l'b dln P€ngmgiGtr' PcrM Admin6lrdo. d'l
Peng6wa! Linglup Bdm Peralitao dt' Modorni$si P€rlfii*r

L K€putr3dr Kspda a3dgl P6rslitEn dan ModernFad Pen{lEt lbno. 15dKd!r'OT.050/H/r022026
t€nt flg Xerua Kdompok SubsrEl61 dan Kelua Tlm K€rj€ Ungtup S€da! P€l8kll.i dan Modelnilasi

1. M€{nilltit.mampuan mangoporsaitrl kompulsr

2. Mdahami prc$dur psyusuf,an laporan skht
3- Tenibal ddarn pd.tsman kegiats

KETERXAITAT,I: PERALATAiJ PERIENGXAPAN:

l SOP Penywun*t tapor r T€ngah Tahln
2. SOP Penyusun*r Lapoldr Xanerja (LAKIN) 2, RKAXL

3. Kompuier d*r ATK

4. Propo6sl keglalal
5. Lrylan T6gah fghur
6. B.h*! lslYwunan l&o.ff 6lhlr

PERINGATAN: PENCATATAN OAN PENDATAAN:

L Apabih l o.dl Ekht lidst dibual, maka pensn!€ung ,a!'/€b togiat'l hau! mengembElikm sernus bitr,/a 1. Tercatal drlam dokumen hpda akhir

2. Terc5iai ftl6m (bkums l4oran kindja BRMP T-ah dsn Pupuk



SOP PENYUSUNAN LAPORAN AKHIR KEGIATAN

OUtpul
l(.. Bal.i

PEPI
Tim K.rra

PEPI
1 M6m6rinlahkan Psntuung jawa! k€gi€tEn untuk

mombual l6@ran *hir m€ldui K.tu6 Tim Ke.ja
PEPT --]

2. Mem€rintahksr Tim Kerja PEPT untul
menyeba*4 BuEt p€nyrsun l.Porafl aihn

Sural penyu3unan lapor8n

3. M€mbagikan Sural tep.da para PenJlggung
iswab KeglEtan dilrnpiri format p€.ryusuo r

akhn

Mongumpulk b.tuftbdan sebr86i dasar
unluk pcnyusunn l4oran atnir

Proposal, Dtfl, Pustd(a
sebqd darr acuan dan

5 Mengdah, mdgsalisis, m€mpro3es d6ta ha9il,

drn mnyuEun nasldr l+qd .thir kogialan
3€6ud fo.hal yeg ru&h dilonluke,
Psang0ung j6wsb menan.latangEnl lapss lalu
monyerahkdny. ke Iim Keria PEPT untuk
dneruskan te Tim Evabator

Hasil p€ngdaMn, hasil Olafi nBk lqomn d(hn
k€eiatan

6 Mqerima draft naskEh l6pqa aehir kegiahn
unnrk rlleru.ka te Tim Evdualtr -l Oraft o*lan l+ortrr doir

7 Ms'gemluasi, mdCoretsi dan men6n.latangoni
berita acara hasil avduai lapoEn aknir kesiatan

+?
2 hari

I Pql*Egung i,/|d mln€rimEl+o.it *hn yrig tapdan athn rqrEla Laooran Ekhir lcr.l€h
dla.dElanagni laftbE
pcng€.dr'nnya ol6n p6r'

9. Monyed'kan k6 Kepda Balai unluk
msEndatang ilemo$ pengesd'€n sebelah kni
disamping iada lag€n p€nanggung j.wab -l

Laporan athn kegialan
dlsndalansrni Ka. Aal8l

10. Meydrshkm ke Tim Koria PEPT untuk
dils'|ot+i co\rE(, keinudlan meny€Ehtannya ke
pBn'tgeung i Eb untuk dijilid (bn diPed yak

Lapo.an athir kegialan 1 jam Laporan Akhi, tegisian

11 Mdjilid dsn msmp€.bmyak lapol3lr akhk Lapda akhir kegiatan lapo.d Athn k.giaian

12 Ponanggung jawa! meoy€.ahtar 1 ldinan
laposr akhir kGokifi ke Tim Koria PEPT untuk

Laporen elhn kegialan Sdinan Laporan r'.fhir
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