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TIi' KERJA PROGRAM, EVALUASI, DAN PERAKITAN TEKNOLOGI (PEPT) NAMA SOP
\

: PENYUSUNAN LAPORAN BULANAN

DASAR HUKUM: XUALIFIXASI PELAKSAiIA
1. Peraluran Prcsiren Republik lndonesia Nomor 192 lahnn 2024 tenlang Kementerian Pertanian

(Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tenlang Badan Perakilan dan Modemisesi Perlanian)

2. Peraluran Menteri Pendayagunaan Aparalur Negara dan ReformaEi Btokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Psnyusundn Standar Operasional Prosedlr Administrasi Pomedntahan

3. PerEturan Mentsri Pertanian Republk lndonosia Nomor 10 Tehun 2025 bntang Organisasidan Tala
Xerja Unit Pelakssn6 Teknis Lingkup Badan Perekit6n dan Modemisasi Pertanign, Bagisn Kesembilsn
Behs passl 1 06 6.d I 'l I , Balai Perakitran dan Peng uji6n Taneh dan Pupuk

4. Keputusan Menteri Pertanhn Republik lndonesia Nomor 177lKpts./KP.23olNo2l2o26 langgal 12

Februari 2026 lentrang Pomberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan
Pengalvas Lingkup Badan PorakilEn dan Modemisesi Pertanien

5. Surgt Perinlah Kepala Badan Per8kilan dsn Modembasi Pertanian Nomor B-308/KP.230/A/05/2025
tanggal 15 Mei 2025 tontang Pemborh€ntian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator
dan Pengawa6 Lingkup Badan PeBkilan dan Modernisesi P€rtenian

6. K€pulusan Kepab Badan Perakilan dan Modemisasi Pertanien Nomor 154/Kpts/OT.050/H/02/2026
tantang Kotua Kelompok Substansi dan Ketue Tim Kerja Lingkup Badan Perakilan dan Mod€misasi
Pertianian

1. Mehilikik6mampuan mengoperaEikan kompuler

2. Memahami prosodur penyusunan lapo€n buhnan

3. Tedibat dahm pelaks€naan keglatian

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1. SOP PenyJsunan Laporan Tengeh Tahun

2. SOP Penyusunan Laporan Akhir Kegialan
3. SOP Penyusunan Laporan Kinerja (LAKIN)

1. J6nas Kegiatan yang dibkukan
2. Jumlah Anggaran yang sudeh digunakan

3. Propo6al kegiatan

4. Progr6so pelaksenaan kegialan

5. Komput6r dan ATK

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
'1. Apabih hporan buhnan tiiak dibuat, maka sulit mengelahui perkemb6ngan setiap kegialan 1 Dicatat dalam laporan bubnan d6n Aplikasi Oniine



SOP PENYUSUNAN LAPORAN BULANAN

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganKetua Tlm
Ke.ja PEPT

Tim
Keria
PEPT

Pen.Jawab
Kegiatan

Pen. Jawab
Monev

Kelengkapan Output

1 Menugaskan Tim Kerja PEPT untuk melakukan
pengumpulan laporan bulanan

Disposisi 10 menil Disposbi

2 Membagikan sural dan formal laporan bulanah ke

penanggung jawab kegiatan
Surat dan Formal laporan
bulanan

3 Mengumpulkan bahan, menyusun dan
menandatangani laporan bulanan sesuai format
yang sudah ditentukan BRMP Tanah dan Pupuk

L Bahan dan drafl naskah
laporan bulanan

3 jam Naskah laporan bulanan

4 Menyerahkan ke penanggung jawab monev
sebagai pengelola laporan bulanan untuk
diproses dan dievaluasi

Naskah laporan bulanan 1 Jam Laporan bulanan yang
sudah dievaluasi

5 Men)€rahkan laporan bulanan yang sudah
ditandatangani penanggung jawab ke Tim Kerja
PEPT

__l
Laporan Bulanan 1 jam Laporan bulanan yang

sudah ditandatangani
penanggung jawab

Menyerahkan ke Penangung jawab mon€v
sebagai pengelola laporan bulanan unluk
diproses lebih lanjut

L Laporan Bulanan 1 jam Laporan Bulanan
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