
KEiTENTERIAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAI{

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN
BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP 333.m I OT.2'l O I H.1 0.2 I O2nO26

TGL. PEMBUATAN 19 Mei 2025

TGL REVISI 2oieiii2o26 / RovlBi : ol
23 Februar| 2026/

DISAHKAN OLEH -rrt t"fiffi; n dan Pensujian ranah dan Pupuk,

lbratrlm Adl.imy Sipahuta;, s.P., [r.sc. I
NtP 1S740:lp62OO5O11OO2

TIM KERJA LAYANAN DAN PENDAYAGUNAAN HASIL (LPH) NAMA SOP : PENYUSUNAT{ LAPORAN TAHUNAN

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Pereturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahvn 2024 lenlsng Kementeaian Perlanian

(Bagian Ke Sepuluh, Pasal 32 6.d 34 tentang Badan Perakilan dan Modernisasi Pertanian)

2. PelafuIan Menleri Pendayagunaan Aparatu Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 fahon 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedua Administrasi Pemerinlahan

3. Peraluran Mented Perlanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasidan Tala Kerja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pedanian, Bagian Kesembilan Belas pasal ,|05 s.d
111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

4. Keputusan Mented Pertanian Republik lndonesia Nomor 177lKpts./KP.2301N0212026 tanggal '12

Februa.i 2026 lenlang Pemberhenlian, Pemindahan dan Pengangkalan Pejabat Administrator dan
Pengawas Lingkup Badah Perakitan dan Modernisasi Pertanian

5. Keputusan Kepals Badan Perakitan dan Modemisasi Pedanian Nomor 964/Kpts/OT.050/H/08/2025
tanggal'lg Aguslus 2025 tentang Ketua Kelompok Subslansi dan Kelua llm Kerja Lingkup Badan
Perakitan dan Modomisasi Pe anian

6. Surat Perintah Kepala Badan Pe.akitan dan lvlodernisasi Pedanian Nomor B-308/KP.230/tu05/2025
langgal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabal Admjnistralor
dgn Pengawas Lingkup Bad6n Perakitan dan Modernisasi Pertanian

1. Mampu mengoperasikan komputer

2. Memiliki pengalaman membuat laporan

3. Memilikiwawasan ilmu tanah yang cukup

KETERKAITAN PERALATAT.U PERLENGKAPAN:

'1. SOP Penyusunan Penetapan Kinerja Tahunan (PKT)

2. SOP Pelaksanaan Monito.ing dan Evaluasi Kegiatan

3. SOP Penyusunan Laporan Kinerja (LAKIN)

1. Bahan laporan
2. Perangkat kompuler
3. Printer

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
L Apabila penyusunan Laporan Tahunan tidak diselenggerakan, maka kegiatan perlanggungjawaban

dan kegiatan diseminasi informasi tidak berjalan secara optimal.
1. secara manual alau elektronik

TGL, EFEKTIF



SOP PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Ka, Balai
Tim Koria

LPH
PJ

Redaksi
Pelaksana

Kelengkapan Waktu Output

1

Menugaskan Seksi Pelayanan Jasa (Peljas) untuk
membentuk Tim penyusun Laporan Tahunan BRMP
Tanah dan Pupuk

l minggu

2
lvlengadakan rapat pembentukan Tim penyusun
LAPTAH dan membuat SK Penugasan yang

ditandatangani Ka. Balit

I
Sural Penugasan Tim

Penyusun LAPTAH
3 jam

SK Penugasan
yang diterima oleh

Tim

3

l\reminta bahan yang dibutuhkan untuk menyusun
LAPTAH kepada para penanggung jawab RPTP,
RDHP, RKOT, Kerjasama, dan inslalasidi lingkup
BRMP Tanah dan Pupuk agar diserahkan ke Redaksi
Pelaksana

L Daftar
penanggungjawab

RPTP, RDHP. RKOT,
dan lnstalasilingkup

BPSlTanah dan
Pupuk

3 minggu
Surat perminlaan
bahan LAPTAH

4
Menyiapkan bahan laporan 66suai perm intaan Tim
Penyusun yang akan disajikan dalam LAPTAH

Laporan akhir
kegiatan

l minggu
Ringkasan lengkap

sebaqaibahan
LAPTAH

5

Mengkompilasi dan menyusun bahan LAPTAH yang

diterima dari penanggung jawab sesuai urutan
program untuk selanjutnya diserahkan ke Tim
Penyunting

i
Bahan LAPTAH dari

psra penanggung
jawab

2 minggu
Kompilasibahan

LAPTAH yang
sudah tersusun

6

Mengcdil, menyempurkanan dan menyelaraskan
bahan LAPTAH hingga men adidraft LAPTAH, lalu
digerahkan kembalike Redaksi Pelaksana untuk di
proof rcading dan setlirg

+
Kompilasibahan

LAPTAH yang sudah
tersusun

30 hari Drafl LAPTAH

7
Melakukan proof reading dan setting naskah LAPTAH
hingga siap dicetak, dan selrnjulnya diserahkan ke

Subkoor Peljas untuk dicetak f Drafl LAPTAH l minggu
Naskah LAPTAH
yang siap dicetak

8
Menerima Naskah LAPTAH final yang siap unluk
dketak

Naskah LAPTAH
yang siap dicelak

5 hari

Naskah Final
LAPTAH BRMP

Tanah dan Pupuk
yang sudah dicetak

Keterangan
Ketua
Tim
Kerja
LPH
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