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TIH KERJA PROGRAI', EVALUASI, DAN PERAKITAN TEKNOLOGI (PEPT) IIAMA SOP : PENYUSUNAN LAPORAN TENGAH TAHUN

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. PP No.8 Tahun 2006 Pelaporan keuangan dan Kinerja lnstansi Pemeriniah

2. Perpres No.2g Tahun 2014 lentang Sist6m Akuntabililas Kinerja ln6tansi Pemedntah

3. Peratu€n Presiren Republil( lndonesie Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerian Pertanian (Baglan
Ke Sepuluh, Pa6al 32 s.d 34 tentarE Bedan Perakitan dan Modemisa8i Pertanbn)

4. Permenpan No.53 Tahun 20'14 tentang peryusunan laporan kinerja

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Apa6tur NegaE dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
lenlang Pedoman P€nyusumn Standar Operasional Prosodur dministraBi Pemeintiahan

6. PeEturah ldenled Peftanian Republk lndonesia Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata
Keia Unit Pelaksana Tekni6 Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Penanian, Bagian Kes6mbilan
Belas pasal106 s.d 1'11, Bahi Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

7. Keputusan Menleri Pertanbn Republk lndorle6ia Nomor 177,/&I!./KP.2301NO2J2026 lanp,gal 12
Februari 2026 tertang Pemberhentien. Pemindahan dan PerE6ngkatan Pejabal Administrator dan
Pengawas LirEkup Badan PeEkrtan dan Modernisasi Pertranbn

8. Sural Pe nlah Kepala Baden Perakitan dan Modernisasi Pertanbn Nomor B-30E/KP.230nJ05/2025
tamgal 15 Mei 2025 tentang Pembefientian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administralor
dan PerEawas Lingkup Badan Perakitan dan ModernisaBi Pertanian

9. Keputusan Kepala Badan PeGkitan dan Modernisa8i Pertanian Nomor 154/Kpb,/O1050/H/022026
tentang Kelua Kelompok Substan3i dan Ketua Tim Kerja Lingkup Badan Perakibn dan Modembasi
Pertanian

f. iremiliki kemampuan dalam merryusun lapolan
2. i/lerEetahui perkembangan kegiaten yang sedang dilaksanakan

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1. SoP Penyusunan Laporan Buhnan
2. SOP PenyGunan Laporan Akhir Kegatan

't. Proposal kegietan

2. Kegiatan yang sudah dilaksanakn
3. Komplrter dan Prinler

PERI GATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
1. Apabih hporan tengah tahun tidak dibuat, maka tijak memenuhi kewtsjiban admanistrasi 1. Tercalat dalam bagian laporan akhir

2. Tercatat dalam leporan kinerja
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SOP PENYUSUNAN LAPORAN TENGAH TAHUN

No Keglalan

Pelaksana

Ka. Bahi
Ketua Tlm

Kerja
PEPT

Tim K6rja
PEPT

P6n.Jawab
Keglatan

Pen.Jrwab
Monev

Kelengkapen Wa ktu Outpd

Menugaskan penyusuan laporan tengah lahun
kepada penanggurE jawab kegialan mehlui
Ketua Tim Kerja PEPT I

SuIal Penugasan
penyusunan laporan
tengah tahun

10 menil Sural Penugesan
p€nyusunan laporan
tengah tahun

2 Menugaskan'lim Kelia PEPTuntuk membagikan
sural penyusunan lapo6n tengah lahun kepada
penanggung jeweb kegiahn

Terkait dengan surat
permintaan laporan
lengah tahunt

10 menit Surat Penugasan
perryusunan laporan
tengah lahun

Menyerahkan surat dan form laporan tengah
liahun kepada penanggung jawab kegiatan L Form laporan terEah

tahun
1 jam Sural dan Form laporan

tengah tahun

4 Mengumpulkan bahan-tahan sebagai dasar untuk
penyGunan laporan lengah tahun L Bahan-bahan 1 jam Proposal, dan hesil

kegialan selama 6 bulan

Merryu6un, mengisi, memproses laporah lengah
tahun seEuai lormal yang sudah d(entukan di
BRMP Tanah dan Pupuk dan menandelenginya
pada lembar perEesahan t-

Tidak

Formal bporan
bulanan

3 hari Drafl laporan Tengah
tahun kegiatan

6. Merryerahkan ke Slaf Tim Kerja PEPT untuk
diteruskan *e penangoung ja\ /ab monev untuk
dikorekBi dan dievaluesi

Draft hporen Tengeh
tahun keghtan

l5 meni Draft laporan Teng6h
lahun kegiatan

7 Mengoreksi dan merEevaluasi laporan tengah Naskah laporan
lengah tahun

2 hati Laporan tengah lahun
selelah di6valuasi

8. M€rryerahkan ke Tim Kerja PEPT untuk

dilengkapjcover dan 66bnjutrya dilerahkan ke
pena4guru ja'&ab kegiatan ur{uk dijili, dan
diperbanyEk

+ Laporan tengahlahun 10 menit Lapo€n tengah tiahun
setelah dilengkapi cover

Menjillj dan memperbanyak laporan tengah tahun L- Laporan tengah tiahuh 2 jarn Laporan tengah tahun
selelah dijilid dah
diperMrryak

Mutu Baku

Keterangan
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3.

5.
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