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TIiI XERJA PROGRAM, EVALUASI, DAN PERAKITAN TEKNOLOGI (PEPT) NAMA SOP : PENYUSUNAN MATRIK RENCANA KEGIATAN

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Poraluren Prosideh Republik lndonesia Nomor 192 T6hun 2024 tenlang Kementerian Pert6nian (Bagi6n

Ke Sepu[rh, Pasal 32 s.d 34 Entang Badan Perakilan dan Modemisasi Pertanian)

2. Perafuran M6nt6d Pendayagunaan Aparalur Negara dan Retrormasi Bil]okrasi Nomor 35 lahutl 2012
tentang Pedoman Panyu6unan Standar Operasional ProsedurAdministrasi Pemerintrahan

3. Peraturan l\rente Pertanian Republik lndonesia Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisa6i den Tal6
Kerja Unil Pelakssns T6knb Lingkup Bedan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kes€mbihn
Belas pasal 106 s.d 111, B6lar Perakilan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

4. Keputusan Mentefi Pertanian Republik lndonesia Nomor 177lKpti/KP.23olN02no26 langgal 12

Februari 2026 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangketan Pejabat Adminbtrator dan
Pengawos Lingkup Bedan P6rdkilan dan Modernisesi Pertanbn

5. Surat Penntsh K6pab B6dan Parekilan dan ModernEaai Portenian Nomor B-308/KP.230/4,/05/2025
tenggal 15 Mei 2025 tentang Pembefientian, Pemindahan den P€ngangkatan P6iabat Administralor dan
Pengewes Lingkup Beden P6rak an dan Modernisasi Pertanbn

6. Kepulusan K6pah Bsdan Perakilan dan Modemisasi Perlanian Nomor 154/Kpts/OT.050/H/028026
tentsng Ketua Kelompok Substansi den Ketua Tim Kerja Lingkup Badan Pe€kilan dan Modemisasi
Perteni6n

1 Memiliki kemampuen mengopeEsikan kompuler

Momahami pros€dur penyu8unan matrik rencdna kegjalan2

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN

1. SOP P€nyuslnan Roncana Strategis (Renstra)

2. SOP Ponyusunan Proposal Kegialan

1. Renslra

2. Printer

3- Komputer dan ATK

P€RINGATAN: PENCATATAN DAN PE''IDATAAN:
1. Malrik Rencana Kegiatan inidijadikan salah sslu dokumen €smiperencanaen kegiatan BalaiP€ngujian

Slandar lnstrumen Tanah dan Pupuk
1. Tercatat dalam dokumen rencana kegiatan



SOP PENYUSUNAN MATRIK RENCANA KEGIATAN

No. Koglatan

Mdu Baku

KetoranganKotua Tim
Koria PEPT

Tlm Koda
PEPT

Waktu Output

1 Menugaskan melakukan penyusunan mataik
rencana kegiatan kepada penarEgung jawab

melalui Ketua Tim Kerja PEPT

Surat Penwasan melakukan
perryLEiunan malrik rencana
kegiatan

10 menit Sural Penugasan
melakukan peny6unan
matrik rencana kegiatan

2. Memedntahkan lim Kerja PEPT untuk
merEedarkan tormulir Matrik rencaM kegiatan
kepada penanggurEjawab kegiatan

L- Surat Penugasan terakil
dengan penyL6unan matrik
rerrcana kegiatan

5 menit Surat Penwasan terakil
derEan perryusunan

matrik rencana kegiatan

Merqedarkan tormulir mat.ik Rencana Kegialan
kepada para penanggurEjawab kegiatan

Formulir malrik rencana
kegialan

'l hari Formulir matrik rencana
kegialan yang harus diisi

Tanda terima surat

Mengisi formulir matrik rencana kegiatan Formulir matdk rencana
kegialan

2 hati Formulir malrik rencana
kegiatan yang sudah diisi

MerEumpulkan formulir matrik yang sudah diisi
oleh para penanggurE jawab, serta mengentri dan
menyusm matdk sesuaiformal yarE sudah
dilenlukan

Hasil perryusunan matrik
rencana kegiatan

3 hari Matrik rencam kegialan
yarE sudah disusun

6 l\req/,erahkan matrik rencana kegiatan ke Kepala
Balai untuk memir(a persetujuan

Matrik rencana kegiatan
yang sudah ditandatangani
Ka Balai

10 menit lvlatrik Rencana
Kegiatan BRMP Tanah

dan Pupuk

PolakEana

PenanggurE

Jawab
Ka Balai Kolongkap€n

3. L
4. L
5.

I __l


