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TIM KERJA PROGRAM, EVALUASI, DAN PERAKITAN TEKNOLOGI (PEPT) NAMA SOP PENYUSUNAN MATRIK RENCANA KINERJA TAHUNAN

OASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Peroluran Presi,len Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementerisn Perlanion (Bagian

Ke Sepuluh, Pas6l 32 s.d 34 tentang Bsdan Perak(an dan Modernisasi Perlanian)

Peraluran Monteri Pendayagunaen Aparatur N€gara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
lentang Pedoman P€nyusunan Standar Operasbnal Posedur Adminislrasi Pemorinlahan

2

3. Peraluran Monted Perlanian Republik lndonash Nomor 10 Tahun 2025 tenlang Oryani86si dan Tata
Kerja Unit Pebksana Teknb Lingkup Bedan P€lakit6n dan Mod€rnis€li Pedanien, Bagian Kesembihn
Eohi pas€l 106 s.d 111, Bslai PeEkitan dan Pongujian T6neh dan Pupt/k

4. Keputusan M6nlad Pertanian Ropublik lndonesia Nomor 177lKpts./KP.230lNo2no26 lar,ggal 12

Februari 2026 irntang PembeAentian, Pemindahan dan Pengangkabn Pejabal Administrator dan
Pengawas Lingkup Badan Porakilan dan Modernisasi Pertanian

5. Suret Perintah K6pab gadan Pe.ekilan dan Modernisa6i Portanian Nomor B-308/KP.230/ J05/2025
tenggal 15 Mei2025 tehiang Pombarhontian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Adminastralor dan
Pengewas Lingkup Badan P6€k an dan Modembasi Portanian

6. Kepufusan Kopala Bedan Perekitan dan Modomisssi Pertanitn Nomor ,54/Kpts/OT.050/H/022026
tenlang Ketua Kelompok Subslansi dan Kett/a Tim K6ra Lingkup Bedan Pelakilan dan Modemisasi
Portanran

1. Memiliki kemampuan menqoperasikan komputer

2. Memahami prosedur penyusunsn matrik rencana kegi6lan

KETERKATTA: PERALATAN/ PERLENGKAPAN

'1. SOP Penyusunan Rencana Strategis (RENSTRA)

2. SOP Penyusunan Proposal Kegiatan
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2

3

Renstra

Printer

Komputerdan ATK

PERINGATAN PENCATATAN OAN PENDATAAN:

1. Matik Roncsna Kegiatah inidiisdikan sabh salu dokumon r69mi peronc6naon kegiEtan Bal6i Perakilan
dan P€ngujian Tanah dan Pupuk

1. Tercatat dalam dokumen rencana kegia{an

. 332.dtOT.21 01H.1 0.2t0212026



SOP PENYUSUNAN MATRIK RENCANA KINERJA TAHUNAN

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Kelerangan
Ka, Balai

Ketua
Tlm
Kerj.
PEPT

Tim Keria
PEPT

Penanggung

lawab
Kelengkapan Waktu

1 lrlenugaskan melakukan penyusunan malrik
rencana kegiatan kepada penanggung jawab

melaluiKetua Tim Keria PEPT

Surat Penugasan melakukan
penyusunan malrik rencllna
keqiatan

10 ment Surat Penugagan
melakukan penyusunan
mal.ik rencana keqiatan

2 Memerinlahkan Tim Kerja PEPT untuk
mengedarksn formulir Malrik rencana kegialan
kepada penanggung jawab

Surat Penugasan terkait
dengan penyusunan matrik
rencana kegiatan

10 menit Surat Penugasan terkait
dengan penyusunan
malrik rencana kegialan

3 Mengedarkan tormulir malrik Rencana Kegialan
kepada para penanggung jawab

Formulir malrik rencana
kegiatan

t hari Formulir matrik rencana
kegiatan

4 Mengisi formulir matrik rencana kegialan Formulir matrik rencana
kegiatan

2 hati Formulir matrik rencana
kegialan yang sudsh
diisi

5 Mengumpulkan formulir matrik kegiatan yang

sudah dibi oleh para calon penanqgung jawab,

serla mengentridan menyusun malrik sesuai
format yang sudah ditentukan

Hasil penyusunan matrik
rencana kegialan

3 hari Malrik rencana kegiatan
yang sudah disusun

6. Menyerahkan malrik rencana kegiatan ke

Kepala Balai untuk meminta persetujuan
Matrik rencana keghlan yang

sudah ditandalangani Ka
Balai

10 menil l\4alrik Rencana
Kegiatan BRMP Tanah
dan Puouk
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