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TIM KERJA PROGRAilI, EVALUASI, DAN PERAKITAN TEKNOLOGI (PEPT) NAMA SOP

r
PENYUSUMN PROPOSAL KEGIATAN

DASAR HUKUT': KUALIFIIGSI PELAKSANA:
1. Porsturan Pr€silen Republik lndonesb Nomor 192 Tahun 2024 tenteng Kementerian PertrEnian (Bagisn

K6 S6puluh, P6sal32 6-d 34 bntang Badan PerakitEn dan Modemisasi Perlanian)

2. Poraturan Menteri Pendayagunaan Apa€tur N€gare dan Reformasi Birok€si Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standor Operasional Plos€dur Adminislrasi P6m6.iniahan

3 P6raturan M6nl6ri Pe.tanian Republik lndon€sia Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tola
Kerj6 Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan P€rakitan dan Modernisasi Pertanian, gagian Kes€rnbilan
Belas pasal '106 s.d 111, Balar Perakrton d6n Pengujian Tanah dan Pupuk

4. K6putu6an Monteri Pertanian Republik lndonesia Nomor 177lKpts./KP.23OlN02l2o26 langgal 12

Februari 2026 tentang Pemberhontian, Pamindahan dan P6ngangkatran Peiabat Admini6lretor dan
Pengawas Lingkup Badan PeGkilan dan l\rodernisesi Pertanian

5. Surat P€rintah Kepala Badan Per6kitan dan Modernisa6i Porlenian Nomor B-308/KP.230/4,/05/2025
tanggal 15 Mei2025 tentang Pomberhentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejsbat Adminislrator dan
Pengawas Lingkup Badan Perakiten dan Modembasi P6rtenian

6. Keputusan Kepala Badan Perakitan dan Modemisesi Portanian Nomor 154/Kpt OT.050/H/02I2026
lentang Ketua K6bmpok Substan6i dan Ketua Tim Keda Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi
Perbnian

KETERKAITAN: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1. Renstra BRMP Tanah don Pupuk

2. RKAKL

3. Komputer dan ATK

PERINGATANi PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Apabib propos€ltidak disusun, mak€ penanggung jawab kegisLan tdak bisa mengajukan uang muka
kegiatan

1. ookumen proposal kegiatan

KEiIENTERIAN PERTANIAN
BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI SUTIBERDAYA I.AHAN PERTANIAN
BAI.AI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

1. Memilki kemempuen mengopeEsikan kompuier

2. Memahami prosedur penyusunan proposal



SOP PENYUSUNAN PROPOSAL KEGIATAN

No. Kegiat6n
Mutu Baku

Keterangan
Ka. Balai

Ketua Tim
K€da PEPT

Tim Kerja
PEPT

Pen. JawEb
Keqiatan

Kelengkapan Output

Kepala Balai menugaskan penanggung jawab
kegiatan untuk membuat Proposal melalui Ketua
Tim Kerja PEPT Tanah dan Pupuk

Agenda Kerja 10 menit Disposisi

2 Menugaskan Tim Kerja PEPT untuk
menyampaikan surat penyusunan proposal
kegiatan

Disposisi 5 menit Sulat penyusunan proposal
kegiatan

3 Menyamparkan Surat kepada para Penanggung
ja$/ab kegiatan dilampiri format penyusunan
proposal kegiatan

Surat dan brmat
penyusunan proposel
kegiatan

1 Jam

Melakukan penyusunan proposal kegiatan sesuai
format yang sudah ditentukan dan
meoandatanginya, lalu diserahkan ke Ketua Tim
Kerja PEPT

Bahan-bahan dan draft
naskah proposal

2 hari Draft naskah proposal

5. Menugaskan lim Keria PEPT untuk
menyempumakan format proposal sesuai yang

dibakukan

I

t

Draft naskah proposal 1 jam Naskah proposal kegiatan

6 Kepala Balai menyetujui dan menandatangani
proposal kegiatan

Naskah p.oposal
kegiatan

2 jam Proposal kegiatan yang

sudah ditandatangeni

7 Tim Kerja PEPT menyerahkan proposal yang
telah ditandatangeni ke Penanggung jawab

Proposal kegiatian 10 menit Proposal kegiatan yang
sudah ditandatangani Ka.

Balai

8. Penanggung iawab memperbanyak dan menjilid
proposal kegiatan L- Proposal kegiatan 2iam Proposal kegiatan Final

Waktu
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