
KEiIENTERIAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN
BALAI BESAR PERAKITAN DAN IIIIC'DERNISASI SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP 330.h t oT.2 1 U H. 1 0.2t Ozt 2026

TGL, PEMBUATAN 19 Mei2025
TGL. REVISI 20 Fe}!qF&( Rovbl :01

TGL. EFEfiIF 23 Fehuati 20*
DISAHKAN OLEH ngujian Tanah dan Pupuk,

*
S.P.. M.Sc!

NIP

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN RUMAH TANGGA

NAMA SOP
PERIIAIA#f,TT./ DAN PEMELIHARAAN KEBERSIHAN

KANTOR

DASAR HUKulti KUALIFIKASI PELAKSA A:
1. Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor '192 Tahun 2024 tentang Kementedan Pertanian

(Bagian Ke Sepuluh, Pasal32 6.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Apaaatur Negara dan Relormasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan SlandarOperasional ProsedurAdministrs8i Pemerintahan

3. Peraturan Mentefi Pertanian Nomor'10 Tahun 2025 tenlang Oq€nisasi dan Tala K6rja Unit Pelaksana
Teknis Lingkup Eadan Perakitan dan Modernisasi Pe(anian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d
111, Balal Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

4. Keputusan Menteri Pertanian Republik lndonesia Nomor 177lKptsJKP.230lN02/2026 tanggal 12

Februari 2026 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkalan Peiabat Administralor dan
Pengawas Lingkup Badan Pe6kilan dan Modernisasi Peatanian

5 Surst Perintah Kepala B.den Perekiten dEn Modernisssi Pe.tanian Nomor B-3081KP.23O1NO512025
tanggal '15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan PenOangketan Pejabat Administrator
dan Pengawas Lingkup Badan Perekitan dan Modernisasi Pertanian

1. Pendidikan SMroJ sederajal

2. DiEiplin dan bertang0ung jawab atas pekerjaannya

3. Menoertilenlang tata cara kebersihan

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN
1. Peralatan dan pedengkapan kebersihan

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

1. Apabila SOP tidak dllaksanakan, makE lingkungan kanlor akan tedihat kotor dan menoganggu
kenyamanan pegawai

1. Laporan kebersihan ke Atasan



SOP PERAWATAN DAN PEMELIHARAAN KEBERSIHAN KANTOR

No. Kggiatan

Pelaksana t utu Baku

KeteranganKapala Rum.h
Tangg.

Pramu Kanlol Kop.la Subbag
Tate U.aha

Kclengkapan Whktu

I Menyusun iadwal pemeliharaan kebersihan dan
kenyamanan kantor

Alat lulis, komputer, DIPA, Denah
Kanlor

t hari

2 Mengajukan rcncana pemeliharaan kebersihan
kanlor, mengusulkan kebuluhan pedengkapan
kebersihan ke Ka Subbag TU

Komputer 60 menit Draft rencana
kebersihan

3 Menjaga dan memotong rumput, merawal
lanaman dalam ruangan dan luar ruangan L

Alat Pemotong rumpul 210 menit

4 Menyapu lanlai ruangan dan halaman kantor Sap0 30 menit

5 Mengepellantai Alat pel 90 menit

6 MerBwat moain pemotong rumpul jika adg
kerugakan

i 60 menal

7 Pelaksanaan kebercihan setiap hari kerja kanlor

I
Pekerjaaan kebersihan 1 bulan

8 Mengawasi pekerjaan kebersihan 30 menil

I Melaporkan hasil pekerjaan pada atasan Buku catatan kebersihan 10 menit Lapomn bulanen
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