
KEMEh{TERIAN PERTANI,AN

BADAII PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN
BALAI BESAR PERAKITAN DAN MODERNISASI SUMBERDAYA LAHAN PERTANIAN

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJIAN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP 330.1 I OT.21 0t H. 10.2t O2t 2026

TGL, PEMBUATAN rsr'rei/6r }\,.
TGL. REVISI 20 F.r(SiifAbll{la\evbr : or
TGL. EFEKTIF 23 F}Pfuaiiieql-\, .- \1,\,
DISAHKAN OLEH an Tanah dan Pupuk,

lbrahim
NtP 197

, l,,t.Sc.tt

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN RUItiIAH TANGGA

NAMA SOP : PERAWATAN KENDARAAN DINAS

DASAR HUKUM: KUALIFIt(ASI PELAKSAT'IA:

1. Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kemenlerian Pedanian
(Bsgian Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakilan dan Modernisasi Pertanian)

2. Peraturan Menleri Pendayagunaan Aparatur Neqara dan Relormasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentanO Pedoman Penyusunan Slandar Operasional Prosedur Administra6i Pemerinlahan

3. Peraturan Menleri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unil Pelaksana
Teknis Linokup Badan Perakilan dan Modemisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d
111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

4. Keputusan Mented Pertanian Republik lndonesia Nomor 177lKpts./KP.23UN02J2026 langgal 12

Februari 2026 tentang Pemberhentian. Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan
Pengawas Lingkup Badan Perakilan dan Modemisasi Pertanian

5 Sur8t Perinlah Kepela B6dan Perakitan dsn Modernisasi Perlanian Nomor B-3OS|KP 2301NO512025
tanggal 15 Mei 2025 tentang Pemberhentian, Pemindahan dan Pengangkalan Pejabat Administrato
dEn Pengawas Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pertanian

1 . Pendidikan minimal SMtu sederajal

2. Mengetahuitugas dan fungsi pemeliharaan Earang Milik Negara

3. Mengetahui langkah-langkah pemeliharaan kendaraan

KETERKAITAiI: PERALATAN/ PERLENGKAPAN:
1. Lembar Kerja/Rencana Kerja

2- Tim perawatan

PERINGATAN PEI{CATATAI DAN PENDATAAN:
1. Apabila kendaraan dinas tidak dilaksanakan, maka kondisi kendaraan akan mudah rusak

2. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan mengurangi masa ekonomis alau daya lahan kendaraan
dinas

1. SOP Perawatan Gedung dan Kanlor

Disimpan sebagai daia elektronik atau manual



SOP PERAWATAN KENDARAAN DINAS

ditunjul

Ponanggung P.nrnggung K.. Subb.g Xr. B.lrl Output

1 M€mbualPerhohon Pe.alvelan
kendran dinas k€pada Ka. Bald _l Surdt P€rmotDnan Por€wdrt 2 Ja.r'

2 l,l€l|arlma surat P6nmhoifl P€rd,'/alan
clat ntgrdlsposisitrmya tQda Ka.

Subb4 Tala Us.ha.

SuEl Pcrmotmgl P6rairdlm

3 tvl€merinldlran Penaugung Inrd k g.

untuk m€r{ndaEarju0 Penndman lersebul

t Sural P.rtrrohoosr + di6po6lsl 2 Jam
dspoclBl

Mdnerintr$tao Po.la)oEuns in^l$
X€gial P€rdlhdait K6n&ra unlul
fl Enanclaldanirli Pe.r}otloogl te.sebul r Sur, Pomtot'o.ran + di6po6l6i 2 Jam,

5. ti,l€mbud surd Fnuni/Ist p€br.a|adr 6ur, pgluniirrt pdakls'st

6. lbmbawE kefldtan ytrg .l'l dipsodli
l@ perus$a'l dilunjuk sorta trier'd..npingi
pdatssrafl p€rtx*5

rurd psunlurgl pd*3glsl 4H r

7 M€nemla l4o€.r cliri p€rus$a-l dan
in6flp.ik5a heil pekeriryr p.rbrrkat l le(r-rl h5 p€rdts) p€rbrkrt

I lir€ngE*k lagihan Pembqa-,| hpada
P€.rfi ggung jri/f& K69kn5

Be.tas l€gihan peterjaan perbdk Eerta rEdhsr

I 8€r'ddra p€ngduErar m€tnbarar sesu:,
irgihar, blla b€.tE tagihar lrrar bnSErap/

sddr rnata ditembslikAl untuk l€flgt4i
___.1

B6tas laoihan l€oglap 1 H-i

10. ll€nernYE p€mbryran da m€lunasi
ragihr' pereirsr p€rbrikar

1Hs'
ta$h 

'

I
t-

-l

I
l_


