
KE ENTERIAN PERTANIAN

BADAN PERAKITAN DAN T'ODERNISASI PERTANIAN
BALAI BESAR PERAKITA}'I DAN iIODERI{ISASI SUf,BERDAYA LAHAN PERTANIAN

BALAI PERAKITAN DAN PENGUJI,AN TANAH DAN PUPUK

NOMOR SOP

TOL. PEMAUATAN

TGL, REVISI 20 R€vbi: 01

TGL, EFEKNF

DISAHKAN OLEH

I

ian Tamh dan Pupuk

P., M.Sc. V

SUBBAGIAN TATA USAHA
URUSAN SDiI/ KEPEGAWAIAN

Fetueas geLa.laR BTAYA DINAsNAMA SOP : USU

KUALIF PELAXSANA
1 Penddrkan mnrmalSl\rAr' Sede€Jat

DASAR HUKUMI
1 Pereiuren P€merinlah {PP) Nomor 17 Tahun 2020 tentsr€ PerubalEn etas Peraturan Pemerintah N

1 1 Tehun 20 1 7 tentarE Manalemen Pegawar Neolen SPd

2. Peretu€n PGsUen Republk lndonesis Nomor 1s2 Tshun 2024 tenteng Kement6riEn Pedranian (

Ke Sepuluh, Pasal32 !.d 34l,eniang Badan Pe6kitan dan Modernbasi Pertanhn)

3.

4.

Pereturen Menled Pendayaguman Aps€tur Negsre den Relomasi Birokrasi Nomor 35 TEhun 2012

tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adminjstrasi Pemerintahan

Peraturan M€nleri Pertanisn Nomo. 10 Tahun 2025 lentang Orgenisasi dan Tala Kerja Unil

Teknis Lirgkup Bsden Perakitan dan Modemisati P.rtrrnisn, Bagian Kosembllan B€bs pasal 106 s

11t, gahi Perakiten dsn Pengujien Tenah dan Pupuk

5. Xepufus€n l,tentori PertanBn Republik lrdorEsia Nomor 177lKpts./KP.23olNo212o2a ,at]Bgal 12 Febtua

2026 tentarE Pemberhentian, Pemindahan dan Penoangkalan Pejabat Admini6lralor dan

Lingkup Badan Perakilan dan Modernisasi Pertanian

6. Sural Perinlah Kepala Eadan Perakitan dan Modernisasi Perianian Nomor B'308/KP.230#J05/2025

ianggal 15 M€i 2025 tentang Pembeftentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan

Penga\/as Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Portanien

KETERKAITAT: PERALATATU PERLENGKAPAN:

'1. Pengembangan Kompetensi ASN bentuk pendldikan fomal dan jenjang ka er

2. Pembayaran tunisngan jab€lan lungsionel

3. SOP Pemberhonlian jabatsn fungsioml

I- SK- CPNS:

2 sK. oPNS:

3. sx. PNs;

4. SX pEngkat lerekhir;

5. SKJabaten FwEabnal lerakhi[
6. SKPi

7. Sur6t Penryat en daricabn Ptugat bebjer;

8. Rekomedssi dari f\a Babi.

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENOATAAN

fuabila petugas bebjar bieya dims lirak mengindahkan p€ralurad kelentuan yang

izinnya sken dicabul dan dikenaisanksi

harus dipaluhi, maka SIM ASN

: 329.mlof .2101|.l.10 .210212026



SOP USULAN CALON PETUGAS BELAJAR BIAYA DINAS

No.

Pelaksana

Ketetanqan
Pegawai

t nit
Kep6gas6lan

Ka. Subbag TU Ka. Balai Waktu Output

1 lflenyampaikan data Usulan celon Petugas
Belajar

Data Usia, Jabatan dan
Pendidikan Akhir Pegawai

t hari Daftar Usulan calon
Petugas Belajar

2. Menyetujui/ Mempertimbangan calonTugas
Belajar

Daftar Usulan calon Tugas
Belajar

t hari Rekomendasi Ka Balai

3 Memberitahukan k€pada Pegawai celon
Petugas belajar

Daftar Usulan celon
Petugas Belajar dan
Rekomendasi Ka Balai

t hari Daftar Usulan c6lon
Petugas Belajar dan
Rekomendasi Ke Balai

4 Mefl beritahukan kepada Pegawai c€lon
Petugas belajar

+
Ddftar Usulan calon Tugas
Bdajar dan Rekomendasi
Ka Balai

t hari Kelengkapan Berkas
Persetujuan sebagai
Calon Peh./gas BelaJar

5 Menyiapkan suret dan berkas Kelengkapan
Dafiar lJsulan calon Tugas Belajar

surat usulan dan
Kdengkapen Berkas Calon
Petugas Belajer

t hari surat usulen dan
Kelengkapan Berkas
Calon Petugas Belajar

6 lJlemverifikasi surat usulan dan K€longkapan
Berkas Calon Petugas Belajar

Surat usulan dan
Kdengkapan Berkas Calon
Petugas Belajar

I hari Par6f dan l€galiair
berkas

7 Menandaiangani surat usulan surat usulan dan
Kdengkapan Berkas Calon
Petuga6 Belajar

surat usulen
yangsudah
ditandatangani

8. lvienerima surat usulan yang sudah
ditandatangani dan Kelengkapan Berkas
Celon Petugas Belajar yang sudah legalisir
dan Mengirim berkas ke BBRI\,P
Sumberdaya Lahan Pertanian

lJsulan yang sudah
ditandatangani dan
Kdengkapan Berkas Calon
Petugas Belajar yang
sudah legalisir

30 menit Tanda terima usulan
Calon Petugas Belejar

Kegiatan

irutu Baku

Kelengkapan

-l

I _l

L- ___-]

--]

r t hari


