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NAiIIA SOP USULAN PEMBUATAN KARPEG, KARIS ATAU KARSU

OASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA:

1- Peraturan Presiden Republik lndonesia Nomor 192 Tahun 2024 tentang Kementeriah Pertanian (Bagien

Ke Sepuluh, Pasal 32 s.d 34 tentang Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian)

2. Peraturan Kepala Badan l(epegawaian Negara Nomor 23 Tahun 20'15 tentang Perubahan aias
Pe,aturan Kepala Badan Kepegawaian Negara Tehun 16 Tahun 2013 tentang Pemberian Seri, Kode,

dan Nomor KartLr Pegawai Nogeri Sipil, Kertu lstri Pegawai negeri Sipil, dan Kadu Suami Pegawai

Nege,iSipil
3. PeratuEn Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012

tentang Pedoman Penyusunen Standar Operasionel Prosedur rdminislrasi Pemerintahan

4. Peraturan Mentei Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 t6ntang Organisasi dan Tata Kerja Unit Peleksana

Teknis Lingkup Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian, Bagian Kesembilan Belas pasal 106 s.d

111, Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

5. Keputusan Menteri Pertenian Republik lndonesia Nomor 177lKpts./KP.2301N0,,202f, tanggal 12

Febuati 2026 tentang Pemberhentian, Pemindahan dah Pengangkatan Pejabat Administaator dan

Penqawas Lingkup Badan Perakitan dan Modemisasi Pe(anian

6. Surat Perintah Kepala Badan Perakitan dan Modernisasi Pertanian Nomor B-308/KP.230/4./05/2025

tanggal 15 Mei 2025 tentang Pembethentian, Pemindahan dan Pengangkatan Pejabat Administrator dan

Pengawas Lingkup Badan Perakitah dah Modemisasi Pertanian

KETERKAITAN PERALATANT PERLENGKAPAN

1. Fotokopi l(TP yang masih berlaku;

2. Fotokopi SK CPNS;

3. SK PNSI

4. Untuk KARIV KARSIJ ditambah Lapo.an Perkaunan;

5- Foto Suami/ lstri ukuran 2 x 3 sebanyak 2 lembar

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Apabila Kartu P€gawai KARPEG, KARIS, KARS| hilang, maka pegaw€i harus segera melapor untuk

diusulkan pembuetan Karpeg yang baru

SIM ASN

: za !h,6rqcri:r&* -.. \:s,:\,.

1. Pendidikan minimal SMA



SOP USULAN PEMBUATAN KARPEG, KARIS ATAU KARSU

No. Kegiatan

P6laksalta Mutu Baku

Keterangan
P6gawai

Unit
Kepegaw.ian

Kolengkapan Waktu

,1 MengL6ulkan untuk dibuatkan
KARPEG/ KARIS / KARSU

Fotokopi KTP yarE masih berlaku; Foto copy SK
CPNS, SK PNS, Uhtuk KARIS/ KARSU ditambah
Laporan Perkawinan, Folo Suami/ lstri ukuran 2 x 3

sebanyak 2 lembar

Surat Usulan sesuai
Aplikasi unluk
ditandatarEani

MelerEkapi berkas dan mengusulkan
untuk dibuatkan KARPEG/ KARIS/
KARSU derqan Aplikasidari Kanreg

BKN

1

Fotokopi KIP yang masih bedaku; Foto copy SK
CPNS, SK PNS, Untuk KARIS/ KARSU ditanbah
Laporan Perkawinan, Foto Suami/ lstri ukuran 2 x 3
sebarryak 2 lembar

t hari Sural Usulan sesuai
Aplikasi untuk
ditandatangani

Berkas Kepegawaian
jugE dibualkan
soltcopy (N0

3. Memeriksa be*as dan sulat usulan

untuk pembuatan I(ARPEG/ KARIS/
KARSU

i Formulir, Fotokopi KTP yang masih berlaku; Foto copy
SK CPNS, sK PNS, Untuk KARIS/ KARSU ditambah
Laporan Pe*awinan, Foto Suami/ lslri ukuran 2 r 3

sebahyak 2lembar dan Surat usulan

2 hati Surat Usulan sesuai
Aplikasi untuk
dilandatangani

4. Menedma Sural usulan yang sudah
ditandatangani dan kelengkapannya,
kemudian mengirimkan ke BKN

Surat usulan yang sudah ditandatangani dan
kebrEkapanrrya

t hari Tarda Terima usulan
dai BKN

Ka. Subbag
TU
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