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NAMA SOP : PENYUSUNAN BUKU lLltllAH

DASAR HUKUM
'1. Polaluran PEailen Repub& lndon63ia Nomor 192 Tahun 2024 t6nt ng K€mentedan Pedanbn (Bsgbn

Ko Sapufuh, Pessl 32 s.d 34 l6nl,ang Bad6n Pgrtkitan dgn ModemiBasi Pe.tenien)

2- Perafursn Msnlori PendalrgunEan Ar6ratur N€gsrE dan Rebrmasi Birokmsi Nomor 35 Tahun 20'12

tenbng P€doman Penyusunan Standar Opor63ional PEladur Adminbtrasi Pemerhtahen

3. Pelaluran Montori Perlanidr Nomor 10 T6hun 2025 t€nteng Olganisaliden TatE Kcrie Unit P€hklana
T€knis Lingkup Badan Perakiten dsn Mod6mi6ssi Poienian, Bagian KaEombilen Beha p$al 106 3.d

111, BabiPerakitan dan P6nguiian TenEh dan Pupuk

,4. Koputulan Menleri Perlanian Republlk lndon63ia Nomo|t77lKpt3./KP.23uN02no26 langaal 12

Fobruad 2026 tentang Pemborhentbn, P6mindehan dan Pengangkatan Pojabat Adminiltralor dan

PongawEs Lingkup Baden Perakien dan Modemb$i Perbnian

5 Kepulusan Kepab Badan Perekit.n dan Modombasi Perlenbn Nomor 964I(ptdOT.050[y08/2025
temgal 1S Agustus 2025 tentano Kotus Kobmpok Substan$ den Kelua Tm Kdra Lngkup Bedan

Perekiian dan Modomi$Bi Portsnbn

6. Surai Perirtah Kepah Badan Perakitan dan ModemB$i Pertanbn Nomor 8_308/KP.230/A/05/2025
tEreqel 15 Mei 2025 tentano Pemb€fi6nlien, Pemhdahen dan Pengangkaten Peiabtt Admrnbtralor dan

PcooevvBs Liukup B6dan Porakrten ddl Mod6maali PlrtEnian

'!. Mendepa[ fugas untuk m€oyu3un buku lmbh
2. Memiliki bta. bebkang pengetahual ilmu taneh dan pupuk

XETERKAITAN PERALATA}Ii PERLENGKAPAN

3

Perangkat kompuler

Lileratur

Data

PERINGATAN PENCATATAN OAN PENDATAAN

Apabila Penyusunan buku llmiah trdak b6qalan dengan baik, maka tidak akan menghambat p€n

hgsil pengujian

y6balan 1.

2.

dan Pongujian'Isnah dan Pupuk

)
I

TIU KERJA LAYANAN OAN PENDAYAGUNAAN HASIL (LPH)

KUALIFIKASI PELAKSAT{A :



SOP PENYUSUNAN BUKU ILMIAH

utu B.kuPelakaane
Kotorangan

Waktu OutputKelongkepEnTlm
Panvuntlnq

PJ
Rodakal

Polakaana
Ka Balei

Ketua Tlm
Koda LPH

No

G _l1 Menugaskan l'lm kerja LPH unluk membenluk Tlm penyusun

Buku llmiah Balai Perakitan dan Pengujian Tanah dan Pupuk

SK Penugasan
yang diterima ohh
Tim

Suret Penugasan Tim
Penyusun Buku llmiah

3 iam2 Mengadakan rapat pembontukan Tim penyusun Suku llmaah dan
membual SK Penugasan yang dilandatangani Ka- Belai

3 mingg! Sural Perminl€an
bahan llmiah

Dafrar analis PSP dan
Asta s€rta lnstalasi
linglup Bal.i Perakitan
dan P6ngujien Tanah
den Pupuk

Mgminta bahan y.ng dibuluhkan untuk menyusun Buku llmiah
kepada .nalis PSP dan Asla s€rta inslalasi di lingkup Balai
Perakitan dan Ponguiian Tanah dan Pupuk agar di66rahkan ke

Redaksi Pelaksana

Ringka6an lengkap
sebagai bahan
llmish

Laporan akhir keOiatan '1 minggl_-lI

4 Menyiapkan bahsn ilmiah sesuei permintaan Tim Penyusun yang

ekan dlsajikan dalam Buku llmiah

2 minggu Kompllasibahan
llmiah yang sudah
telsusun

Bahan llmiah dari para

analis
5 Msngkompilasi dan menyusun bahan Buku llmiah yang diterima

da,i p€nanggung jawab sesuai urutan program untuk s€laniutnya
dis€rahkan ke Tim Penyunting

30 hari Drafl Buku llmiahKompilasi bahan llmiah
yang sudah teGusun

+6 M€ng6dit, menyompurlanan dan menyelareskan bahan llmiah
hingga monjadi drafl Buku llmiah, lalu di6orahkan kembali ke
Redaksi Pelaksana unluk di proof @ading dan setting

Naskah llmiah yan0

siap dacetak
Drafl Buku llmiah 1

ming0u
7 Melakukan proof resding dan setling naskah llmiah hingg8 siap

dicetak. dan selaniutnya diserahkan ke Kasie Pelias untuk
dicelak

5 hari Naskah Fin8l Buku
llmiah yang sudeh
dicetak

Naskah Buku llmiah
yang siap dicetak

I Menerima Naskah llmiah finalyang siap untuk dicetak

IIIII

I

Koglatan

l minggu

3. L

t-
-l


